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 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПРИМОРСКО-АХТАРСКИЙ РАЙОН

От _____________                                                                                            № ____

г. Приморско-Ахтарск

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление   информации  об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в  общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования 

Приморско-Ахтарский район»
               В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в целях регламентации административных процедур и административных действий при предоставлении администрацией муниципального образования Приморско-Ахтарский район муниципальной услуги по предоставлении информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования,
администрация муниципального образования Приморско-Ахтарский район п о с т а н о в л я е т:

            1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление   информации  об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в  общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район» (приложение). 

2. Заместителю главы муниципального образования Приморско-Ахтарский    район    О.Н. Проскуре    разместить  настоящее   постановление
на официальном сайте администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район в сети Интернет.

          
3.  Контроль  за  выполнением  настоящего  постановления      возложить 
на заместителя главы муниципального образования Приморско-Ахтарский район О.Н.Проскуру.
            4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава муниципального образования 

Приморско-Ахтарский район                                                                   В.В.Спичка
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования
Приморско-Ахтарский район
от ____________ № ______



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление   информации  об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в  общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования 
Приморско-Ахтарский район»

Раздел I
Общие положения


1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией муниципального образования Приморско-Ахтарский район муниципальной услуги «Предоставление   информации  об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в  общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район» (далее - Административный регламент) является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги по предоставлении информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в  общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район (далее – муниципальная услуга). 


1.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является управление образования администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район (далее – управление образования).


1.3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются 
физические лица, желающие получить информацию об организации образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район.

1.4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы управления образования, осуществляется:


1.4.1. В управлении образования:


- в устной форме при личном обращении;


- с использованием телефонной связи;


- по письменным обращениям.


1.4.2. Посредством размещения: 


- информации на Едином портале государственных услуг в сети Интернет;


- информационных стендов в  управлении образования.


1.5. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.


1.6. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям. 

            При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.


1.7. Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. 


Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования – не более 20 минут.


1.8. Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется путём направления электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать чёткий ответ на поставленные вопросы.  


1.9. Информационные стенды, размещённые в управлении образования должны содержать:


- режим работы, адрес управления образования;


- адрес официального сайта администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, адрес электронной почты управления образования;


- телефон, фамилия руководителей управления образования; 


- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;


- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;


- образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;


- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- основания для отказа в приёме документов о предоставлении муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги;


- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) управления образования, а также их должностных лиц и муниципальных служащих;


- иная информация, необходимая для получения муниципальной услуги. Такая же информация размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район .

1.10. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах управления образования:

управление образования расположено по адресу:


353860, Россия, Краснодарский край, город Приморско-Ахтарск, ул. Ленина, 78, управление образования администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, контактные телефоны – (886143)               2-10-66, (886143)3-16-29, адрес электронной почты – ahtrono@rambler.ru, официальный сайт - http://uoprim.xclan.ru/.

График работы управления образования: понедельник – пятница  с 09.00 до 18.15, перерыв с 13.00 до 14.00, суббота и воскресенье – выходной. 

Раздел II
Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление   информации  об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в  общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район»  (далее - муниципальная услуга).


2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет управление образования.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:


Предоставление актуальной и достоверной информации в устной, письменной форме, в том числе по электронной почте, об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных  учреждениях, расположенных на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район. 


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:


Муниципальная услуга в устной форме предоставляется в момент обращения Заявителя в управление образования. Муниципальная услуга в письменной, а также в электронной форме предоставляется в течение 10 календарных дней со дня подачи заявления.


2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:


- Конституция Российской Федерации (текст опубликован в «Российской газете» от 25 декабря 1993 года № 237; текст с учётом поправок, внесённых законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30 декабря 2008 года № 6 - ФКЗ и от 30 декабря 2008 года № 7-ФКЗ, опубликован в «Российской газете» от 21 января 2009 года № 7, в «Парламентской газете» от 23 января 2009 года № 4, в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 января 2009 года № 4, статья 445);


- Федеральный закон  Российской   Федерации    от  29 декабря 2012 года  № 273-ФЗ «Об  образовании  в  Российской Федерации» (Текст опубликован в  «Российской газете» от 31 декабря 2012 года. Федеральный выпуск № 5976);


- Федеральный закон от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации» (первоначальный текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 августа 1998 года № 31, ст. 3802);


- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 6 октября 2003 года № 40, ст. 3822);


- Закон Краснодарского края от 16 июля 2013 года № 2770-КЗ «Об образовании в Краснодарском крае» (Текст опубликован на Интернет - портале «Российской Газеты»18 июля 2013 года)


- иные нормативные правовые акты Российской Федерации и Краснодарского края, регламентирующие правоотношения в части организации предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования.


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимый в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:


2.6.1. При личном обращении заявителя документов для предоставления муниципальной услуги не требуется. 

2.6.2. При обращении с использованием почтовой связи или по электронной почте – заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному Регламенту.


2.7. Запрещается требовать от заявителей представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.


2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- Заявление не соответствует требованиям, указанным в пункте 3.2 административного Регламента.


2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
- Заявитель запрашивает информацию, которая не входит в перечень сведений, указанных в пункте 1.3 настоящего административного Регламента.

2.10.  Муниципальная услуга оказывается заявителям бесплатно.


2.11. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не более 15 минут. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.


2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


- рабочее место сотрудника предоставляющего муниципальную услугу должно быть оборудовано стульями и столами для возможности оформления документов, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам;


- места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы сотрудников;


- должны быть созданы условия для обслуживания инвалидов: помещения оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок;


- места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);


- столы приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:


1) фамилии, имени, отчества сотрудника, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2) графика приема заявителей (при необходимости).


2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

соблюдение сроков подготовки ответов заявителям.
Раздел III
Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

         
3.1. Состав административных процедур:


- прием и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги; 
- рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги); 
- направление Заявителю информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательном учреждении(приложение № 2) или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 3).

3.2. Порядок приёма документов  при обращении заявителя:

- Основанием для начала процедуры приема и регистрации заявления является его поступление в управление образования (далее УО), регистрация заявления секретарём УО в журнале регистрации обращений граждан. При приеме заявления секретарьУО проверяет заявление, удостоверяясь, что текст написан разборчиво; фамилия, имя, отчество и адрес места жительства Заявителя написаны полностью; в заявлении отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в нем исправления; заявление не исполнено карандашом и не имеет серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. В случае поступления заявления по почтовой связи письмо регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции.

            3.3.  Порядок приёма документов при обращении заявителя через Единый портал государственных услуг в сети Интернет:


  3.3.1. Ответственный специалист управления образования:


- проверяет соответствие представленных заявителем документов перечню документов, указанному в п.2.6.2. Административного регламента. 


 3.4. Направление Заявителю информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательном учреждении или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги .Секретарь УО направляет Заявителю письменный ответ (мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги) на почтовый адрес, указанный в заявлении (при направлении заявления по электронной почте – на электронный адрес, указанный Заявителем) не позднее 10 календарных  дней со дня регистрации заявления. 
         
3.5. Блок–схема предоставления муниципальной услуги приводится в  приложении № 7 к настоящему Административному регламенту.

Раздел IV

Формы контроля за исполнением Административного регламента


4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими управления образования положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляется начальником управления образования  постоянно в соответствии с положением об управлении образования, должностной инструкцией начальника управления образования  путем проведения проверок.


4.2. Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом работы управления образования  не чаще чем один раз в три года.

Внеплановые проверки проводятся в случае обращений заинтересованных лиц с жалобами на нарушения прав и законных интересов заявителя в результате принятого решения и (или) действия (бездействия).

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений административного регламента, виновные лица несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


4.3. Контроль за исполнением административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем направления письменных обращений.

Раздел V

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также
должностных лиц, муниципальных служащих

           5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в случаях:


1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги

          
3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


6) за требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме. Жалоба на решения и (или) действия (бездействия)  должностных лиц подается начальнику управления образования. Жалобы на решения, принятые начальником управления образования, подаются в администрацию муниципального образования Приморско-Ахтарский район на имя заместителя главы муниципального образования Приморско-Ахтарский район, курирующего орган, предоставляющий муниципальную услугу.


5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальный сайт муниципального образования Приморско-Ахтарский район, расположенный по адресу http://www.prahtarsk.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.4. Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

          
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления образования администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, должностного лица управления образования;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) управления образования,  должностного лица управления образования. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.5. Поступившая жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления образования в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 


5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:


1) Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

        
2) В удовлетворении  жалобы  отказывается.

         
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.6. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

         
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	Начальник управления образования

администрации муниципального

образования Приморско-Ахтарский район                                 В.А. Ясиновская                                                   


	


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Предоставление   информации  об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в  общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район»


ФОРМА
заявления о предоставление   информации  об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в  общеобразовательных учреждениях
	
	Начальнику управления образования

_______________________________

(фамилия, имя, отчество)

Заявителя:

________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

Проживающего по адресу:

_______________________________

(адрес фактического проживания на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район)

_______________________________

Телефон:

E-mail:




ЗАЯВЛЕНИЕ.
Прошу предоставить мне информацию (суть обращения излагается в свободной форме, но не должна выходить за рамки настоящего Регламента) об организации общедоступного и бесплатного дошкольного образования (указать нужное: начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, дополнительного образования) в общеобразовательных  учреждениях, расположенных на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район (указать нужное: № конкретного образовательного учреждения)
 ______________ 20__ года                                                          _____________

Начальник управления образования                                             В.А. Ясиновская   

	                                             
	


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Предоставление   информации  об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в  общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район»


ФОРМА
Письменного ответа заявителю о предоставление   информации  об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в  общеобразовательных учреждениях
	Место для штампа                                           
	________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

Проживающего по адресу:

_______________________________

(адрес фактического проживания на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район)

_______________________________

Телефон:

E-mail:




Управление образования администрации муниципального образования  предоставляет Вам информацию об организации дополнительного образования в учреждении. 

Начальник управления образования              _________________       _____
                                                                                   (подпись)                  (Ф.И.О.)

Начальник управления образования                                             В.А. Ясиновская   

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Предоставление   информации  об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в  общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район»



	Место для штампа                                           
	________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

Проживающего по адресу:

_______________________________

(адрес фактического проживания на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район)

_______________________________

Телефон:

E-mail:




	                               Уведомление о направлении отказа 

Настоящим уведомляю, что запрашиваемая информация не относится к организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях.
Начальник управления образования              _________________       _____

                                                                                   (подпись)                  (Ф.И.О.)

              


Начальник управления образования                                             В.А. Ясиновская   
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Предоставление   информации  об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в  общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район»

	Образец

заявления о предоставление   информации  об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в  общеобразовательных учреждениях



	Штамп ОУ                                           
	Иванова Ивана Ивановича___

(фамилия, имя, отчество заявителя)

Проживающего по адресу:

Проживающего по адресу:

г. Приморско-Ахтарск, ул. Ленина, 78
(адрес фактического проживания на территории

муниципального образования Приморско-Ахтарский район)

Телефон: 8(000)000-00-00

E-mail:ivan@ yandex.ru



ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу предоставить мне информацию об организации общедоступного и бесплатного дополнительного образования в МБОУ СОШ № 111.
                                                                                  Иванов И.И.

                                              дата

Начальник управления образования                                             В.А. Ясиновская   
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Предоставление   информации  об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в  общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район»



	Образец 

письменного ответа заявителю о предоставление   информации  об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в  общеобразовательных учреждениях

	Штамп ОУ                                           
	Иванова Ивана Ивановича___

(фамилия, имя, отчество заявителя)

Проживающего по адресу:

Проживающего по адресу:

г. Приморско-Ахтарск, ул. Ленина, 78
(адрес фактического проживания на территории

муниципального образования Приморско-Ахтарский район)

Телефон: 8(000)000-00-00

E-mail:ivan@ yandex.ru


Уважаемый Иван Иванович!
Управление образования администрации муниципального образования Примосрко-Ахтарский район предоставляет Вам информацию об организации дополнительного образования в МБОУ СОШ № 111


В МБОУ СОШ № 111 г.Приморско-Ахтарска работают:


-  для учащихся 1-4 классов - кружок «Изостудия», спортивные секции по настольному теннису, бадминтону; 

- для учащихся 5-11 классов – театральный клуб «Муза», спортивные секции по баскетболу, легкой атлетике.

Начальник управления образования              _____________      В.А.Ясиновская
                                                                                   (подпись)                  (Ф.И.О.)

Начальник управления образования                                             В.А. Ясиновская   
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Предоставление   информации  об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в  общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район»

	Образец 

письменного ответа заявителю о предоставление   информации  об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в  общеобразовательных учреждениях

	Штамп УО                                           
	Иванова Ивана Ивановича___

(фамилия, имя, отчество заявителя)

Проживающего по адресу:

Проживающего по адресу:

г. Приморско-Ахтарск, ул. Ленина, 78
(адрес фактического проживания на территории

муниципального образования Приморско-Ахтарский район)

Телефон: 8(000)000-00-00

E-mail:ivan@ yandex.ru


                              Уведомление о направлении отказа 

Настоящим уведомляю, что запрашиваемая информация не относится к организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях.
Начальник управления образования              _____________     В.А.Ясиновская
                                                                                   (подпись)                  (Ф.И.О.)

Начальник управления образования                                             В.А. Ясиновская   
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Предоставление   информации  об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в  общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район»


БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги
(обращение заявителя в письменной и электронной форме)

	Приём и регистрация заявления (1рабочий день)




	Рассмотрение заявления в управлении образования

(10 календарных  дней)


	Выдача ответа заявителю




БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги
(при устном обращении заявителя)

	Устное обращение заявителя


	Предоставление информации


Начальник управления образования                                             В.А. Ясиновская   
