Перечень 

практических заданий для выполнения студентами

в период производственной практики в администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район
	Управление делами администрации муниципального образования 

Приморско-Ахтарский район

	№ п/п
	Практическое задание

	1.
	Подготовить организатору публичного мероприятия в форме пикета обоснованное предложение об изменении места и (или) времени проведения публичного мероприятия в форме пикета, а также предложение об устранении организатором публичного мероприятия несоответствия указанных в уведомлении целей, форм и иных условий проведения публичного мероприятия требованиям Федерального закона

	2.
	Оформить карточку личного приема главы муниципального образования Приморско-Ахтарский район 

	3.
	Разместить в новостной ленте на официальном сайте администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район

	4.
	Подготовить организатору публичного мероприятия в форме пикета информацию об установленной норме предельной заполняемости территории (помещения) в месте проведения публичного мероприятия

	5.
	Составить анкету для выявления предпочтений избирателя в связи с проведением муниципальных выборов

	6.
	Подготовить уведомление гражданину о результатах конкурса на замещение  вакантной должности муниципальной службы

	7.
	Подготовить запрос в Управление Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю

о наличии (отсутствии) у муниципального служащего недвижимого имущества 

	8.
	Оформить проект трудового договора с муниципальным служащим

	9.
	Оформить  дополнительное соглашение к трудовому договору с руководителем муниципального бюджетного учреждения в связи с изменением наименования бюджетного учреждения

	10.
	Оформление и выдача копии трудовой книжки работника. Сроки и порядок выдачи документов связанных с работой
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практических заданий для выполнения студентами

в период производственной практики в администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район

	Управление экономического развития администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район

	Практическое задание 

	№ п/п
	Отдел экономики

	1.
	Разработка бизнес-плана для любого вида деятельности

	2. 
	Анализ финансово-хозяйственной деятельности предприятия малого бизнеса

	3.
	Мониторинг объектов потребительской сферы с целью выявления недостатков

	4.
	Составление рейтинга крупных и средних предприятий муниципального образования Приморско-Ахтарский район по данным статистики

	5.
	Приобретение навыков составления протоколов заседаний комиссий, Советов, рабочих групп

	6.
	Приобретение навыков написания постановлений и распоряжений администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, решений Совета муниципального образования Приморско-Ахтарский район

	
	Отдел туризма

	7.
	Проведение мониторинга заполняемости и потока туристов в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский район

	8.
	Проведение маркетинговых исследований в пляжном туризме муниципального образования Приморско-Ахтарский район

	9.
	Написание муниципальной программы по развитию санаторно-курортного и туристского комплекса муниципального образования Приморско-Ахтарский район

	10.
	Написание писем в структурные подразделения администрации Краснодарского края
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	Финансовое управление администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район

	№ п/п
	Практическое задание

	1.
	Произвести процедуру санкционирования расходов по оплате денежного обязательства, вытекающего из заключенного муниципального контракта на оплату работ по строительству объекта муниципальной собственности

	2.
	Осуществить доведение бюджетных данных до получателя бюджетных средств в части доведения отрицательных объемов бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств

	3.
	Произвести процедуру открытия лицевого счета вновь созданному казенному учреждению 

	4.
	Используя данные местного бюджета провести анализ структуры доходов бюджета, определить общий объем налоговых и неналоговых доходов бюджета, общий объем и структуру безвозмездных поступлений, общий объем собственных доходов бюджета. Перечислить все источники финансирования дефицита бюджета

	5.
	Используя данные местного бюджета, определить:

предельный размер резервного фонда;

предельный объем расходов на обслуживание муниципального долга;

предельный размер дефицита бюджета;

долю межбюджетных трансфертов из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации (за исключением субвенций, а также межбюджетных трансфертов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями) и (или) налоговых доходов по дополнительным нормативам отчислений в общем объеме собственных доходов бюджета за последний отчетный год



	6.
	Определить расходным полномочием какого уровня власти является организации оказания медицинской помощи в соответствии с территориальной программой государственных гарантий оказания гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи (привести перечень документов, закрепляющих данное полномочие за органами власти, в случае необходимости – передающих на исполнение органам власти другого уровня) 

	7.
	 Состав бюджетной отчетности для главного распорядителя бюджетных средств

	8.
	Учет расчетов с подотчетными лицами

	9.
	Имея данные бухгалтерской отчетности организации – принципала (получателя муниципальной гарантии), рассчитать коэффициенты ликвидности

	10.
	Имея сумму платежей, уплаченную плательщиком, определить сумму поступлений  в бюджет муниципального района:

- от  арендной платы за земли, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений;

- от  платы за негативное воздействие на окружающую среду;

- от доходов от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений
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	Управление правовых и имущественных отношений  администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район

	№ п/п
	Практическое задание

	1.
	Подготовка материалов служебной проверки (оформление проекта распоряжения о проведении служебной проверки)

	2.
	Подготовка материалов служебной проверки (оформление запроса в адрес должностного лица совершившего дисциплинарное нарушение, а так же в адрес курирующего заместителя главы муниципального образования)

	3.
	Подготовка материалов служебной проверки (подготовка уведомления лицам, участвующим при рассмотрении  дисциплинарного нарушения, а так же заключения о результатах его рассмотрения)

	4.
	Подготовка материалов служебной проверки (подготовка проекта распоряжения по результатам  служебной проверки)

	5.
	Подготовка отзыва на исковое заявление

	6.
	Оформление доверенности на представительство в судах, правоохранительных органах и других службах и ведомствах

	7.
	Подготовка искового заявления о взыскании арендной платы

	8.
	Подготовка претензии о нарушении условий договора аренды

	9.
	Подготовка расчета задолженности по арендной плате

	10.
	Подготовка заявления в суд о выдаче исполнительного листа, а также сопроводительного документа в ФССП о направлении исполнительного листа на принудительное исполнение


