
ПОС ТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИIЦЛПА"ШЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ПРИМОРСКО_АХТАРСКИЙ РДЙОН

от lt /l. l2il Ns trr?
г. Приморско-Ахтарск

Об утвер2rценпп административного регламента предоставJIения
муниципальной услуги админпстрацией муницйпального образования

Примо рско-Ахта рский ра йон <<Выдача градостроитепьных планов
земепьных участков>>

В соответствии с Гр4достроительным кодексом Российской Федерации,
Федера.гlьным законом от 27 июJIя 2010 года Ns 210-ФЗ (Об оргЕлнизации
предоставления государственных и муниципапьных услуг), постановлением
Правительства Российской ФедераIIии от 30 апреJIя 2014 года Ns 403 (Об
исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строителЁства>,
администр:щия муниципального образования Приморско-Ахтарский рйон
постановляет:

1. Утвердить административный регламент цредоставления
администрацией муницип€lJIьного образования Приморско-Ахтарский район
муниципа-гlьной услуги <<Выдача градостроитепьных планов земельных
yIacTKoB> (прилагается).

2. Постановления администрации муниципапьного образоваrrия
Приморско_Ахтарский рйон от 05 декабря 201-6 года Ns 1305 (Об

утверждении админисц)ативного регламента предоставления мунищ,Iпа.гlьной

услуги <<Выдача градостроительных ппанов земельных )лIастков),
от 15 авryста 20|7 года Ns |329 <<О внесении изменениЙ в постановление

администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский РайОН
от 05 декабря 20116 юда Ns 1305 кОб утверждении административного

регламента предост€lвления лdуниципагrьной услуги <<Выдача

црадостроительных планов земельных участков) признать утратившими сиJIу.

3. Отдеlry информатизации и связи администрации муниципапьного
образован,ия Приморско-Ахтарский район (сергеев) обеспечить ршмещение
настоящего постановления на офищlальном сйте администрации
муниципЕlльного образования Приморско-Ахтарский район (www.prahtarsk.ru).

4. Отделу по взаимодействию с общественными организациями и СМИ,
пресс-служба администрации муницип€tльного образования Приморско-
дхтарский район (сляднев) офици€tльно обнародовать настоящее

постановление В порядке, предусмотренном Уставом муниципального



2

образования Приморско-Ахтарский район.
5. Контроль за выполнением настоящего пост€lновления возложить на

заместитеJIя главы муниципального образования Приморско-Ахтарский район
А.А. Климачева.

6. Настоящее постЕlновление вступает в cluly после его официапьного
обнародования.

Глава муниципЕlльного образоваrrия
Приморско-Ахтарский район Боrцаренко



ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации

муницип€rльного образования
Ппимооско-Ахтапский оайон
oi ltИ M,rp' Nп 'at?

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГJIАМЕНТ
предостЕлвления администрацией муниципЕtльною образовшrия
Приморско-Ахтарский район L{униципагrьной услуги <<Выдача

црадостроительных планов земельных )ластков)

Раздел I. ОБIIIИЕ ПОЛОЖЕlilIЯ

Подраздел 1. 1. ПРЕДМЕТ РЕГУJIИРОВАНИJI
Адд,шil4стрАтивного рЕгJIАмЕнтА

Административный регламент предоставления администраIцаей
муниципального образования Приморско-Ахтарский район муниципальной

услуги <Выдача градостроительных планов земельных rIастков) (дшее
Регламент) определяет стандарты, сроки и последовательность
административных процедур (действий) по предоставлению администрацией
муниципального образования Приморско-Ахтарский район муниципшlьной

услуги <<Выдача градостроительных планов земельных rIастков) (дагlее

муниципальная услугФ.

Подраздел 1.2. КРУТ ЗАЯВИТЕJIЕЙ

Заявителями на пол}цение муниципапьной услуги (дагlее - заявители)
явJIяются: физические лица, юридические лица, зарегистрированные в

установленном законом порядке, иностранные граждане и юридические лица,
пол)лившие права на земельный yIacToK, расположенный на территории
сельского поселения муниципzlпьного образовшrия Приморско-Ахтарский
район в порядке, установленном федератlьными законаN{и.

От имени заявителя в цеJIях предоставления муниципшrьной услуги может
обратиться любое физическое ипи юридическое лицо, наделенное
соответствующими полномочиями в установленном законом порядке.

Подраздел 1.3. ТРЕБОВАНИJI К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИrI
О ПРЕДОСТАВ JIЕ |ДШt МУНШI,IПАJЪНОЙ УСЛУГИ

1.3.1. Информирование о цредоставлении муниципагrьной услуги
осуществляется:



1.3.1.1. В администрации муницип€lльного образования Приморско-
Ахтарский район (далее - уполномоченный орган):

в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
в форме электронного документа посредством направления на адрес

электронной почты;
по письменным обращениям.
| .З .l .2. В многофункциональном центре предоставления государственных

и муниципальных усJIуг Краснодарского края (дагlее - МФЩ):
при личном обращении;
посредством иЕгернет-саiIта http://mfc.pratrtarsk.ru KOnline_

консультант), <<Электронный консультант>>, <<Вирryапьная приемная>).
1.3.1.3. Посредством рЕLзмещения информаIдии на официатlьном интернет-

порт€ше администрацIIи (указать наименование администрации согласно
Уставу), адрес официального сайта http ://www.pratrtarsk.ru.

1.3.1.4. Посредством рЕ}змещения информации на едином портапе
государственных и муниципапьных услуг и ("ли) регионапьном портале
государственных и муниципальньгх услуг Краснодарского края в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>> (дапее - Портал).

1.3.1.5. Посредством размещения информационных стеIцов в МФЩ и
уполномоченном органе.

1.3.1.6. Посредством телефонной связи Саll-центра (горячая линия):
(телефон).

|.З.2. Консультирование по вопросzlм предостчлвления муниципа.гlьной

услуги осуществJIяется бесплатно.
Специатlист, осуществJIяющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставления муниципа.пьной услуги, должен
корректно и внимательно относиться к заявитеJIям.

При консультиров€lнии по телефону специалист должен нЕ}звать свою
фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежJIивой форме четко и
подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специЕл.лист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо
подготовка ответа требует продолжительног0 времени, он может цредложить
обратившеL{уся обратиться письменно, либо назначить другое удобное дJIя
заинтересованного лица время дJIя поJIучения информации.

Рекомеrцуемое время дJIя телефонного рапювора - не более 10 минут,
личного устного информ1,Iрования - не более 20 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)
осуществJIяется путем направления электронного письма на адрес электронной
почты заявитеJIя и должно содержать четкий ответ на пост€lвленные вопросы.

Индпвпцуальное письменное информирование (по почте) осуществляется
путем направления письма на почтовый адрес заявителя и должно содержать
четкий ответ на постЕлвленные вопросы.

1.3.3. Информадионные стеIцы, р€Lзмещенные в МФЦ и уполномоченном
органе, должны содержать:



режим работы, ад)еса уполномоченного органа и МФЦ;
адрес официагlьного интернет-портала администрации tvtуниципального

образования Приморско-Ахтарский район, адрес электронной почты
уполномоченного органа;

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МФЦ и
уполномоченного органа;

порядок пол)ления консультаций о предоставлении муниципа.гlьной

услуги;
порядок и сроки цредоставления муниципапьной услуги;
образцы зЕ[rIвлений о предоставлении муниципzlльной услуги и образцы

заполнения тЕлких заявлений;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципагrьной

услуги;
основания дJIя отказа в приеме док)д{ентов о предоставлении

муниципа.гlьной усJryги;
основания для отказа в предоставлении муниципатlьной услуги;
досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) уполномоченного органа, а также дол>кностных лиц и
муниципальных служаIцих;

иЕую информацIшо, необходиIчtуIо дJIя поJryчения муниципагlьной услуги.
Такая же информация размещается на официальном интернет-портале

администрации (указать наименование администрации согласно Уставу) и на
caIlTe МФЦ.

|.3.4. ИнформаIдия о местонil(ождении и графике работы, сцравочных
телефона>< уполномоченного органа, МФЩ:

1.3.4.1. Уполномоченный орган расположен по адресу:
Краснодарский край, г. Приморско-Ахтарск, ул.50 лет Октября,6З,

электронный 4дрес: pr_aklrtarsk@mo.krasnodar.ru.
Справочные телефоны уполномоченного органа: 8 (86143) З-ЗL-02.
График работы уполномоченного органа: понедельник - четверг с 09.00 до

l8.15, lrятница с 09.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00, суббота и воскресенье
выходные.

Алрес сайта - http://www.prahtarsk.ru.
МФЦ расположен по адресу:
Краснодарский край, г. Приморско-Ахтарск, ул. Фестивальная, 57,

электронный 4дрес : mfc.prahtarsk@mail.ru.
Справочные телефоны уполномоченного органа: 8 (86 1 43)3 - l 8-37 ;

8 (86143) 3_18_38.
График работы уполномоченного органа: понедельник, вторник, четверг,

пятница с 08.00 до 18.00, без перерыва среда с 08.00 до 20.00, без перерыва,
суббота с 08.00 до 13.00, воскресенье - выходные.

Щрес сайта - http://www.mfc.prahtarsk.ru.
В слуlае изменения указанных графиков, а также контЕ!ктных телефонов

и электронных адресов в Регламент вносятся соответствующие изменения,
информация об изменении также ра:}мещается в установленном порядке на



ОфИЦИалЬном интернет-порта.пе администрации муницип€lльного образования
ПРИМОРСКо-Ахтарский район, на Портагrе, а также на Едином порта"ле
МНОГОфУнкционЕlльньIх центов цредоставления государственных и
Iчtуниципапьных услуг Краснодарского края.

|.3.4.2. Информшдия о местонахох(дении и графике работы, сцравочных
ТеЛефОна<, офици€lльном сайте МФЦ рщмещаются на Едином порт€}ле
многофункциональных центов цредостЕлвления государственных и
муниципапьных услуг Краснодарского крм в информаlдионно-
телекоммуникационной сети <<Интернет) - htp://www.e-mfc.ru.

Раздел II. СТАIЦАРТ IIРЕДОСТАВJIЕIilТЯМИ{Ш_U,IГIАJЬНОЙ
услути

IIпанов земельных rIастков).

2.2.L. Предоставление муниципаrrьной усJtуги осуществJIяется

уполномоченным органом - администрация муниципапьного образоваtrия
Приморско-Ахтарский район.

,Щолжностное лицо уполномоченного органа специалист
администрации муниципапьного образования Приморско-Ахтарский район.

Подразделение уполномоченного органа ответственное за исполнение

услуги отдел архитектуры и градостроительства администрации
IчIуниципального образования Приморско-АхтарскиЙ раЙон (.Щалее - Отдел).

2.2.2. В цредоставлении муниципа.гlьной услуги )пIаствуют:

уполномоченный орган, МФЦ.
Ддминистрация предост€lвJIяет муниципальЕIуIо услуry через отраслевОЙ

(функционагrьный, территориальный) орган иJIи структурное подр:}зДеленИе

(при нагlичии).
2.2.3. В процессе цредоставления муниципапьной услуги

уполномоченный орган взаимодействует с:

Межмуниципальный отдел по Приморско-Ахтарскому и Тимашевскому

рйонаrrл Управления Росреестра по Краснодарскому краю,,

террrгориально обособленное рабочее место Межсрайонной инспекции

Федеральной наrrоговой службы России Ns 10 по Краснодарскому крilю в

.opoj" Приморско-Ахтарск филиап Федера.гlьной напоговой службы по

Краснодарскому краю.



2.2.4. В соответствии с rrунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального зЕлкона
от 27.07.20|0 года Ns 210-ФЗ (Об орг€lнизации предоставления
государственных и муницип€lльных усл)л), органам, предоставляющим
муниципальные усJryги, установлен запрет требовать от зaIявитеJIя
осуществления иных действий, в том числе согласованпй, необходимых дJIя
пол)ления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы
местного самоуправленvIь государственные органы, организации, за
искJIючением поJryчения услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые
явJIяются необходимыми и обязательными дJIя предоставления муниципапьных
услуг, утвержденный решением представительного органа местного
сiлмоуправления.

Результатом предоставления муниципальной услуги явJutются:
Подготовленный и зарегистрированный уполномоченным органом

црадостроительный план земельного }цастка;

Подраздел 2.4. СРОК IIРЕДОСТАВJIЕIJйIЯЩНОЙ
услути, в том IIисJIЕ с учЕтом нЕоБход,II\dости оБрАIIIЕни,I в

оргАнизАI-ц,II4, УЧАСТВ УЮIIIИЕ В IIРЕДОСТАВ JlЕ|illИ
услути, срок приостАновJIЕни,I

IIРЕДОСТАВJIЕНИ,I
ДОКУМЕНТОВ, ЯВJUIЮШII,D(СЯ РЕЗУJЬТАТОМ

IIРЕДОСТАВJIЕНИ,I МУНШЩtIАJЬНОЙ УСЛУТИ

2.4.|. Срок предоставления муниIшпаrrьной услуги (по.ггуlения итоговых
документов) осуществJIяется в течение 14 рабочих дней со дня попrIения
заявления уполномоченным органом.

2.4.2. Срок приостановления цредостulвления муниципшrьноЙ усJryги
зzжонодательством не цредусмотрен.

Подразде л 2.5 . IIЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ IIРАВОВЫХ АКТОВ,
РЕГУJIИРУЮШIID( ОТНОIIrFIМЯ, ВОЗНИКАЮIIIИЕ В СВЯЗИ С

IIРЕДОСТАВ JIЕНИЕМ МУНШ_ЦаГIАJЪНОЙ УСЛУГИ

2.5.|. Переч€нь нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципальной услуги (с указанием их рекВизиТОВ И

источников официапьного огryбликоваrrия), размещается на официатrьном сайте,

Едином портzrле и Региональном порт€rпе.

подразде л 2.6. исчЕрIшвдющдй IIЕрЕчЕнь докумЕнтов,
НЕОБХОД4I\ДЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМДТИВНЫМИ

IIРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ IIРЕДОСТАВJIЕНИ,I



муниI_ц{гIАJъноЙ услути и усJryг, которыЕ явJUIются
НЕОБХОД4П/ШМИ И ОБЯЗАТЕJЬНЫМИ NIЯ IIРЕДОСТАВJIЕНИJI

МУ}ilШЦ.IГIАJЪНОЙ УСЛУТИ, ПОДJIЕЖАIIIШ( IIРЕДСТАВJIЕНИЮ
ЗАЯВИТЕJIЕМ, СПОСОБЫ ИХ ПОЛУЧЕНИrI ЗАЯВИТЕJIЕМ, В ТОМ

ЧИСJIЕ В ЭJIЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, ПОРЯДОК ИХ IIРЕДСТАВIreIJйТЯ

2.6.|.,,Щля полуIения муниципапьной услуги заявителем предсJавляются
следующие документы:

заявление о выдаче црадостроительного плана земельною ylacTl(a,
которое оформляется по форме согласно приложеншо Nsl к Регламенту (да.гlее -

заявление) заполненное по образцу в соответствии с приложением ЛЬ 2 к
Реглаrrленry;

документ, удостоверлощий лиЕIность, а в сл)лае обращения доверенного
лица _ документ, удостоверяющий личность доверенного лица и доверенность,
оформленную в установленном действующим законодательством порядке, на
предоставление права от имени з€lявителя подавать соответствующее з€лявление,

полуIать необходимые документы и выполнять иные действия, связанные с
пол)лением настоящей муниципальной услуги.

подразде л2.7 . исчЕрIывАюIциI1 IIEPEIIEHЬ докумЕнтов,
НЕОБХОД,IПДЫХ В СООТВЕТСТВЛШIiС НОРМАТИВНЫМИ

IIРАВОВЫМИ АКТАМИ NIЯ IIРЕДОСТАВJIЕНИrI
ЩНОЙ УСЛУТИ, КОТОРЫЕ IIАХОДЯТСЯ В

рАспор.rDкЕнии госудАрствЕнных оргАнов, оргАнов
МЕСТНОГО CAMOYTIPAB JЕIJйIЯ МУНШ-Ч,IГIАJЪНЫХ

оБрАзовАtilдz крАснодАрского крАя и иных оргАнов,
УЧАСТВУЮЩИХ В IIРЕДОСТАВJIЕI{йWI ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИIfu|

ЩНЫХ УСЛУТ, И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕJЬ ВIIРАВЕ
IIРЕДСТАВИТЬ, А ТАКЖЕ СПОСОБЫ ИХ ПОJIУIIЕIJй!Я ЗАЯВИТЕJUIМИ, В
ТОМ ЧИСJIЕ В ЭJIЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, ПОРЯДОК LD( IIРЕДСТАВJIЕНИrI

2.7.|. .Щокументы, необходимые дJIя предоставления муниципапьноЙ

услуги, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления муницип€tльных образований Краснодарского края и
иных органов, rIаствующих в предоставлении юсударственных или
муниципtlльных услуг, и которые з€UIвитель вправе цредстЕлвить:

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для

юридических лиц);
выписка из Единого государственного реестра иIцивиду€lльных

предпринимателей (лля иrиивI,Iдуапьных предпринимателей);
выписка из Единого государственного реестра недвижимости

Подраздел 2.8. УКАЗАНИЕ НА ЗАIIРЕТ ТРЕБОВАТЬ ОТ ЗАЯВИТЕJUI

2.8. От зztявителя запрещено требовать:



1) представления документов и информации или осуществления
действий, цредставJIение или осуществление которых не предусмотрено
нормативными прчлвовыми актами, реryлирующими отношения, возникшие в
связи с предоставлением муниципапьной услуги;2) представления документов и информшдии, в том числе
подтверждЕlющих внесение заявителем платы за цредоставление
муниципагrьной усJtуги, которые нil(одятся в распоряжении органа,
предост€лвляющего муницип€шьную услугy, уполномоченного органа, иных
государственных органов, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органЕлм или органам местного
сtлмоуправления орг€lнизilIий, уrаствующих в цредоставлении муниципшrьной

услуги, в соответствии с нормативными пр€lвовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского крш,
IчtУНИЦИП€lЛЬНЫМИ ПРаВОВЫМИ аКТ€lМИ, За ИСКJIЮЧеНИеМ ДОКУМеНТОВ, ВКJIЮЧеННЫХ

в перечень, оцределенный частью б статьи 7 Федерагlьного закона от 27.07.2010
N 210_ФЗ "Об орг€lнизации цредоставления государственных и муниципапьных

услуг". Заявитель вправе представить указанные документы и информzшIию в
орган, предоставJIяющий Iчfуниципапьную услуц, уполномоченный орган по
собственной инициативе;

3) цредставления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначальном отк&}е в приеме

документов, необходимых дIя предоставления муниципагrьной услуги, либо в
предоставлении муниципатlьной услуги, за искJIючением следующих слуIIаев:

а) изменение требований нормативных цравовьD( актов, касающихся
предоставления муниципа.гrьной усJIуги, после первоначальной подачи
заявления о предоставлении муниципатrьной услуги;

б) наличие ошибок в зЕlявлении о цредоставлении Iчгуниципальной

услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципатrьной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги и не вкJIюченных в
представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых дJIя
предостtlвления шtуниципатrьной услуги, либо в предоставлении муниципа.гrьной

""V*.) выявление документапьно подтвержденного факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, цредоставJIяющего муниципапьЕую услуц, уполномоченного органа,

муниципального сJIужащего, работника МФЦ при первоначапьном откаЗе В

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услУги,
либо в предоставлении муниципагrьной услуги, о чем в письменНом ВиДе За

подписью руководителя органа, цредоставляющего муниципtл"пьную услуц,
уполномоченною органа, руководитеJIя мФц при первонача"льном oTкzx}e в

приеме документов, необходимых для предоставления муниципалrьной услуги,



уведомJIяется заявитель, а также цриносятся извинения за доставленные
неудобства.

Подраздел 2.9. ИСЩРIЫВАЮIЦIД4 IIЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИIZ NТЯ
ОТКАЗА В IIРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДМЫХ NIЯ

IрЕдостАвJIЕни,I ми{ш_ч,IгIлIьноЙ услуги

2.9.|. Основаrrием дJIя отказа в приеме документов, необходимых дJIя
предоставления муниципапьной усJryги, явJIяется:

предоставление не в полном объеме документов, указанных в п. 2.б.1.
Реглаuента;

предст€lвление заrIвителем документов, имеющID( повреждения и напиtIие
исправленпй, не позвоJuIющих однозначно истолковать их содержание; не
содержilцих обратного ад)еса, подписи, печати (при напичии);

несобшодение установленных законом условий признания

действительности электронной подписи.
2.9.2. О натlичии основания дJIя отк{rза в приеме документов змвитеJIя

информирует работник уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный за
прием документов, объясняет заявIIтеJIю содерж€lние выявленных недостатков в
представленньD( документах и цредлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в гIриеме документов, необходимьIх дJIя
предоставления муниципальной усJryги, по требованию за;IвитеJIя

подписывается работником МФЦ, должностным лицом уполномоченного
органа и выдается заявителю с указанием причин отказа не позднее одного

рабочего дЕя со дня обращения заявитеJIя за поJцпlgцц., муниципаrrьной

услуги.
Не можgт быть отк€}зано змвителю в гIриеме дополнительных документов

при напичии намерения их сдать.
2.9.3. Не доIryскается отказ в приеме змвления и иных приеме

дочrментов, необходимых дJIя предостalвления муниципапьной услуги, в
сJI}цае, если зtIявление и документы, необходимые дJIя предоставления
муниципапьной услуги, подЕlны в соответствии с информаrIией о срока)( и
порядке предостiлвления муниципа.гrьной услуги, огryбликованной на Портшlе.

2.9.4. Отказ в приеме документов, необходимых дJlя предоставления
муниципапьной усJIуги, не преIIятствует повторному обращению после

устранения причины, посJryжившей основанием дJIя отказа.

Подраздел 2.L0. IIЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИIZ NIЯ
IIРИОСТАНОВJIЕНИЯ ИJШ| ОТКАЗА В IIРЕДОСТАВJIЕIJйШI

муниI_ч4[IАJьноЙ ус лути

2.10.1. Оснований для приост€лновления предоставления муниципальноЙ

услуги законодательством Российской Федерщии не предусмотрено.



2.10.2. Нормы Гр4достроительного кодекса Российской Федерации не
содержат указания на обстоятельства, которые могуг быть основанием дJIя
отказа в вьцаче градостроительного плана.

В отношении земельного yIacTKa, расположенного в цраницах
территории, в отношении которой гlринято решение о развитии застроенной
территории или о комплексном рч}звитии территории по инициативе органа
местного самоупр€lвления, выдача градостроительного плана земельного

уIIастка допускается только при наличии документации по планировке

территории, утвержденной в соответствииlс доrOвором о развитии застроенной
территории или догOвором о комплрксном развитии территории (за

искJIючением слуIzlя принятI.lя решения о самостоятельном осуществлении
комплексного рЕлзвития территории)..

2.10.3. Не догryскается откдt в предоставлении муниципальноЙ услуги, в
сJцлае, если заявление и док)д,Iенты, необходимые дJIя предоставления
муниципагlьной услуги, поданы в соответствии с информаIIией о cpoкElx И

порядке предоставления муниципшrьной уqлуги, опубликованной на ПОРТаПе.

подраздел 2.1 l. IIЕрЕчЕнь услут, которыЕ явJUIются
НЕОБХОДДДЫМИ И ОБЯЗАТЕJЬНЫМИ ДJIЯ ПРЕДОСТАВJIЕНИ'I

услути, в том щ4сJш свЕшIмrI о докумЕнтЕ
(докумЕнтАх), выдАвАЕмом оргАнизАIд4ями,
УЧАСТВУЮЩИМИ В IIРЕДОСТАВJIЕKШШL услути

Других услуг, которые явJlяются необходимыми и обязательными дJIя

предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской

Федерации не предусмотрено.

Подраздел 2.|2. порядок, РАЗМЕР И ОСНОВАНИJI ВЗИМАНИrI
поIIшины ИIМИНОЙ ПJIАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ЗД

ПРЕДОСТАВJIЕНИЕ услуги

государственная пошлина или иная плата за предоставление

муниципальной усJIуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги

о существJIяется бесплатно.

Подразде л 2.1З. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИrI ВЗИМАНИJI

IIJIАТЫ ЗА IIРЕДОСТАВJIЕНИЕ услуг, КОТОРЫЕ ЯВJUIЮТСЯ
И ОБЯЗАТЕJЬНЫМИ ДJUI IРЕДОСТАВJIЕНИJI

услути, ВКJIЮЧАЯ ИНФОРМАIЦ4Ю О МЕТОДД,IКЕ

PACtIETA РАЗМЕРА ТАКОЙ IIJIАТЫ

взимание платы за предоставление услуг, которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не

предусмотрено.



подразде л 2.14. мАксимлIьныЙ срок ожIцАниrI в очЕрЕд4
ПРИ ПОДАЧЕ ЗАIIРОСА О IIРЕДОСТАВ IВIilЦ4МУНИtЦ,IГIАJЬНОЙ

УСJIУГИ, УСЛУТИ, ПРЕДОСТАВJUIЕМОЙ ОРГАНИЗАI_ЧЕЙ,
УЧАСТВУЮЦIЕЙ В IIРЕДОСТАВJIЕНЛММУНIДЦ4IIАJЬНОЙ УСЛУГИ, И

ПРИ ПОЛУЧЕIryIИ РЕЗУJЪТАТА IIРЕДОСТАВJIЕНИЯ ТАКИХ УСЛУГ

Срок ожидЕlния в очереди при подаче заявления о предоставлении
муниципагlьной услуги и документов, указанных в подразделе 2.6 разде.па II
Регламента, а также при получении результата предоставления муниципальной

услуги на личном приеме не должен превышать 15 минуг.

Подраздел2.|5. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАIЦП4 ЗАIIРОСА
ЗДЯВЙТВJUI О IIРЕДОСТАВJIЕНИИ ЩНОЙ УСЛУГИ

И УСJIУТИ, IIРЕДОСТАВ JUIЕМОЙ ОРГАНИЗАI_ЧШЙ,
уа{ствуюIIIЕЙ в IIрЕдостАв JIЕI]IrшI миilд-u4tlАJъноЙ

УСЛУТИ, В ТОМ ЧИСJIЕ В ЭJIЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Регистрачия з:lявления о предоставлении муниципа.тrьной услуги и (или)

документов (содержащID(ся в них сведений), необходимых дIя преДоставления
муниципальной усJryги, осуществJIяется в день их постуIIпения.

Регистрация заявления о предоставлении L{униципапьной услуги с

докр[еIIтами, укаванными в подразделе 2.6 р€вдела II Регламента,

поступившими в выходной (нерабочий или прtr}дничный) день, осуществляется

в первый за ним рабочий день.
срок регистрации заявления о предоставлении муниципагrьной услуги и

докумеНтов (соДержаIциХся в них сведений), представленньD( заявителем, не

может превышать двадцати миЕут.

подраздел 2.t6. трЕБовдниrI к помЕIIIЕни,Iм, в которых
IIрЕДостдвJUIЮтся муниtЦ{гIдJънАя услутд, услугд,

IIРЕДОСТДВJUIЕМДЯ ОРГДНИЗДIДШЙ,. УЧДСТВУЮIIIЕЙ
в IIрЕдостдвJIЕ Iilшlмунш-ц{tIдJьноЙ усJIути, к мЕсту

ожиддниrI и приЕмд здявитЕJшй рдзмЕII(Fнию
и оФоРмJIЕнИю визУдJъноЙ, тЕксТовоЙ и муJЪТtДrШДдftrоЙ
инФормдI-ч4I4 о порядtЕ IIрЕдостАвJIЕни,I TAKIд( услут, в том

ЧИСJIЕ К ОБЕСIIЕЧЕНИЮ ДОСТУIIНОСТИ NIЯИНВДJIИДОВ
УКАЗАННЫХ ОБЪЕКТОВ В СООТВЕТСТВИИ С ЗДКОНОДДТЕJЬСТВОМ

ФЕШРДIIИI4 О СОLЦаДJЬНОЙ ЗДIIIИТЕ ИНВДJIИДОВ

2.|6.|. Информация о графике (режиме) работы уполномоченного органа

размещается при входе В здание, В котором оно осуществJIяет свою

деятельность, на видном месте.

здание, в котором предоставляется муниципальнzlя услуга, должно быть

оборудовано отдельным входом дJIя свободного доступа заявителей в

помещение.



Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой
(вывеской), содержащей информаlдию об уполномоченном органе,
осуществляющем предоставление муниципа.гlьной услуги, а также оборудован

удобной лестницей с поручЕями, пандусами дJIя беспрепятственного
передвижения граждан.

Места предостz!вления муниципагlьной услуги оборудуются с }цетом
требований дост)rпности дJIя инвалидов в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвапидов, в
том числе обеспечиваются:

условия дJIя беспрепятственного доступа к объекry, на котором
организовано предоставление услуг, к местам отдьD(а и цредост€lвJIяемым
услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на
котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из

него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
использованием кресла-коJlяски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельноrc передвижения, и оказание им помощи на объекте, на

котором организовано предостt}вление услуг;
надлежащее рЕвмещение оборулования и носителей информации,

необходимьrх дJIя обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к

объекry и предоставJIяемым УслугаIчr с )летом оrраrrичений их

жизнедеятельности;
дублирование необходимой дIя инвалидов звуковой и зрительной

информаций, а также надписей, знаков п иной текстовой и графИческоЙ

""форruчии 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,

доrryск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано цредостЕ!вление услуг,
собаки-гlроводника при наличии документ4 подтверждающего ее специальное

обуrение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством

Российской Федерации;
окfr}ание работникЕllчtи органа (учреждения), предоставJUIющего услуги

населению, помощи инвалlIдам в преодолении барьеров, мешающих

полrIению ими усJryг наравне с другими органами,

Помещенуlя, в которых предостЕlвляется муниципапьнчlя услуга, должны

соответСтвовать с€лнитарно-гиtиеншIеским правилам и нормативам, прztвилаIчr

пожарной безопасно.r", безопасности труда. Помещения оборулуются

системами кондиционирования (охлах<дения и нагревания) и вентилирования

возд)D(а, средств€lми оповещения о возникновении чрезвычайной сиryации, На

видном месте располагаются схемы рЕвмещения средств пожаротушения и

путей э"а*уuц"" людей. Предусматривается оборудование доступного места

общ."r".нного пользования (туагlет),

Помещения МФЦ для работы с заявителями оборУлуются электронной

системой упр€lвления очередъю, которая цредставляет собой комплекс

программно-аппаратных средств, позвоJlяющих оптимизировать управление



очередями заrIвителей. Порядок использования электронной системы
управления предусмотрен регламентом Ns32 от 1 сентября 20lб г.,

утвержденным приказом директора МФЩ.
2.t6.2. Прием документов в уполномоченном органе осуществJIяется в

специtшьно оборудованных помещениях или отведенньrх дJIя этого кабинетаr.
2.L6.3. Помещения, предназначенные дJIя приема заявителей,

оборулуются информационными стеIцами, содержащими сведен ия, указанные
в подгryнкте 1.3.3 Подраздела 1.3 Реглаrrлента.

Информационные стенды размещаются на вlIдном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобным дJIя

чтения шрифтом - Times New Rоmап, формат листа А-4; текст - прописные
буквы, размером шрифта Ns l б - обычный, наименование - заглавные буквы,

р{вмером шрифта ЛЬ 16 - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материалов

должны быть напечатаны без исправлений, наиболее вarкнЕlя информаrдия

выдеJIяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материЕlлов

в виде образцов зЕlявлений на поJцление муниципалrьной услуги, образцов

змвлений, перечней документов требования к р€}змеру шрифта и формату листа

могуг быть снижены.
2.16.4. Помещения дJIя приема заявителей доJDкны соответствовать

комфортным дJIя граждан условиям и оптимапьным условиям работы

должностных лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное располоЖение заявитеJIЯ И доJDкностного лица

уполномоченною органа;
возможность и }добство оформrrения заявителем письменного

обращения;
телефонную связь;
ВОЗМОЖНОСТЬ КОПИРОВаНИЯ ДОКУItdеНТОВ;

ДосТУпкнормаТиВнымпраВоВымакТам'реryлирУющимПредостаВление
муниципа.пьной усJryги ;

напичие письменных принадлежностей и бумаги формата д4.

2.16.5. дя ожидания з€л.явителями приема, заполнения необХодимых дjIЯ

полrIения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные

стульями, столами (стойками) дJIя возможности оформления документов,

обеспечив€lются руIками, бланками документов. Количество мест ожидания

оцределЯется исхОдя иЗ фактичеСкой нагРузкИ и возможности их рaзмещения в

помещении.
2.t6.6. Прием змвителей при предоставлении муниципагlьной услуги

осущестВ-.r"" согласнО графикУ (режиму) работЫ уполномоченного органа:

ежедневно (с понедельника rо *r"Йцу), кроме выходных и праздничных дней,

в течение рабочего времени.
2.16.7. Рабочее место должностного лица уполномоченнок) органа,

ответственного за предоставление муниципшlьной услуги, должно быть

оборудовано персонапьным компьютером с доступом к информачионным

ресурсам уполномоченного органа,



Кабинеты приема полуrателей муниципальных услуг должны быть
оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера
кабинета.

Специа.писты, осуществляющие прием полуrателей муниципальных
услуг, обеспечиваются лиtIными нацрудными идекгификационными
карточками (бэйджами) и (ши) настольными табличками.

Подразде л 2. 17 . ПОКАЗАТЕJIИ ДОСТУТIНОСТИJ/I КАЧЕСТВА
МШ{ИII4ГIАJЬНОЙ УСЛУТИ, В ТОМ ЧИСJIЕ КОJIИIIЕСТВО

взАимодЕЙствlй зд.шитЕJUI с должностными JшдIАI\,ftI
ПРИ IIРЕДОСТАВJIЕНИИ МУНШД{ГIАJЬНОЙ УСЛУТИ И lry,

IIРОДОJIЖИТЕJЬНОСТЬ, ВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕIМЯ
ЩНОЙ УСЛУТИ В МНОГОФУНКIД4ОНЛIЬНОМ IIЕНТРЕ

IIРЕДОСТАВJIЕНИ,I ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МИ{ИIII4IIАJЬНЫХ УСЛУГ,
возможность получЕниrI инФормАI-ц{I4 о хо,щ

IIРЕДОСТАВJIЕНИ'I ЩНОЙ УСЛУТИ, В ТОМ ЧИСJIЕ С
ИСПОJЬЗОВАНИЕМ ИНФОРМАI-Ц4ОННО_КОММУНИКАIЦ4ОННЫХ

ТЕХНОЛОГИИ

Основными покЕlзателями доступности и качества муниципагrьной услуги
явJIяются:

коли!Iество взаимодействий за"явитеJIя с должностными лицами при
предоставлении муниципа.гrьной усJryги и их цродолжительность. В процессе
предоставпения муниципагlьной услуги заявитель вгIраве обращаться В

уполномоченный орган по мере необходимости, в том числе за поJrrIением
информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

возможность подачи запроса з€rявитеJIя о предоставлении муниципальной

услугтr и выдачи заявитеJIям докумеЕгов по результатам предоставления

муниципальной услуги в МФЩ;
возможность поJцления информации о ходе предостЕлвления

муниципа.гtьной услуш, в том числе с использованием Портала;

установление дол)кностньIх ЛИЦl ответственных за предоставление

муниципатlьной усJIуги ;

установление и соблюдение требований к помещениям, В кОТОРЫХ

предоставJIяется услуга;
установление и собшодение срока предост€lвления муниципальнои

услуги, в том числе срока ожид€лния в очереди при подаче Заявления И При

пол)ЕенИи резульТата предОставления муниципаrrьной услуги;
колшIество заявлений, принятых с использованием информационно-

телекоммуникационной сети общею пользовану!я, в том числе посредством

Портша.

Подраздел 2.18. иныЕ трЕБов лwIя, в том чисJIЕ
УЧИТЫВАЮIЦИЕ ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВ JIЕНИ'I

ми{ш_ц{tIАJъноЙ услути В МНОГОФУНКIД4ОНАJIЬНЫХ IEHTPAX



ПРЕДОСТАВJIЕНИ,I ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИМИ{Ш_Ч,IГIАJЬНЫХ УСJIУТ
И ОСОБЕННОСТИ IIРЕДОСТАВJIЕНИ,I ЩНОЙ УСЛУГИ В

ЭJIЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

2. 18.1. Дя поJцления муницип€lльной услуги заявителям предоставляется
возможность цредставить заявление о предоставлении муниципальной услуги и
документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления
муниципальной усJryги, в том числе в форме электронного документа:

в уполномоченный орган;
через МФЦ в )rполномоченный орган;
посредством использования информационно-телекомIуrуникационных

технологий, вкJIючая использование Портаrrа, с применением электронной
подписи, вlIд которой должен соответствовать требованиям постановления
Правительства РФ от 25 шоня 2012 Ns 634 <<О видах электронной подписи,
использование которых догryскается при обращении за пол)лением
государственных и муниципальных услуг) (дапее - элекц)онная подпись).

Заявления и документы, необходимые дJIя предоставления
муниципшlьной услуги, предоставJIяемые в форме элекц)онных документов,
подписываются в соответствии с требованиями статей 2|.| и2|.2 Федерального
закона от 27 июJIя 2010 года Ns 210-ФЗ (Об организаIIии предоставления
государственных и муниципапьных услуг) и Федершьного закона от б апреля
201-| года Ns 63-ФЗ <<Об электронной подписи).

В случае нагIравления зulявлений и доцументов в электронной форме с
использованием Портала, заявление и документы должны быть подписаны
усиленной квалифицированной электронной подписью.

2.18.2. Заявителям обеспечивается возможность поJI)цения информации о
предостilвляемой муниципапьной услуге на Портагlе.

fuя поrryчения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъеlст Российской Федерации, и после открытия списка территориальньгх

федерапьных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской
Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской ФедераIrии и
органов местного самоуправления выбрать администрацию муниципального
образования Приморско-Ахтарский район Краснодарского края с перечнем
оказываемых муниципальньж услуг и информацией по кalкдой услуге.

В карточке каясдой услуги содержится описание услуги, подробная
информация о порядке и способа< обращения за усrryгой, перечень документов,
необходимых дJIя поJцления усJryги, информация о срока)( ее исполнения, а
также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения
за услугой.

Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для
предост€лвления муниципапьной услуги, и прием TaKlD( запросов и документов
осуществJIяется в след/ющем порядке:

подача запроса на предоставление муниципапьной услуги в электронном
виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Портагlе;



для оформления документов посредством сети <<Интернет) з€л"явителю
необходимо пройти процедуру авторизilIии на Портале;

дJIя авторизации з€lявителю необходимо ввести страrовой номер
иIцивидуального лицевою счета застрЕlхованного лица, выланный Пенсионным
фоlцом Российской Федерации (государственным }цреждением) по
Краснодарскому краю (СНИЛС), и пароль, поJýленный после регистрации на
Портапе;

заявитель, выбрав муниципальЕую услуц, готовит пакет документов
(копии в электронном виде), необходимых дJIя ее предоставления, и направJIяет
их вместе с з€LrIвлением через личный кабинет зЕlявитепя на Порта.гlе;

заявление вместе с электронными копиями документов попадает в
информационtIуIо систему уполномоченного органа, окil}ывающего выбранную
заявителем услуц, Koтoparl обеспечивает прием запросов, обращений,
заявлений и иньrх документов (сведений), посцrпивших с Портала и (или) через
систему межведомственного электронного вз€lимодействия.

2.18.3. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с
использованием Портагlа пол)ление сведений о ходе выполнения запроса о
предоставлении муниципагlьной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении
муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде
уведомJIения в личном кабинете заявитеJlя на Портале.

2.|8.4. При направлении заявления и документов (содержащлцся в них
сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном
подпунктом 2.18.1 подраздела 2.18 Регламента, обеспечивается возможность
направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего ш(
прием и регистрацию.

2.18.5. При обращении в МФЩ N,Iуниципапьная услуга предоставляется с
yIeToM принципа экстерриториапьности, в соответствии с которым заявитель
вправе выбрать для обращения за пол)лением услуги МФЦ, расположенный на
территории Краснодарского крш, независимо от места его регистрации на
территории Краснодарского крш, места расположения на территории
Краснодарского края объектов недвижимости.

Условием цредоставления муниципшrьной услуги по
экстерритори.lльному принципу является регистрiщия заявителя в федерапьной
государственной информаlдионной системе <<Единая система идентификации и
аугентификации в инфраструктуре, 'обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых дJlя
предоставления государственных и муниципапьных услуг в электронном вIIде).

Раздел III. СОСТАВ, ПОСJIЕДОВАТЕJЪНОСТЬ И СРОКИ
выпоJIнЕния Адддil4стрАтивных tроIщдур, трЕБовАниrI

К ПОРЯДtУ LD( ВЫПОJIНЕHйIЯ, В ТОМ ЧИСJIЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЫПОJIНЕНИЯ АДД,IНI,1СТРАТИВНЫХ ПРОI-ЕДУР В ЭJIЕКТРОННОЙ

ФормЕ,
А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОJIНЕ|ШIЯ АД4ИНИСТРАТИВНЫХ



Подраздел 3.1. СОСТАВ И ПОСJIЕДОВАТЕJЬНОСТЬ
Адддil4стрАтив ных проI_Едур

Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие
административные процедуры :

прием заявления и прилагаемых к нему документов, в уполномоченном
органе или МФЦ регистрация заявления и выдача за"явителю расписки в
пол)лении заявления и документов;

передача курьером пакета документов из МФЦ в уполномоченный орган;
формлIрование и нащ)авление запросов в органы (оргаrrизации),

участвующие в предост€лвлении муниципа.тlьной услуги, в том числе в
организации, осуществJIяющие экспJrуатацию сетей инженерно-технического
обслуживания;

подготовка градостроительною плана;

регистрация ц4достроительного ппана должностным лицом
уполномоченного органа в журнале регистрации пост)rпившlD( з{lявлений и
выдачи градостроительных пп€lнов земельных )ластков.

передача уполномоченным органом результата предоставления
муниципагlьной усJIуги в МФЩ;

вьтдача (направление) зФIвителю результата предоставления
муниципа.пьной услуги.

Последовательность административных процедур при предост€lвлении
муниципагlьной усJryги отра)кена в блок-схеме (гlриложение Ns 3 к Регламенry).

Заявитель вцраве отозвать свое заrIвление на любой ст4дии рассмоц)ения,
согласования или подготовки документа уполномоченным органом,
обратившись с соответствующим заявлением в уполномоченrrый орган либо
мФц.

Подразде л 3 .2. ПОСJIЕДОВАТЕJЪНОСТЬ ВЫПОJIНЕI{й,IЯ
Адд,шil4стрАтив ных проI_Едур

3.2.1. Прием заявления и прилЕгаемых к нему документов, регистрация
заявления и выдача залявителю расписки в полrIении заявления и документов.

Основаrrием дJLя начала административной процедуры является
обраrцение гражданина в уполномоченный орган, через МФЦ в

уполномоченный орган, посредством использования
информаlдионно-телекоммуникационньIх технологий, вкJIючая использование
Портагrа, с заявлением и документами, ук&}анными в подр:}зделе 2.6 раздела II
реглалплента.

З.2.|.1. Порялок приема документов в МФЩ:
при приеме заявленwяи прил€гаемых к нему документов работник МФЩ:



устанавливает лиIIность заявителя, в том числе проверяет документ,
УдостоверяющиЙ личность, проверяет полномочия заявитеJIя, в том числе
полномочия представитеJIя действовать от еп} имени;

проверяет н€rлиtlие всех необходимых документов исходя из
соответствующего перечня документов, необходимых цlя цредоставления
муниципальной усJIуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным
требован иям, удостоверяясь, что :

документы в установленных законодательством сл}чаях нотариzlльно
УДостоВерены, скреплены печатями (при налиIIии печати), имеют н4длежацие
подписи сторон или оцределенных законодательством должностных лиц;

тексты докр{ентов написаны рапборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркIцдых слов и иных не

оговоренных в них исцравлений;
докумеIrты не исполнены карiшдашом;
документы не имеют серьезных поврежденIй, наличие которых не

позвоJIяет однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истек;
докумеIIты содержат информацию, необходимую дJIя предоставления

муниципальной усJIуги, ук€ванной в заявл ении;
документы цредставлены в полном объеме;
при отсутствии оснований для oTкfr}a в приеме документов оформляет с

использов€!нием системы электронной очереди расписку о приеме документов,
а при н€lличии TaKlD( оснований - расписку об откще в приеме документов.

Заявитель, предстчlвивший документы дJIя поJцления муниципа.тlьной
услуги, в обязательном порддке информируется работником МФ[{:

о сроке цредоставления муниципа.гlьной услуги;
о возможности отказа в предост€лвлении муниципальной усJryги.
Если предстЕ}вленЕые копии документов нотари€lльно не заверены,

соТрУДник МФЩ, сличив копии документов с их подJIинными экземплярами,
заверяет своеЙ подписью с укчванием фамилии и инициалов и ставит штамп
((копия вернa)).

З.2.I.2. В слrIае обращения заявитеJIя дJIя цредоставления
муниципагlьноЙ услуги через Портагl зЕlявление и сканированные копии
документов, ука:}Елнные в подразделе 2.6 ра:}дела II Регламента, нацр€lвJIяются в
уполномоченный орган.

Обращение за поJIучением муниципагlьной услуги может осуществляться
с использованием электронных документов, подписанных электронной
подписью

В сrгучае поступления з€lявления и документов, укщанных в подразделе
2.6 раздела II Регламента, в электронной форме с использованием Портала,
подписанных усиленной квагrифицированной электронной подписью,
должностное лицо уполномоченного органа проверяет действительность



усиленноЙ квапифицированноЙ электронноЙ подписи с использованием средств
информационноЙ системы головного удостоверяющего центра, которarя входит
в cocт€lB инфраструкцlры, обеспечивающей информаIlионно-технологиtIеское
взаимодеЙствие деЙствующих и создаваемьD( информационных систем
используемых дJIя предоставления услуг.

Если в результате проверки квапифицироваrrной подписи будет выявлено
несоблюдение установленных условиЙ признания ее деЙствительности,
должностное лицо уполномоченного органа услуги в течение 3 дней со дня
завершения цроведения такой проверки цринимает решение об отказе в IIриеме
к рассмотрению заявления за пол}цением муниципа.гlьной услуm и направляет
з€л"явителю уведомление об этом в электронной форме с ук€rзанием пунктов
статьи 11 Федерального закона кОб электронноЙ подписи), которые послу)кили
основанием дJIя цриЕятия указанного решения. Такое )aведомление
подписывается квапифицироваrrной подписью должностного лица
уполномоченною органа и нацр€лвJIяется по адресу электронной почты
заявитеJIя либо в его личныЙ кабинет на Порта.пе. После пол)ления
)rведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о
предоставлении l\{униципаrrьной услуги, устранив нарушения, которые
посJцDкили основанием для oTкana в приеме к рассмотрению первиtIного
заявления.

3.2.L.З. Результатом административной процедуры прием змвления и
прилiгаемых к HeNdy документов, регистрация заявления и выдача за'IвитеJIю
расписки в поJryчении зЕл.явления и документов:

l) в случае поступления зulявления в МФЩ: выдача заявитеJIю расписки в
пол)лении докр[ентов, либо сообщение з€!"явителю о наличии препятствий для
ПРеДОСТаВЛеНИЯ IчryниципагlьноЙ услуги, с объяснением содержzlния
выявленных недостатков в цредставленных докумекга( и предложением к
принятию мер их устранению. В первом сJIучае результат указанной
административноЙ процедуры будет явJIяться основанием дjIя начала
административноЙ процедуры передача курьером пакета докр[ентов из МФЩ в
уполномоченный орган;

2) в случае постуIшения заrIвления в уполномоченный орган: регистраIцш
заrIвления, либо сообщение заявителю о н€lпиtlии препятствий для
предоставления муниципа.гlьной услуги, с объяснением содержания
выявленных недостатков в представленных докумеIIтах и предложением к
принятию мер по их устранению. В первом слrIае результат указанной
административной процедуры будет явJIяться основанием дJIя начала
административной процедуры проведение рассмотрения заявления и
докумеIIтов )rполномоченным оргЕлном.

З.2.2. Передача курьером пакета документов из МФЩ в уполномоченный
орг€lн (при подаче заявления о предоставлении Iчryниципшlьной услуги через
мФц).

3.2.2.I. Передача документов из МФЦ в уполномоченный оргаII
осуществJIяется не позднее следующего дня на основании реестра, который
составляется в двух экземIIJIяр€ж и содержит дату и время передачи.



3.2.2.2. График приема-передачи документов из МФЦ в уполномоченный
орган и из уполномоченного органа в МФL{ согласовывается с руководителями
мФц.

З.2.2.3. При передаче пакета документов должностное лицо
уполномоченного органа, принимающий их, проверяет в присутствии курьера
соответствие и колиtIество документов с данными, указанными в реестре,
проставляет дату, время полrIения документов и подпись. Первый экземпл4р

реестра остается у должностного лица уполномоченного органа, второй -
подлежит возврату курьеру. Информация о получении документов заносится в
электронную базу.

Результатом административной процедуры передача курьером пакета
документов из МФЦ в уполномоченный орган явJIяется регистрация
поступившего из МФЦ заявления. Результат указанной административной
процедуры будет явJIяться основанием дJIя начала административной
процедуры проведение рассмотрения заявления и документов )rполномоченным
органом. Срок 1 рабочий день

3.2.3. ФормлIрование и направление запросов в органы (организации),

уIаствующие в предоставлении муниципшtьной услуги, в том числе в

организации, осуществJIяющие эксплуатацию сетей инженерно-технического
обслуживания;

з.2.3.| .Щолжностное лицо уполномоченного органа подготавливает в

форме электронного докуil{ента межведомственные запросы о представлении

документов и информации, необходимых для предоставления муниципа.гtьной

услуги и напрulвJIяет в организilIии, }лIаствующие в предоставлении

муниципальной усл)ли, В том числе в организации, осуществляющие

экс11пуатацию сетей инженерно-техниtIеского обслуживания, и осуществJIяет

проверку документов и сведений, поступивших посредством

межведомственного информчшIионного взаимодействия. Срок 7 дней,
результатом административной процедуры формирования и нацравления

межведомственных запросов в органы (организации), }лIаствующие в

предостzлвлении муниципальной услуги, явJIяется поJIучение ответов на

межведомственные запросы. Результат указанной административной

процедуРы можеТ явJIятьсЯ поJIfIение ответоВ на межведомственные запросы,

явJIяющимися основанием для начаJIа административной процедуры подготовка

градостроительного плана земельного )ластка,
3.2.4. Подготовка градостроительного ппана,

3.2.4.|. При напичии оснований должностное лицо уполномоченного
органа со дЕя постуIIпения ответов на межведомственные запросы, а также

техничеСких услОвий оТ организаций, осущестВJIяющих экспJIуатацию сетей

инженерно-технического обсrrуживания) подготавливает градостроительный

план земельного у{астка по форме, утвержденной прикапом Министерства

сцоительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от

2f агlреля 20117 года Nч 741lпр в том числе чертеж градостроительного плана,



РассмотРение зЕивления и прилагаемых документов, поJýленных в
электронной форме через Портал, осуществляется в том же порядке, что и
рассмотрение заявления, поJцленного от зutявителя через мФц.

з.2.4.2. Результатом административной цроцедуры подготовка
црадостроительного плана явJIяется подготовка градостроительног0 плана
земельного rIастка. Результат укщанной административной процедуры
явJIяетсЯ основанИем длЯ начала админисТративной процедуРы регистрация
градостроительного IIJIана специ€lлистом отдела архитектуры и
црадостроительства муниципапьного образования Приморско-дхтарский район
(.щапее - Отдел) в журнапе регистрации поступивших заявлений и вilдачи
градостроительных планов земельных )ластков.

Срок исполнения процедурьl 20 рабочшt дней
з.2.5. Регистрация градостроительного плана специЕlлистом Отдела в

журнале регистрации поступивших заrIвлений и выдачи црадостроительных
IIпанов земельных }частков.

з.2.5J. .Щолжностное лицо уполномоченного органа регистрирует
ЦРаДОСТРОИТеЛЬНЫЙ план в ЖУрнале регистрации градостроительных планов в
отделе по архитектуре и градостроительству администрации л,tуницип€lльного
образования Приморско-Ахтарский район.

РеЗУЛЬТаТОм административной процедуры явJIяется регистрация
градостроительного плана с присвоением номера. Срок исполнения процедуры
- День Окончания подготовш градосц)оительного плана земельного }цастка, но
Не ПОЗДНее 1 дня до истечения установленного срока цредоставления
муниципагlьной услуги.

З.2.6. Передача уполномоченным органом црадостроительного ппана
земельного )ruастка в МФЦ (при подаче заrIвления о цредостЕшлении
муниципалrьной услуги через МФЦ) - для выдачи з€lявитеJIю.

3.2.6.I. Экземпляр градостроительного плана земельного yIacTKa
должностное лицо уполномоченного органа напрЕлвJIяет в (МФЦ>> для
последующей вьтдачи заявителю.

Результатом административной процедуры передачи цр4лосцlоительного
Imaнa земельного )ластка из Отдела в МФЩ явJIяется подписание реестра,
подтверждающего передачу. Результат указанной административной
процедуры явJIяется основанием дJlя начала административной процедуры
выдачи заявителю градостроительного плана земельного участка.

Передача градостроительного плана земельного yIacTKa из Упр€lвления в
МФЦ ос)шIествJIяется в день их регистрации.

3.2.7. Выдача заявитеJIю результата предоставления муниципальной
усJryги.

З.2.7.1. В слуlае выдачи результата муниципаrrьной усJryги в Отделе,
ответственное должностное лицо устанавливает личность з€lявитеJIя и
проверяет его полномочия. Заявитель подтверждает поJцЕIgнц. результата
муниципагrьной услуги личной подписью в соответствующей графе журнала
выданных црадостроительных планов земельных )лIастков.

В слуrае выдачи результата муниципагrьной услуги в МФЩ:



1) специалист мФЦ устанавливает лиtIность заявитеJIя, проверяет
нЕ[личие расписки, знакомит с содержЕлнием документов и выдает их.

2) заявитель подтверждает поJýление документов личной подписъю с
расшифровкой в соответствующей графе расписки, котор€lя хранится в МФЩ.

результатом административной цроцедуры выдачи з€lявителю
црадостроительного плана земельного )ластка явJIяется передача змвитеJIю
результата муниципагlьной услуги.

ВЫДаЧа ЦРаДОСТРоИТельного плана земельного )ластка осуществляется по
первому требованию заявитеJIя в гIриемное BpeMrI, либо направляется почтой.

з-2-7.2. В слуlае если заявление и прилагаемые документы поданы в
электронном вlIде экземпляр црадостроительного плана земельного )ластка в
отск€lнированном вI,Iде нацравJIяется зЕшвителю по электронной почте или в
личный кабинет заявитеJIя на Портагl.

Информациrt о прохождении документов, а также о приIIятых решениях
отражается в системе элекц)онного докумеЕгооборота в день принятия
соответствующих решений.

Обращение з€UIвитеJIя с документами, предусмотренными под)азделом
2.6 раздела II Регламента, не может быть оставлено без рассмотрения или
рассмотрено с нарушением сроков по причине продолжительного отсутствия
(отгryск, комЕlндировка, болезнь и Т.Д.) или увольнения должностного лица
уполномоченною органа, ответственного за предоставление п,tуниципалrьной
услуги.

Подразде л 4.L ПОРЯДОК ОСУIIЕСТВJIЕНИЯ ТЕКУIIЕГО
KOHTPOJUI ЗА СОБJIЮШНИЕМ И ИСПОJIНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ

дол}IG{остными Jшш{Ап/ftI положЕниI1 АдI\,flдil4стрАтивного
РЕГJIАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ IIРАВОВЫХ АКТОВ,
УСТАIIАВJIИВАЮIIЦD( ТРЕБОВАНИЯ К IIРЕДОСТАВЛЕНИЮ

УСЛутИ, А ТАкжЕ IIРИIUIТиЕМ IлzfuIРЕIrrFНIй

4.1.1.,Щолжностные лица, муниципаJIьные сJIужаrr(ие, )ластвующие в
предоставлении l\dуниципа.гrьной услуtи, руководствуются положениями
настоящего Реглаrr,rента.

В должностных реглапdент€lх должностных лиц, участвующих в
предоставлении муниципшlьной усJryги, осуществJIяющих функции по
предоставлению муниципа.пьной услуги, устанавливЕtются должностные
обязанности, ответственность, требоваrrия к знаниям и квалификации
специuл.листов.

.Щолжностные лица орг€lнов, rIаствующих в предост€lвлении
муниципапьной услуги, несут персональIIую ответственность за исполнение
административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим
Регламентом. При предоставлении муниципа.rrьной услуги грilкданиЕу



гарiштируется право на поJIyIение информации о своих пр€Lвах, обязанностях и
условиях окtr}ания муниципа.гlьной услуги; защиту сведений о персон€lльных
данных; ражительное отношение со стороны должностных лиц.

4.t.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,
определенных административными процедурами, по предоставлению
муниципальной услуги должностными лицами )rполномоченного органа
осуществJIяется постоянно непосредственно должностным лицом

уполномоченною органа rrутем проведения проверок.
4.1.3. Проверки полноты и качества цредоставления муниципатrьной

услуги вкJIючают в себя проведение проверок, выявление и устранение
нарушений прав заявителей, рассмоц)ение, приЕятие решений и подготовку
ответов на обращения заявителей, содержащих жагrобы на действия
(бездействие) и решения должностных лиц уполномоченного органа,
ответственных за цредоставление муниципа.гlьной услуги.

Подраздел 4.2. ПОРЯДОК И IIЕРИОД4ЧНОСТЬ OCYI I IF СТВJIЕНИjI
IIJIАНОВЫХ И ВНЕIIJIАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОJIНОТЫ И КАЧЕСТВА

IIРЕДОСТАВJIЕНИ,I ми{иIц4[IАJьноЙ услути, в том чисJIЕ
ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОJIЯЗА ПОJIНОТ ОЙ ИКАtIЕСТВОМ

IIРЕДОСТАВJIЕНИJI МШIИI-u4ГIАJЪНОЙ УСЛУТИ

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальноЙ

услуги вкJIючает в себя проведение плановых и внеппановых проверок.
f[пановые и внеплановые проверки могут проводиться главоЙ

муниципального образования Приморско-Ахтарский рйон, заместителем
главы муниципального образоваrrия Приморско-Ахтарский район, кур}Фующим
отраслевой (функlцаона-тrьный, территориатlьный) орган wIи структурное
подрi}зделение, через который предоставляется Iчtуниципальная услуга (при
наличии).

Проведение ппzлновых проверок, полноты и качества предоставления
муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным
графиком, но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки цроводятся по обращениям юридических И

физических лиц с жалобами на нарушение их пр€лв и законных интересов в ходе
предост€lвления муниципагrьной услуги, а также на основании документов и
сведений, указыв€лющих на нарушение исполнения административного

регламента.
В ходе плановых и внеIшановых ttроверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего

административного регламента, нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниIЦ.IПЕrЛЬНой ус.гryги;
проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения

административных процедур ;

выявJIяются нарушения прав заявителей, недостатки, доtryщенные в ходе

цредоставления муниципальной услуги.



Подраздел 4.з. оТВЕТСТВЕНносТъ ДолжНоСТНых JшШI оРГАнА
мЕстного

(БЕздЕЙствиЕ),
CAMOYTIPAB JIЕНИrI ЗА РЕIIIЕI*1Я И ШЙСТВИЯ

lЦ\/fulВ ХОДЕ
услути

4.З.l. ПО резУльтатам проведенных проверок в случае выявления
НаРУШеНИЯ ПОРЯДКа ЦРеДОСТаВлениЯ IуIУниципа.гlьноЙ услуги, гIрав заявителеЙ
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации, и принимtlются меры по
устранению нарушенIй.

4.3.2. .Щолжностные лица, муницип€lльные служащие, )ластвующие в
предоставлении муниципагlьной услуги, несут персонапьную ответственность
За ПРИНяТие решения и деЙствия (бездеЙствие) при предост€lвлении
муниципатlьной усJryги.

4.3.3. Персонапьн€лrI ответственность устанавливается в должностных
регламентах в соответствии с требоваrrиями законодательства Российской
Федерации.

Подраздел 4.4. ПОЛОЖЕНИrI, ХАРАКТЕРИЗУЮШ{Ш ТРЕБОВ АlJйjЯ
К ПОРЯlКУ И ФОРМАМ KOHTPOJUI ЗА IIРЕДОСТАВJIЕНИЕМ

УСЛУТИ, В ТОМ ЧИСJIЕ СО СТОРОНЫ
грАждАн,Iм и оргАнизАII.ilz

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществJIяется в
форме конц)оJIя за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по исполнению муниципапьной услуги, и
принятием решений должностными лицами, пугем проведения проверок
соблюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа
нормативных пр€tвовых актов Российской Федерации, Краснодарскою края, а
также положений Регламента.

Проверка также может проводиться по конкретноIшу обращению
грчDкдilнина или организации.

Порялок и формы контроJIя за предоставлением муниципапrьной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности
(эффективности).

Грах<дане, их объединения и орг€лнизации могут контролировать
предоставление муниципагrьной усJryги tryтем пол)чения письменной и устной
информации о результат€ж проведенных проверок и цринятых по результатам
гIроверок мерах.

раздел v. досушБныЙ (внЕсудЕБныЙ) порядок оБжАJIовАни'I
PEIIIFниIZ и шЙствIд7 (БЕздЕЙствиrI) оргАнА,

IIРЕДОСТАВJUIЮI I IFГО МУЕilШЦШАJЬНУЮ УСЛУТУ, А ТАКЖЕ
ДОЛЖНОСТНЫХ JIИII, МИ{ИIIД4ГIАJЪНЫХ СJIУЖАIIIID(



Подраздел 5.1. ИНФОРМАII4Я NЯЗАЯВИТЕJUI О ЕГО IIРАВЕ
ПОДАТЬ ЖАJIОБУ НА РЕI I ТFНИЕ И (ИJМ) ДВЙСТВИЕ (БЕЗ.ЩЙСТВIШ1
ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУIIРАВ IШlМЯ КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ,

IIрЕдостАвJUIюII IFго ми{ш_ч,I[IАJьную услуту, А тАкжЕ
должностных JIиII, ми{ш_ч{гIАJъных сJIужАIIIих

КРАЯ IIРИ IIРЕДОСТАВJIЕНИИ
услути

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжаrrование
действий (бездействия) и решений, цринятых (осуществляемых)
Уполномоченным орг€!ном, должностными лицЕ!ми, муниципальными
сJЦ/жаrцими в ходе предоставления муниципагrьной услуги (да.гlее - досудебное
(внесудебное) обжа.поваlrие).

Подразде л 5.2. IIРЕДДЕТ ЖАIIОБЫ

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжа.тlоваrrия явJIяются
конкретное решение и действия (бездействие) уполномоченного органа, а также
деЙствия (бездействие) должностных лиц, муниципальных сJryжатт(их в ходе
предоставления муниципаrrьной усл)ди, в результате которых нарушены права
заявителя на поJцление муниципальной услуги, созданы преIIятствия к
предоставлению elvfy муниципЕlльной услуги.

5.2.2. Заявитель может обраттrться с жалобой, в том числе в следующих
сJIrIаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявитеJIя о предоставлении
муниципа.гrьной усJIуги ;

б) нарушение срока или порядка вьцачи документов по результатам
предоставления государственной или муницип€lпьной услуги;

в) нарушение срока предоставления муниципагlьной услуги;
г) приостановление цредоставления государственной или

МУНИЦИпапьноЙ усJrуги, если основания приостановления не предусмотрены
федерагlьными з€lконами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными пр€lвовыми актами Российской ФедераIIии, законами и иными
нормативными прaвовыми актами субъектов Российской Федераlдии,
муниципальными правовыми актчtми. В укЕванном сJryчае досудебное
(внесудебное) обжа.гrование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционапьного ценц)а, работника многофункционапьного центра
возможно в слrIае, если на многофункциональный цонтр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих юсударственных или муниципапьных усJryг в полном объеме
в порядке, опредепенном частью 1.3 статьи 16 Федераllьного закона от
27.07.2010 года Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципальных ycJryD);



д) требование у зЕшвитеJIя при предоставлении юсударственной или
муниципшlьноЙ услуги документов илIи информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывЕlпись при первоначальном откЕве в приеме
ДОКУментов, необходимых дJIя цредоставления государственноЙ иJIи
мУниципа.пьноЙ услуги, либо в предоставлении государственноЙ или
мУниципа.гlьноЙ услуги, за искJIючением сл)лаев, предусмотренных гryнктом 4
части 1статьи 7 Федерагlьного закона от 27.07.2010 года Nэ 210-ФЗ кОб
организации цредоставления государственных и муниципапьных услуг). В
укщанном слrIае досудебное (внесудебное) обжа-rrование заявителем решений
и деЙствиЙ (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на
многофУнкциональныЙ цонтр, решения и деЙствия (бездействие) которого
обжапцпотся, возложена функция по цредоставлению соответствующих
государственных или Iчfуниципальных усJryг в полном объеме в порядке,
оцределенном частью 1.3 статьи lб Федералlьного закона от 27.07.2010 года NЬ
210-ФЗ <<Об организации предоставления государственньD( и муниципaльных
услуг).

е) требование у змвителя документов, не предусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Федераlдии, нормативными
правовыми актами Краснодарского крш, муниципальными правовыми актами
мУниципапьного образования Приморско-АхтарскиЙ раЙон дIя предоставления
муниципальной усJryги;

Ж) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными прtlвовыми актами Российской ФедераIдии, нормативными
ПРаВОВЫМИ аКтами Краснодарского крffi, муниципальными правовыми актами
МУНИЦИПаЛЬНОгО Образования Приморско-АхтарскиЙ раЙон дIя предоставления
муниципшrьной усJryги, у заявителя;

З) Отк€Ва в предоставлении муниципапьной усJrуги, если основания
ОТКа:}а Не ПРеДУСмоц)ены федерагlьными законами и принятыми в соответствии
С ними нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нОРматиВными прЕlвовыми актами Краснодарского крш, муниципальными
ПРаВОВыми актами муницип€lльного образования Приморско-Ахтарский район;

и) затребование с з€л.явитеJIя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренноЙ нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского крш,
муниципапьными цравовыми актами муниципапьного образования Приморско_
Ахтарский район;

к) отказ уполномоченною органа, его должностного лица в исправлении
доrryщенных опечаток и ошибок в выданных в результате предост€lвления
муниципа.пьноЙ услуги документil( либо нарушение установленного срока
таких исправлений.

Подраздел 5.3. ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУIIРАВJIЕНИJI
И УПОJIНОМОЧЕННЫЕ EIA РАССМОТРЕНИЕ ЖАJIОБЫ ДОЛЖНОСТНЫЕ

JIИIIА, КОТОРЫМ МОЖЕТ БЫТЬ НАIIРАВJIЕНА ЖАJIОБА



Жалобы на решения, принятые уполномоченным орг€лном, под€лются
главе муниципального образования Приморско-Ахтарский район.

Жа-побы на действия (бездействие) отраслевого (фуrпсционального,
территориального) органа или структурного подрil}деления, через которые
предост€lвJLяется муниципальнЕи услуга, подается заместителю глtлвы
муницип€lльного образоваrrия Приморско-Ахтарский район, курирующему
соответствующие орган, структурное подр€вделение (при на.пичии).

Жшобы на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных
сJIужащих отраслевого (функционального, территориальногtэ) органа иIIи
структурное подра:}деление, через которые предоставJIяется м)rниципальн€лl[

услуга, подается начЕrльнику соответствующего органа (структурного
подразделения).

Жапобы на действия заместителя главы муницип€lльного образования
Приморско-Ахтарский район, курирующего орган wIи структурное
подразделение, через которые цредоставJIяется муниципальная услуга, подается
главе муниципального образоваrrия Приморско-Ахтарский район.

Подраздел 5.4. ПоРяДок ПоДАЧи и РАсСМоТРЕНИrI ЖАлоБы

5.4.1. Основаrrием дJlя начала процедуры досудебною обжалования
явJIяется постуIIление письменного обращения с жа.гlобой на действия
(беЗДейСтвие) и решения, цриЕятые (осуществJIяемые) в ходе предоставления
муниципальной усJIуги на основании Регламента.

жалоба подается в письменной форме на буматсном носителе, в
электронной форме в уполномоченный орган.

5.4.2. Жагlоба может быть направлена по почте, через мФц, с
использов€шием сети Интернет,
официального интернет-портала администрации муншIипального образования
ПРИМОРСко-Ахтарский район, официа.гlьного сайта уполномоченного органа,
Портала, а также может быть принята на личном приеме заявитеJIя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возмохность нагIравления жzlлобы на
РеШеНИя, деЙствия или бездеЙствие уполномоченного органа, должностного
Лица Уполномоченного органа или муниципальною сJIужап(его в соответствии
СО СТаТЬеЙ lI.2 Федерагlьного закона кОб организации предоставления
государственных и муниципапьных услуг) и в порядке, установленном
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года
Ns 1198 (О федерагlьной государственной информационной системе,
обеспечиваlощей процесс досудебного, (внесудебного) обжагrованиrl решений и
деЙствиЙ (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муниципальных услуг).

5.4.4. Жагlоба доJDкна содержать:
1) наименование уполномоченного органа, должностного лица

уполномоченного органа либо муниципапьного служащего, решения и действия
(бездействие) которых обжалуются;



2) фамилию, имя, отчество (последнее - при нагlичии), сведения о месте
жительства заявитеJIя - физического лица либо наименование, сведения о
местонахождении заявитеJIя - юридического лица, а также номер (номера)
контаIсгного телефонаl 4дрес (адреса) электронной почты (rrр" наличии) и
почтовый 4дрес, по которым должен быть нащ)авлен ответ змвитеJIю;

3) сведения об обжагryемых решениях и действиях (бездействии)

управления по соци€rльным вопросам, должностного лица управления по
социЕlльным воцросам либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) уполномоченного органа, должностною лица
уполномоченного органа либо муниципаJIьного сJryжапIего. Заявителем могуг
быть представлены документы (.rр" нагlичии), подтверждающие доводщ
зЕlявитеJIя, либо их копии.

Подраздел 5.5. СРОКИ РАССМОТРЕНИЯ ЖАJIОБЫ

Жапоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит
рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по
рассмотрению жагrоб, в течение пятн4дцати рабочих дней со дня ее
регистрации, а в сл}^lае обжаловшrия отказа уполномоченного органа,
должностного лица уполномоченного органа в приеме документов у з€швитеJIя
либо от исправления допущенных опечаток и ошибок или в сJI}цае
обжагlования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5

рабочих дней со дня ее регистрации.
В сJryчае если жагlоба подана заявителем в орган, в компетенцию

которого не входиг принятие решения по жалобе, в течение 3-х рабочих дней со
Дня ее регистрации ук€ванный орган напр€lвляет жапобу уполномоченному на
ее рассмотрение должностному лицу и в письменной форме информирует
зzшвитеJIя о перенапр€лвлении жалобы.

ПРИ ЭтоМ срок рассмотрения жалобы исчисJIяется со дня регистраIIии
жа.гlобы уполномоченным на ее рассмотрение лицом.

Подраздел 5.6. РЕЗУJьТАТ РАССМоТРЕниrI ЖАJIоБы

5.6.1. По результатам рассмотрения жа.гrобы уполномоченный орган
принимает одно из следующих решений:

1) УДОВЛеТВОРяет жа.побу, в том числе в форме отмены принятого
решениrI, испрtlВления догryщенных уполномоченныМ органом опечаток и
ОШИбОК В ВЫДанных в результате предоставления муниципа.гtьной услуги
ДокУмеIIтах, возврата змвителю денежных средств, взимание которых не
преДУсмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными пр€lвовыми актами субъектов Российской Федерации,
муниципЕlпьными црaвовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.



5.6.2. Не позднее дня, следующего за днем цринятия решения, укщанного
в подпункте 5.б.1 подраздела 5.6 Регламеrrга, заrIвителю в письменноЙ форме и,
по желанию зЕlявитеJIя, в электронной форме нагIравJIяется мотивированный
ответ о результатах рассмотрения жа.гrобы.

5.б.3. Основанием дJIя отказа в удовлетворении жапобы явJIяются:
а) нагlичие вступившего в законную cI4IIy решения суда, арбитражного

суда по жагlобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жагlобы лицом, полномочия которого не подтверждены в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с

требованиями настоящею раздела, в отношении того же заявитеJIя и по тому же
предмету.

5.6.4. В с.ггучае установления в ходе или по результатам рассмотрения
жапобы признаков состава 4дминистративного правонарушения или
престуIIления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению
Жшrоб, незамедлительно направляет имеющиеся материЕл"лы в органы
прокуратуры.

5.6.5. Жагlоба остается без ответа в след/ющих сJIучаяхипорядке.
5.6.5.1. В сщпlае, если в письменном обращении не ука:}аны фамилия

цра)кдalнина, напр€lвившего обращение, или почтовый адрес, по которому
ДОлжен быть направлен ответ, ответ на обрапIение не дается. Если в указанном
Обращении содержатся сведения о подгот€лвливаемом, совершаемом или
совершенном противощ)авном деянии, а также о лице, его подютавливчlющ€м,
соВершающем или совершившем, обратцение подлежит направлению в
госУДарственныЙ орган в соответствии с его компетенциеЙ в срок до 7 днеЙ.

5.6.5.2. Обращение, в котором обжапуется судебное решение, в течение
семи ДнеЙ со дЕя репrстрации возврап(ается цражданину, направившему
обратцение, с разъяснением порядка обжалования данного судебною решения.

5.б.5.3. Орган местного самоуправления или должностное лицо при
ПОЛ)ЛеНии письменнопо обращенvIя, в котором содержатся нецензурные либо
оскорбительные вырчлжения, угрозы жизни, здоровью и иUtуIцеству
должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обратцение без
ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить tражданину,
нЕлпрzlвившему обращение, о недоIryстимости злоупотребления правом.

5.6.5.4. В сJцлае, если текст письменного обращения не поддается
прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на
рассмотрение в орган местною самоуправления или должностному лицу в
соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации
обращения сообщается цражданину, напр€lвившему обратцение, если его
фамилия и почтовый qдрес поддtlются прочтению.

5.6.5.5. В слlчае, если в письменном обращении грах(данина содержится
воцрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по
существу в связи с ранее направJIяемыми обращенwями, и при этом в
обращении не приводятся новые доводы ипи обстоятельства, руководитель
органа местною с€лмоуправления, должностное лицо либо )rполномоченное на



то лицо вправе принять решение о безосновательности очередною обращения и
прекращении переписки с гражданином по дЕlнному вопросу при условии, что
указанное обращение и ранее направJIяемые обращения направJIялись в один и
тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и
тому же доJDкностному лицу. О данном решении уведомJlяется цр€Dкданин,
напр€lвивший обращение.

5.6.5.6. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении
вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих
государственную или иную охраняемую федеральным законом тайrry,
грalцданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать
ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недоtryстимостью
разглашения указанных сведений.

5.6.5.7. В сJцлае, если причины, по которым ответ по существу
поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были
устранены, цражд€lнин впр€лве вновь направить обратцение в соответствующий
орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.

Подраздел 5.7. ПоРЯДок ИнФоРМИРоВАниЯ ЗАЯВИТЕJUI
О РЕЗУJЪТАТАХ РАССМОТРЕНИЯ ЖАJIОБЫ

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, ук&}анного в
настоящем разделе, заf,витеJIю в письменной форме или по желанию за;IвитеJIя
в электронноЙ форме направJIяется мотивировшrrшЙ ответ о результатах
рассмотрения жшrобы.

Подраздел 5.8. ПОРЯДОК ОБЖАJIОВАНИjI РЕIТТFНИjI ПО ЖАJIОБЕ

5.9. Заявители вправе обжагrовать решения, приЕятые в ходе
предостtлвления муниципатrьной усJryги, действия или бездействие
должностных лиц уполномоченного органа в суд общей юрисдикции в порядке
и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

Подраздел 5.10. IIРАВО ЗАЯВИТЕJUI НА ПОJМIЕНИЕ ИНФОРМАIЩklИ
докумЕнтов, нЕоБход4I\дых для оБосновАниlI

И РАССМОТРЕНИrI ЖАJIОБЫ

Заявитель имеет право на получение информаIдии и документов,
необходимьrх для обоснования и рассмотрения жаlrобы, посредством
обращения в письменной либо устной форме.

Подраздел 5. 1 l. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕJЕЙ
О ПОРЯДКЕ ПОМЧИ И РАССМОТРЕНИlI ЖАJIОБЫ

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалоб
осуществJIяется путем размещения данной информации на информационных



стеIцах в местах предоставления муниципальной услуги, на официа.пьном
сайте уполномоченного органа, на едином порт€rле государственных и
муниципальных усJIуг.

Раздел VI. Особенности выполнения административных процед}aр
(действий) в многофункцион€lльных центрах предоставления

государственных и муниIц.Iпальных усJIуг

Подразде"п б.1. Перечень адмпнпстративных процедур (действий),
выполняемых многофункциональнымп центрамп предоставJIения

государственных п муницппальпых услуг

6.1.1. Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя
следующие административные процедуры (действия), выполЕяемые МФЩ:

информирование змвителя о порядке предоставления муниципшlьной
услупr в МФЩ, о ходе выполнения запроса о цредост€lвлении муниципшlьной
услуtи, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципа.пьной
услум, а также консультироваIIие Заявителя о порядке предоставления
муниципапьной услуги в МФЦ;

прием запроса (дшее - заявление) Заявителя о цредоставлении
муниципатrьноЙ усJIуги и иных документов, необходимых для предоставления
муниципапьной усJrуги ;

передачу Уполномоченному органу, заявления о цредоставлении
муниципшlьноЙ усJryги и иных документов, необходимых дJIя предоставления
муниципагlьной усJryги;

ПРИеМ РеЗУЛЬТаТа ПРеДОСт€lВления IчtуниципагrьноЙ услуги от
Уполномоченного органа;

выдачу Заявителю результата предоставпения IчIуниципатrьной услуги,
в том числе выдачу документов на бумажном носителе,

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФ[{
по результатам предоставления tvtуниципальной услуги Уполномоченным
органом, а также выдачу документов, вкJIючм составление на бумаяtном
носителе и заверение выписок из информационной системы Уполномоченного
органа.

6.2. Порядок выполнения административных
многофункциональными центрами предоставления
муниципальных услуг:

процедур (действий)
государственных и

6.2.|. Информирование Заявителей осуществляется посредством

размещения актуальной и исчерпывающей информации, необходимой
дJIя полrIения муниципальной услуги на информационных стендах или

иных источника< информирования, а также в окне МФЦ (ином специ€tльно
оборудованном рабочем месте в МФЩ), предназначенном



ДJIя информирования ЗаявителеЙ о порядке предоставления
муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о предостЕlвлении
муницип€lльных услуг, а также для предоставления иной информации, в том
числе укiванноЙ в подгryнкте "а" пункта 8 Правил орг€лнизации деятельности
многофункциональных центров предоставления государственных и
муниципальных усJцг, угвержденных постtлновлением Правительства
Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. Ns |З76 "Об утверждении Правил
организации деятельности многофункционtlльных центров цредоставления
государственных и мунищ{пальных ус.гryг".

6.2.2. Основанием для начала административной процедуры явJIяется
ОбратЦение ЗаявитеJIя в МФЩ с з€lявлением и документами, необходимыми дJIя
преДоставления муниципальной услуги, в соответствии пунктом
3.2 Регламента.

Прием з€lявления и документов в МФЩ осуществJIяется в соответствии с
Федерапьным з€lконом от 27 июля 2010 г. Nb 210-ФЗ "Об организ€щии
предостЕlвления государственных и муниципальных услуг", а также с
УслоВиями соглапIения о кtаимодействии МФЦ с Уполномоченным органом
(дапее - соглашение о взаимодействии).

Работник МФЦ при приеме заявления о цредоставлении муниципа.пьной
УСЛУГИ либо зulпроса о цредоставлении нескольких государственных и (или)
мУниципальных услуг в МФЩ, предусмотренного статьей l5.1 Федерz1льного
ЗаКОНа От 27 июJIя 2010 г. Ns 210-ФЗ "Об организации предоставления
государственных и муниIцIпальных усJIуг" (далее - комплексный зшlрос):

УСтанавливает личность Заявителя на основании паспорта гра)кданина
РОССийской Федерации и иных док)rментов, удостоверяющих личность
Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федераlцли;

проВеряет н€lличие соответствующих полномочий на поJryчение
МУНИЦИПаПьнОЙ УсJIуги, если за пол)лением результата услуги обрап(ается;

проверяет пр€}вильность составления комIшексного запроса (заявления),
а также комплектность документов, необходимых в соответствии с IryHKToM3.2
Реглаrrлента для предоставления муниципальной усJryги;

проверяет на соответствие копии предстЕlвJIяемых документов
(за искlпочением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет

н€lличия подчисток ипи допечаток). Заверяет копии документов, возвращает
подлинники Заявителю;

осуществJIяет копирование (сканирование) документов,
предусмотренньD( пунктами l - 7,9, 10, 14 и 18 части б статьи 7 Федершьного
закона от 27 июля 2010 г. Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг)) (дагlее документы личного
хранения) и представленных Заявителем, в cJýлae, если Заявитель
самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в
соответствии с административным регламентом предоставления
муниципальной усJryги для ее предоставления необходима копия докумеЕга
личного хранения (за искJIючением сл)л€lя, когда в соответствии с
нормативным правовым актом дJIя предоставления муниципапьной услуги



необходимо предъявление нотариа.льно удостоверенноЙ копии документа
личного хранения). Заверяет копии документов, возвраIцает подлинники
Заявителю;

при отсутствии оснований для откчва в приеме документов, в
соответствии с гryнктом 3.2 Регламента, регистрI4рует заявление и документы,
необходимые для предоставления L{униципальной услуп{, формирует пакет
документов.

При приеме комплексного запроса у Заявителя работник МФЩ обязан
проинформIФовать его обо всех государственньIх и (или) муниципальных
услугах, услуг€lх, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственных (муниципапьных) услуг, пол)ление которых
необходимо для поJryчения государственных (муниципальных) услуг,
указанных в комплексном запросе.

В сл}цае несоответствия документq удостоверяющего лIдIность,
нормативно установпенным требованиям или его отсутствия - работник

МФЦ информирует Заявителя о необходимости предъявления
доЧ/мента, удостоверяющего лиЕIность, для цредоставления муниIшпапьной
усJryги

и преДлагает обратиться в МФЦ после приведения в соответствие с
нормативно установленными требованиями документаl }достоверяющего

личность.
При предоставлении муницип€rльной услуги по экстерриториaльному

принциrry МФЩ:
принимает от Заявителя заявление и документы, представленные

Заявителем;
осуществJIяет копирование (сканирование) документов,

предусмотренньD( гryнктами I - 7,9, 10, 14 и 18 части б статьи 7 Федерапьного
закона от 27 июJIя 2010 г. Ns 210-ФЗ "Об организации предоставления
государственных и муницип€л"льных услуг" (дапее - документы личного
хранения) и представленных Заявителем, в cJýлae, если Заявитель
самостоятельно не представил копии документов личного хранения,

а в соответствии с административным регламентом предоставления
муниципагlьноЙ усJryги для ее предоставления необходима копия документа
личною хранения (за искшочением сJцлая, когда в соответствии

с нормативным правовым актом для предоставления муниципагrьной
услуги необходимо предъявление нотаричlJIьно удостоверенноЙ копии
документа личного хранения);

форrrпрует электронные документы и (или) электронные образы
зiшвления, документов, приЕятых от Заявителя, копий документов

личного хранения, принятых от Заявителяо обеспечивая их заверение
электронной подписью в установленном порядке;

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий
направляет электронные документы и (или) электронные образы документов,
заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в Уполномоченный
орган, предоставллощий муницип€lльную услуry.



Критерием принятия решения по настоящей административной
процедуре явJIяется отс)дствие основuлний для отказа в приеме документов,
необходимьIх дJIя предоставления муниципа.гlьноЙ услуги, в соответствие с
пунктом 2.9 Регламента.

РеЗУльтатом исполнения административной процедуры явJIяется
РеГИСТРаЦия запроса (заявления) ц зылочо Заявителю расписки в пол}цении
ДОКУМеНТОв либо отка:} в приеме документов, при выявлении оснований для
ОТК€Ц}а В ПРИеМе ДокУментов (по желанию Заявителя вьцается в письменном
вI4де с ука}анием причин отказа).

ИСПОЛнение данной административной процедуры возложено на
работника МФЩ.

6.2.з. основанием дIя начапа административной процедфы явJIяется
приЕятие мФц за"явления и прилагаемых к нему докумеЕтов от Заявителя
(пакет документов).

Передача пакета документов из мФЦ в Уполномоченный орган,
ос)rцIествJIяется в соответствии с условиями соглапIения о взаимодействии на
основании реестра, который составjIяется в двух экземпJIярil( и содержит дату и
время передачи, заверяются подписями специ€lписта Уполномоченного органа и
работника МФЩ.

критериями административной процедуры по передаче пакета
докумеЕгов в Уполномоченный орган, явJIяются:

соб.гподение сроков передачи заявлений и прил€гаемых к ним
доцументов, установленных з€lкJIюченными соглаптениями о взаимодействии;

адресность напр€lвления (соответствие Уполномоченного органа либо
его террIr:гориального отдела/филиагlа);

соб.гподение комплектности передаваемых док)aментов и предъявJIяемых
к ним требований оформления, предусмотренных соглашениями о
взаимодействии.

Способом фиксшдии результата выполнения административной
процедуры явJIяется налиtIие подписей специалиста Уполномоченного органа и
работника МФЩ в реестре.

результатом исполнения административной процедуры является
пол)ление пакета документов Уполномоченным органом.

исполнение данной административной процедуры возложено на
работника МФЩ и специалиста Уполномоченнок) органа.

6.2.4. основанием для начала 4дминистративной процедуры является
подготовленный Уполномоченным органом, дJIя выдачи результат

предостtlвлениЯ мунициПагrьной услуги, в слrIае, еслИ муниципальнЕлJt услуга
предоставJIяется посредством обращения Заявителя в МФЩ.

Передача документов, являющихся результатом цредоставлениrI
муниципа.гlьной усJryги, из Уполномоченного органа, в МФЩ осуществляется в
соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

передача документов, являющихся результатом предоставления
муниципагlьной услуги, из Уполномоченного органа, в МФЩ осуществляется в
СОотВетствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании реестра,



который составJIяется в двух экземплярах) и содержит дату и время передачи
докумеIIтов заверяются подписями специаписта Уполномоченного органа и
работника МФЩ.

Результатом исполнения административной процедуры явJIяется
пол)ление МФЩ результата предоставления муниципальной услуги дJIя его
вндачи з€lявителю.

СПОСОбОм фиксации результата выполнения административной
ПРОЦеДУРЫ ЯВJIЯеТСя нz[пичие подписеЙ специ€lлиста Уполномоченного органа и
работника МФЩ в реестре.

КРИтериями приЕятия решения по настоящей административной
ПРОцеДУре явJIяется готовность результата предоставления муниципальной
услуги к выдаче Заявитешо.

исполнение данной административной процедуры возложено на
специалиста Уполномоченного органа и работника МФЩ.

6.2.5. Основаrrием для нач€ша административной цроцедуры явJIяется
поJцление МФЩ результата предоставления }tуниципа.тrьноЙ услуги дJIя его
выдачи Заявитеrпо.

МФЦ осуществJIяет выдачу Заявитеrпо документов, пол)ленных от
Уполномоченного органа, по результатам цредост€лвления муниципатrьной
услуги, а также по результатам цредостЕлвления государственных
(муншlипагlьных) услуг, указанных в комппексном запросе, если иное не
предусмотрено законодательством Российской Федераlши.

Выдача документов, явJIяющихся результатом предоставления
муниципшrьной услуги, в МФЩ осуществJIяется в соответствии с условиями
соглашения о вз€lимодействии.

Работник МФЦ при выдаче док)пi{ентов, явJuIющихся результатом
предоставления муниципальной услуги:

устанавливает личность Заявителя на основании паспорта tрilкданина
Российской Федерации и иных докр[ентов, удостоверяющих личность
Заявителя, в соответствии с зЕжонодательством Российской Федерации;

проверяет н€}личие соответствующих полномочий на полуIение
муниципатlьной усJIуги, если за поJrrIением результата муниципапьноЙ услуги
обращается цредст€lвитель Заявителя;

выдает документы, явJIяющиеся результатом цредоставления
муниципатlьной усJrуги, поJцленные от Уполномоченного органа.

Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу Змвителю

документов на бумахсном носителе, подтверждающих содержание электронных

документов, направленных в мФЦ по результатам предоставления

муниципа.гlьной услуги Уполномоченным органом, в соответствии с

требованиями, установленными Празительством Российской Федерации.
критерием административной процедуры по выдаче документов,

явJIяющID(ся результатом цредоставления муниципальной услуги, явJIяется :

соблюдение установленных соглашениями о взммодействии сроков

полуIения из Уполномоченною органа, результата предоставления

Iчtуниципагrъной усJIуги ;



соответствие переданных на вьтлачу документов, являющихся
РеЗУЛЬТатОм цредоставления муниципапьноЙ услуги, требованиям нормативно-
IIравовых актов.

Результатом административной процедуры явJlяется вьтлача Заявителю
документов, явJIяющихся результатом предоставления муниципагlьной усJryги.

Способом фиксаIц.lи результата админисц)ативной rrроцедуры явJIяется
личнzuI подпись Заявителя с расшифровкой в соответствующей графе расписки,
подтверх(д€лющzlя пол)ление результата цредоставJIения Iчtуниципальной услуги
заявителем.

Исполнение данной административной процедуры возложено на

работника МФЩ.

Начапьrп,Iк отдела архитектуры и градосц)оительства,
администрации муниципального образования
Приморско-Ахтарский район,
главный архитектор района А.Е. Перепелица



приложЕниЕ Nb 1

к административному регламенту
предоставления администрацией

муницип€lльного образования
Приморско-Ахтарский район

муниципаrrьной усJIуги <<В ыдача
градостроительных

пл€лнов земельных )ластков)

Главе
образоваrrия

I\,fуницип€lльного

(Ф.И.О., должность, заявителя)
юрлIдиЕIеский (почтовый) 4дрес:

тел.

заявленrrе.

Прошу выдать градостроительный план земельного )ластка,
расположенного по адресу:

под строительство,
объекта:

(ненужное зачеркrryть)

реконструкцшо

(дата)

Начагrьник отдела архитектуры и градосц)оительства,

администрации муниципального образования
Приморско-Ахтарский район,
главный архитектор района

(должность, Ф.И.О., подпись заявителя)

Перепелица



ПРИЛОЖЕНИЕ NS 2
к административному регламенту
предоставления администрацией

муниципального образования
Приморско-Ахтарский район

муниципагrьной усJryги <<В ыдача

ц4достроительных планов
земельных }цастков))

Главе муниципального образоваrrия
Приморско-Ахтарский район
М.В. Боlцаренко

IbaHoB Иван IЬшtович,
ст. Бриньковская. ул. Красная, 12, кв. 1

(Ф.И.О., должность, заявителя)
юридшIеский (почтовый) 4дрес:

'тел. 3- 22-22

заявление.

Прошу выдать градостроительный план земельного )ластка,
расположенного по адресу: ст. Бриньковская, ул. Октябрьская

ПОД СТРОИТеЛЬСТВО, Р€КОfiеТРЁ,КЦДfiО
обтеrеаt
(ненужное зачеркrryть)

|2.04.2020 т. Иванов И.И.

Кафе

Начальник отдела архитектуры и црадостроительства,
администрации муницип{lпьного образования
Приморско-Ахтарский район,
главный архитектор района

(должность, Ф.И.О., подпись заявителя)(дата)

А.Е. Перепелица



приложЕниЕ }lb 3
к административному регламенту
предоставления администрацией

муниципального образования
Приморско-Ахтарский район

муниципа.гrьной усJIуги <В ыдача
градостроительных планов

земельных )ластков)

Блок-схема
поспедоватепьности выпол нения административных процедур при

предоставлении муницппальной услуги

Прием и регистрация заявления и необходимых документов о
предоставлении

муниципальной услуги

Y v

v

<<мФц>> уполномоченньй орган

Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги

v

Разработка градостроительного
плана земельного участка

v

регистрация и выдача градостроительного плана земельного участка

Y Y

заявитель

Нача.тrьник отдела архитектуры и градостроительства
администрации муниципulльного образования
Приморско-Ахтарский par)ioH,

главный архитектор района

'МФЦ" (в случае
поступления

заявления через
"мФц" )

Перепелица
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