
РАС ПОРЯЖЕНИЕ
.

АДМИНИСТРШИИ МУНШЦ{ПАJIЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ПРИМОРСКО_АХТАРСКИЙ РДЙОН

от "|/. 0,1 dolD Ns r'l?
г. Приморско-Ахтарск

об органI|зации работы с порученпями главы адмпнистрации
(губернатора) Краснодарского края, главы муниципальпого образования

Приморско-Ахтарский район и контроле за выполнением
поручений главы адми нистра ции (губернатора) Краснола рского края,

главы муниципального образования Приморско-Ахтарский район
в администрации мунпципального образования

Приморско-Ахтарский район

В соответствии с решениями Совета муниципального образования
Приморско-Ахтарский район от 26 апреля 2Ol7 года Ns230 <Об утверждении
УСтава муницип€lльного образования Приморско-Ахтарский район>>о от 29
аВryСта 2018 года Ns430 (О внесении изменений в решение Совета
муниципапьного образования Приморско-Ахтарский район от lб февра.пя 2011
ГОда ЛЬ125 (Об утверждении структуры администрации муниципального
образования Приморско-Ахтарский райою> :

1. Утвердить Порядок организации работы с поручениями главы
администрации (ryбернатора) Краснодарского KpEuI согласно приложению NЬ 1.

2. Утвердить Порядок организации работы с порrIениями главы
муниципального образования Приморско-Ахтарский район согласно
приложению Nb 2.

3. Отдеlry информатизации и связи (Сергеев) разместить настоящее
распоряжение в сети <Интернет> на официапьном сайте администрации
муницип€lJIьного обрщования Приморско-Ахтарский район
(htф ://www.prahtarsk. ru).

4. Контроль за выполнением настоящего распоряжение возложить на
заместителя главы муницип€lльного образования Приморско-Ахтарский район
Е.В. Путинцева.

5. Распоряжение вступает в силу со дня его подпиQания

Исполняющий обязанности главы
муницип€lльного образования
Приморско-Ахтарский район Е.В. Галенко



Приложение М 1

утвЕрж.щн
распорлкением администрации
муниципаJIьного образоваlrия
Приморско-Ахтарский район
от&У,В,хла,о Ns ilgt

Порядок
органпзацип работы с поручениями

главы администрацпп (губернатора) Краснодарского края

1. Поручения, данные главой адI\линистраIIии (ryбернатором)
Краснодарскопо края (дапее-поручения) на планерньD( и иных рабочих
совещания)(, выездных мерогtриятия( поступают на исполнение в

администрацию мунrщипапьного образования Приморско-Ахтарский район в
в}це сlryжебного письма с приложением перечЕя поручений и регистрируются
в общем отделе в системе электроннопо документооборота СЭД СИНКОIIА.

2. Согласно резоJIюции гл€lзы муниципапьнопо образования Приморско-
Ахтарский paiioH координilIию и руководство по контроJIю за исполнением
поруlений осуществJIяет зап{еститель главы муниципЕлJIьного образоваrrия
Приморско-Ахтарский paI)ioH, ч/рирующий данное наJIравление работы.

3. Ведшlий специаJIист отдела по организшIионно-кадровой работе
(дапее-ведущий специаписф в течение 2-х дней регистрирует поручение главы
администрации (ryбернатора) Краснодарского края в журнаJIе регистрации
порl"rений (по форме согласно приJIожеш.lю Ng 1), на заместителей главы
Iчrуниципапьного образоваlrия Приплорско-Ахтарский район, курирующих

укаj}анные в пор}цении главой адI\dинистрации (ryбернатором) Краснодарского
края направjIения.

4. В течение рабочего дня со дня подIисания главой муниципальною
образоваrrия ПрIаrлорско-Ахтарскlй район поручения рассылаются
ответственным исполнитеJIям под роспись с дополнительной рассылкой на
официапьные элеImронные адреса в сети <<IftrTepHeT>>.

5. Поруlения подIежат выполнению в сроки, установпенные главой
администрации (ryбернатором) Краснодарскою края.

Если последний день срока выполнения пор}цения цриходится на
нерабочий, праздничный или вьrходной день, то данные о выполнении
пор}цения представJIяются не позднее последнего рабочего дня,
предшествующего нерабочелщ, праздниtIноI\лу ипи выходному дням.

6. Мя осуществJIения контроJIя за выполнением порlпrений, данных
главой адIчIинистраIии (ryбернатором) Краснодарского края используется
автоматизIФованная система контроJIя поручений администрации (ryбернатора)

Краснодарскопо края newsip.krasnodar.ru.



7. Заrrлестители главы муниципапьного образоваrrия ПриморсКО-
Дхтарский район и иные испоJIнители, указшшые в пор}цениD(, явJIяются

ответственными за качественное и своевременное выполнение поруrений,

данных главой администрации (ryбернатором) Краснодарского црм.
8. Исполнение пору,rений главы адItIинистрации (ryбернатора)

Краснодарского края осуществJIяется в сроки, указшшые в перечне порrIенИЙ
и в адрес, yK&}aHHbD( исполнителей.

Если исполнителем пор}цения явJIяется:
1) IчrуниципаJIьное образоваrrие, то вся информация по ВыпОлНеНИЮ

нагIравJIяется исполнителем пор}цения в адрес управJIения контроJIя и

противодействия коррушIии адд{нистрации Краснодарскопо края;

2) заместитель главы (ryбернатора) Краснодарского крш, органы

исполнительной вJIасти Краснодарского ЦРШ, структурные подразделения

аДIyIИНИстрации Краснодарскопо края ипи иные исполнитеJIи, то IчtУНИЦИпальное

образоваrrие явJIяется соисполнителем поручения и вся информация по

выполнению поручения направJIяется в адрес ответственноп) исполнитеJIя.

Регистрация отправJIяемьD( документов по выполнению поруlений
ос)aцIествJlяется в общем отделе на блаrrка>r служебнопо письма с последующей

отrrравкой ответственными исполнитеJIями на официатlьные адреса

электронноЙ почты в сети <IIнтернет) ипи посредством усJIуг почтовой связи

(бумахсный носителъ).
9. Вся информация, подютовпенная исполнитеJIями по выполнению

поручения, также цредоставIIяется ведrщему спеIIиаJIисту отдела по

организационно-кадровой работе дIя скfiIIФования и подкРеIIJIениЯ копиИ

документа в автоматизrароваrrной системе контроJIя поручений администрации
(ryбернаmра) Краснодарского крм newsip.krasnodar.ru-

10. Контроль за срокаI\dи и результатом выполнения поручений

ос)шIествJIяется зап{еститеJIями главы I\dуниципапьного образования

Приморско-Ахтарский рйон.

заrrлеститель главы
муниципшБного образования
Приморско-Ахтарсшлй

?е
,2:>



ПриложениеМ1
к Порядц организащии работы с

поручениями главы администрации
(ryбернатора) Краснодарского края

KOHTPOJь ЗЛ ИСПОЛНЕНИЕМ ПОРУЧЕIПIЙ
ГJЬВЫ АДМИНИСТРАIЦIИ (ГУБЕРНАТОРЛ) КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ

(дата. }Ё доrсчмештп с пеDечпем шоDччеппй)
Администрац}Iя }rуIIиIц{пальною образования Приморско-Ахтарскай район

50 лст Окгября ул., 63, г. Приморско-Ахтарск, 3 53 860

(дата) ( регистрационный номер)

(должность, Фамилия И.О. ответственного
исполнителя)

Прошrу взять на испоJIнение поручение главы администрации
(ryбернатора) Краснодарского края :

- п.2 шастоящего перечня порученпй - о результатa>( сообщить в адрес
министа физической культуры и спорга Краснодарскопо края И.О.Фамилия -
в срок до 15.03.2019 года, до 15.04.2Ot9 года (дапее ежеквартально ка2Iцое 15
чпс.по месяца, следлощек) за отчетным периодом).

Необходимо подютовить письменный ответ в установJIенные сроки
(перепос сроков не предусмотрен!!) и направпть копию ответа в
общественЕую прпемпую (каб.ЛЬ 7) для закрытия порученпй в
элеlстронной спстеме выпоJIненшя поручешпй главы адмпЕпстрацип
(rубернатора) Краснодарского края newsip.krasnoda r. rч.

Глава муниципаJIьного образования
Приплорско-Ахтарский palioH

И.о.Фамилия
(контшспrый теrrефон)

И.о. Фадлигlия



ПРИЛоЖЕнИЕ J,lb 2
утвЕржшн

распоряжением администрации
муниципЕIльного образования
Приморско-Ахтарский район
от 4ц. 0$,иOо Ng_!!g-/ч.

Порядок
оргапизации работы с поручениями главы

муниципального образования Приморско-Ахтарский район

l. Сrryжбой советников и помощников главы муниципапьного
образования Приморско-Ахтарский район (дагlее - специаJIисты) осуществляется

работа с поруIениями, поступающими от главы муниципzlльного образования
Приморско-Ахтарский район (дапее - пор)п{ения) на планерных и иных рабочих
совещаниях, в т.ч. в режиме видеоконференцсвязи и выездных мероприятиях.

2. Порl"rения фиксируются специ€ллистами в электронной форме в

реестре порrIений главы муницип€шьного образования Приморско-Ахтарский

район (по форме согласно приложению Nч 1) в течение двуr( рабочих дней со дня
угверждения главой муниципаJIьного образования Приморско-Ахтарский район
с внесением данньIх: о месте и дате принятия пор)п{ения, об исполнителях, о
содержании пор)чения, о срокil( выполнения порrIения и предоставления
информации (в том числе промежуточных срокас) и раздаются ответственным
исполнителям под роспись, а так же направляются по электронной почте.

З. Специаписты проводят ежедневный мониторинг соци€rльных сетеЙ
Приморско_Ахтарского рйонq в ходе которого осуществляется выявление
проблемньtх вопросов.

.Щанные вопросы формируются специ€tлистами в реестр обращений

цраждан, который передается для работы в общественную приемную при глаВе

муниципЕlльного образования Приморско-Ахтарский район (по форме согласно
припожению NЬ 2).

4. Заместители главы муниципzlJIьного образования Приморско-
Ахтарский рйон и иные исполнители явJIяются ответственными за качественное
и своевременное выполнение порrIений главы муниципального образования
Приморско-Ахтарский район.

5. Поруlения подлежат выполнению в сроки установленные главоЙ

муниципаJIьного образования Приморско-Ахтарский район.
Если последний день срока выполнения порrIения приходится на

нерабочийо праздничный или вьrходной день, то данные о выполнении
поруIения представJIяются не позднее последнего рабочего дня,
предшествующего нерабочему, прtr}дничному или выходному дням.

Обо всех слrIаях изменения сроков выполнения порrIений специаJIисты
информируют ответственных испопнителей.

6. Ответственный исполнитель письменно направляет информацию о
выполнении пор}цения в адрес главы муниципапьного образования Приморско-
Ахтарский район для снятия поруIения с контроля.



К информации прилагаются документы об исполнении (акты
выполненньгх работ, ввод в экспJryатацию, фотоматериаJIы и др).

порl"rение считается выполненным, и снимается с контроля после его

фактического и полного выполнения (виза главы муниципчlпьного образования
Приморско-Ахтарский район).

О сЕятии поруlений главы муниципального образования Приморско-
Ахтарский рйон с контроJIя специаJIисты информируют oTBeTcTBeHHbtx
исполнителей.

,Щокументы по исполненным поручениям главы муниципального
образования Приморско-Ахтарский район списываются в дело.

7. Специа-писты:
проверяют содержание предоставленной структурными подршделениями

администрации и иными исполнитеJIями информаIдии на соответствие данным
поручениям;

запрашивают в структурных подразделениях администрации

дополнительные материалы, необходимые для анализа хода выполнения
контролируемых пору"lений;

ведут учет соблюдения сроков предоставления информации о

выполнении поручений, выясняют причины их невыполнения.
8. Продlение срока выполнения поруlений допускается в

искJIючительных сJцлЕUIх, когда выполнение пор)чения невозмоЖно
осуществить в указанный срок по объективным причинам. В этом сл)Чае
ответственный исполнитель не позднее 3-х рабочих дней до истечения срока
выполнения пор)чения готовит письмо на имя главы муниципаJIЬного
образования Приморско-Ахтарский район с мотивированным обоснованием
необходимости продления срока и указанием планируемой даты выполнения
порrIения.

заместитель главы
муниципЕлльного образования
Приморско-Ахтарский Е.В. Путинцев



Приложение Jtlb 1

к порядку оргfiIизации работы с
порrIениями главы

муниципаJIьного обрщования
Приморско-Ахтарский район

УТВЕРДЖАЮ
Глава муницип€lльного образования

Приморско-Ахтарский район
М.В. Бондаренко

Реестр порученийп данных главой муниципального образования
Приморско-Ахтарский район М.В. Бондаренко

ль
п/п

наименование
порyчения

Срок
пrчтпштIreпшш

исполнитель исполнение Примечание

l

2

з

Помоllшик главы муницип€шьного образования
Приморско-Ахтарский район
службы советников и помощников главы
муниципапьного образования
Приморско-Ахтарский район

(подпись)
А.А. Султанова



Приложение Jtlb 2
к порядку организации работы с

порrIениями главы
муниципaльного образования
Приморско-Ахтарский район

УТВЕРДКАЮ
Глава муницип€шьного образования

Приморско-Ахтарский район
М.В. Бондаренко

реестр обращений граэlцан на офшциальной странице главы
муниципального образования Приморско-Ахтарский район

м.в. Бондаренко В социалЬной сети <<Инстаграм>

лЁ Содерясание обращения Контактные данные Статус
выполнения

1

2

з
4

5

6
7

Помощник главы муниципЕlльного образования
Приморско-Ахтарский район
службы советников и помощников главы
муниципЕrльного образования
Приморско-Ахтарский район

(подпись)
А.А. Султанова


