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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту «Принятие на учет  граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  предоставляемых по договорам социального найма»

Главе муниципального образования


Приморско-Ахтарский район 

_______________________________________

(Ф.И.О.)


от гражданина(ки)


_______________________________________

(фамилия)


_______________________________________


(имя, отчество)

зарегистрированного  (ой) по месту

жительства по адресу: ____________________

_______________________________________

(почтовый индекс, населенный пункт,


_______________________________________,


улица, номер дома, корпуса, квартиры)


работающего(ей) в _______________________

________________________________________
(полное наименование предприятия,


учреждения, организации)


в должности_____________________________

номера телефонов:

домашнего______________________________
мобильного_____________________________

рабочего________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении

Прошу принять меня/мою семью из __ человек, проживающих совместно со мной, в том числе: 

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество(полностью) заявитель и членов его семьи
	Дата рождения

(число, месяц, год)
	Родственные

отношения членов семьи по отношению

к заявителю
	Примечание



	
	
	
	
	


моего(мою) подопечного(ую)______________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, полностью)

зарегистрированного(ую) по месту жительства по адресу______________________________________

(почтовый индекс, населенный пункт, улица, номер дома, корпуса, квартиры)

на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении
Прошу

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество(полностью) заявителя и членов его семьи/подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	
	
	


внести в отдельный список по категории «малоимущие граждане»;
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество(полностью) заявителя и членов его семьи/подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю


внести в отдельный список по категории ____________________________________________________

(наименование категории, определенной

_______________________________________________________________________________________федеральным нормативным правовым актом или законом Краснодарского края)
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество(полностью) заявителя и членов его семьи/подопечного заявителя
	Родственные отношения членов

семьи по отношению к заявителю

	
	
	


внести в отдельный список по категории____________________________________________________


(наименование категории,

_______________________________________________________________________________________

определенной федеральным законом нормативным правовым актом или законом Краснодарского края)
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество(полностью) заявителя и членов его семьи/подопечного заявителя
	Родственные отношения членов

семьи по отношению к заявителю

	
	
	


внести в отдельный список по категории____________________________________________________


(наименование категории,

_______________________________________________________________________________________

определенной федеральным законом нормативным правовым актом или законом Краснодарского края)
Прошу учесть право на внеочередное обеспечение жильем следующих лиц:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество(полностью) заявителя и членов его семьи/подопечного заявителя
	Родственные отношения членов

семьи по отношению к заявителю

	
	
	


по категории____________________________________________________________________________

(наименование категории граждан, имеющих право на внеочередное обеспечение жильем)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество(полностью) заявителя и членов его семьи/подопечного заявителя
	Родственные отношения членов

семьи по отношению к заявителю

	 
	
	


по категории____________________________________________________________________________
(наименование категории граждан, имеющих право на внеоч.обеспечение жильем)

Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю(даем) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных краевых органов государственной власти органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных.

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

Приложение: _____ документов, необходимых для рассмотрения заявления, на _____ листах
Подписи заявителя и всех дееспособных членов его семьи:

_______________________ _______________________

_______________________ _______________________
«______»______________20__года


Время:

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту «Принятие на учет  граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  предоставляемых по договорам социального найма»
Главе муниципального образования
Приморско-Ахтарский район
______________________________________________

(наименование муниципального образования)

____________________________________________

(Ф.И.О. главы муниципального образования)

РАСПИСКА

об отсутствии в течение последних пяти лет, предшествующих подаче заявления о принятии на учет, жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), на праве собственности или на основе иного права, подлежащего государственной регистрации

Я, _______________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество полностью)

дата рождения ______ года, документ, удостоверяющий личность ______________________, 

серия ______номер _______, выдан ________________________________________________

                                                    

             (наименование органа, выдавшего документ)                

«_______»_______________г.,  зарегистрированный(ая) по месту жительства по 

адресу: _____________________________________________________________,

           (почтовый индекс, населенный пункт, улица, номер дома, корпуса, квартиры)

настоящим подтверждаю, что в течение последних пяти лет, с ___________года по __________ года, предшествующих дате, указанной в заявлении о принятии меня / моей семьи / моего подопечного на учет в качестве нуждающего(ей)ся в жилом помещении, я / я и члены моей семьи, проживающие совместно со мной, в том числе:

	№ 
п/п
	Фамилия, имя, отчество членов семьи заявителя
	Родственные 

отношения членов семьи по отношению

к заявителю

	
	
	

	
	
	

	
	
	


/  мой подопечный ____________________________________________________

  


(фамилия, имя, отчество)

не имел(и) и на дату представления настоящей расписки не имею(ем)(ет) жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), на праве собственности или на основе иного права, подлежащего государственной регистрации.

Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных.

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности.

Подписи

заявителя и всех дееспособных членов его семьи
                                                                __________________________ _____________________
                                                                                                                                                                            (Ф.И.О.)

                                                                __________________________ _____________________

Место для оттиска штампа                                                                                                           (Ф.И.О.)                                                           

о дате и времени принятия                               _______________________________ __________________________                                                               

заявления со всеми                                                                                                                         (Ф.И.О.)                                                                                                                            

необходимыми документами                           _______________________________ __________________________

                                                                                                                                                          (Ф.И.О.)

                                                                             _______________________________ __________________________

                                                                                                                                                          (Ф.И.О.)

             «_______»_______________________________г.

                                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

«Принятие на учет  граждан в  

                                                                 качестве нуждающихся в жилых  

                                                                     помещениях, предоставляемых по  

                                                                договорам социального найма»
Главе муниципального образования
Приморско-Ахтарский район
_____________________________________

(наименование муниципального образования)

_____________________________________

(Ф.И.О. главы муниципального образования)

ИНФОРМАЦИЯ

О НАЛИЧИИ В ТЕЧЕНИЕ ПОСЛЕДНИХ ПЯТИ ЛЕТ, ПРЕДШЕСТВУЮЩИХ

ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ

НУЖДАЮЩЕГОСЯ В ЖИЛОМ ПОМЕЩЕНИИ, ЖИЛОГО(ЫХ) ПОМЕЩЕНИЯ(ИЙ)

НА ПРАВЕ СОБСТВЕННОСТИ И О СДЕЛКАХ С НИМ(И)

В ТЕЧЕНИЕ УКАЗАННОГО СРОКА

Я, _____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

дата рождения ___________ года, документ, удостоверяющий личность ________________________,

серия _______ номер _______, выдан ______________________________________________________

(наименование органа, выдавшего документ)

«_____» ___________________ г.,

зарегистрированный(ая) по месту жительства по адресу: ______________________________________

_______________________________________________________________________________________,

(почтовый индекс, населенный пункт, улица, номер дома, корпуса, квартиры)

сообщаю, что в течение последних пяти лет, с __________________ года по ________________ года, предшествующих  дате, указанной в заявлении о принятии меня / моей  семьи / моего  подопечного на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, я / я и члены моей  семьи / мой подопечный имел(и) следующее(ие) жилое(ые) помещение(я) на праве  собственности  и  совершал(и)  следующие  сделки с ним(и) в течение указанного срока:
	N
п/п
	Ф.И.О.

право-

облада-

теля

(заяви-

теля

или

члена

его

семьи /

подо-

печного

заяви-

теля)
	Вид

жило-

го

поме-

щения

(жи-

лой

дом,

часть

жило-

го

дома,

квар-

тира,

часть

квар-

тиры,

ком-

ната)
	Общая

пло-

щадь

жило-

го

поме-

щения

(кв.м)
	Адрес

жило-

го

поме-

щения
	Наиме-

нование

(дого-

вор,

решение

суда, акт

органа

местного

самоуп-

равления

и т.д.) и

реквизиты

(номер,

дата)

право-

устанав-

ливающего

документа
	Вид

права

(общая

сов-

местная

собст-

вен-

ность,

общая

долевая

собст-

вен-

ность),

размер

доли в

праве,

Ф.И.О.

других

участ-

ников

общей

сов-

местной

собст-

веннос-

ти или

общей

долевой

собст-

веннос-

ти
	Свиде-

тель-

ство о

госу-

дарст-

венной

регист-

рации

права

(серия,

номер,

дата

выдачи)
	Вид (до-

говор

купли -

продажи,

дарения,

раздела,

мены и

т.д.) и

реквизи-

ты (но-

мер и

дата до-

говора,

номер и

дата ре-

гистра-

ции до-

говора)

<*>
граж-

данско -

правовой

сделки,

совер-

шенной с

жилым

помеще-

нием

	 1 
	   2   
	  3  
	  4   
	  5  
	    6    
	   7    
	   8   
	   9    


    --------------------------------

    <*> в случае, если сделки с обозначенными жилыми помещениями в

указанный срок не совершались, в графе 9 ставится прочерк.

Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти  и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных.

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих  действительности,  а  также  об  ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

Приложение: _________ документов, необходимых для рассмотрения

заявления, на _________ листах.


Подписи


заявителя и всех дееспособных


членов его семьи


______________  _____________


 (Ф.И.О.)

Место для оттиска штампа
______________  _____________

о дате и времени принятия
(Ф.И.О.)

заявления со всеми
______________  _____________

необходимыми документами
(Ф.И.О.)


______________  _____________


(Ф.И.О.)


______________  _____________


(Ф.И.О.)


«___» ____________________ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту «Принятие на учет  граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  предоставляемых по договорам социального найма»
Угловой штамп уполномоченного
органа по учету


УВЕДОМЛЕНИЕ

гражданина о необходимости предоставления недостающих
учетных документов

Уважаемый(ая) ___________________________________________________________

Вам необходимо до ______________ представить следующие недостающие учетные документы, необходимые для уточнения Вашего жилищного вопроса: 
	№ п/п
	Наименование документа


	Вид предоставляемого подлинника

	
	
	подлинник
	Копия вместе с подлинником

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Должностное лицо
_____________________
____________

уполномоченного
(Ф.И.О.)
(подпись)

органа по учету

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту «Принятие на учет  граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  предоставляемых по договорам социального найма»
Угловой штамп уполномоченного


органа по учету
РАСПИСКА

о принятии уполномоченным органом по учету от гражданина 

всех необходимых учетных документов

От гражданина ___________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, полностью)

зарегистрированного по месту жительства по адресу: __________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«____»_________ 200___г. получены все учетные документы, необходимые для рассмотрения его заявления по вопросу______________________________________________

________________________________________________________________________________

	№п/п
	Наименование и реквизиты документа
	Кол-во экз-ров (шт)
	Кол-во листов (шт.)
	Примечание

	
	
	подлинник


	копия
	подлинник
	копия
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Должностное лицо
___________________________
____________________

уполномоченного
(Ф.И.О.)
(подпись)

органа по учету

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к административному регламенту «Принятие на учет  граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  предоставляемых по договорам социального найма»

___________________________________

___________________________________
___________________________________


___________________________________

Угловой штамп уполномоченного


органа по учету


УВЕДОМЛЕНИЕ
о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении

1. Постановлением администрации муниципального образования Тимашевский район от «___» _______20__года № ______ на основании Вашего заявления, принятого уполномоченным органом по учету «__» _______20____года в _____часов _______минут, Вы (с семьей из ____человек) /Ваш подопечный__________________________________________

________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

принят(ы) на учет в качестве нуждающего(их)ся в жилом помещении с датой «____»________20__года и временем ____часов ____ минут учета в отдельном(ых) списке(ах) (учета права на внеочередное обеспечение жильем).

Номер учетного дела ______.

2.На основании документально подтвержденного права:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество(полностью) заявителя и членов его семьи/подопечного заявителя/
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю
	Порядковый номер в списке малоимущих граждан

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


внесены в соответствии с частью 2 статьи 49 Жилищного кодекса Российской Федерации в отдельный список по категории «малоимущие граждане»;
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи/подопечного заявителя/
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю
	Порядковый номер в списке граждан отдельной категории

	
	
	
	


внесены в соответствии с __________________________________________________________


(наименование нормативного правового акта)

в отдельный список по категории ___________________________________________________
______________________________________________________________________________


(наименование категории, определенной федеральным нормативно правовым актом или законом Краснодарского края)
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи/подопечного заявителя/
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	


внесены в соответствии с __________________________________________________________


(наименование нормативного акта)

в отдельный список по категории ___________________________________________________

(наименование категории, определенной федеральным нормативно правовым актом или законом Краснодарского края)

В соответствии с _________________________________________________________

(наименование нормативного правового акта)

учтено право на внеочередное обеспечение жильем по категории ________________________
________________________________________________________________________________

(наименование категории граждан, имеющих право на внеочередное обеспечение жильем)
следующих граждан:
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи/подопечного заявителя/
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	
	
	


3. В приемные часы _______________________________________________________

по адресу _______________________________________________________________________
Вы можете получить бесплатную консультацию по вопросам, связанным с нахождением на учете и получением жилого помещения (обеспечением жильем).

4.В связи с принятием на учет Вы обязаны:

1) в установленный срок проходить очередную перерегистрацию;

2) обеспечить возможность комиссии в составе, утвержденном главой местной администрации, беспрепятственно производить обследование Ваших жилищных условий в установленном порядке;

3) сообщить уполномоченному органу по учету об изменении жилищных условий, в том числе места жительства, состава семьи и других фактах, имеющих отношение к Вашему жилищному вопросу, в течение одного месяца со дня наступления соответствующего события.


ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

к административному регламенту «Принятие на учет  граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  предоставляемых по договорам социального найма»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги










Заместитель главы муниципального 

образования Приморско-Ахтарский 

район, начальника управления

по вопросам строительства, архитектуры

и ЖКХ                                                                                          С.А. Уманцев
 Прием заявления о принятии на учет и учетных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Формирование необходимого пакета документов для рассмотрения заявления





Вынесение постановления администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район о  принятии на учет граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  предоставляемых по договорам социального найма





Вынесение постановления администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район об отказе в принятии на учет граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  предоставляемых по договорам социального найма 











отрицательный


результат





положительный результат





Рассмотрение заявления о принятии на учет и формирование результата муниципальной услуги, в соответствии с запросом заявителя


(21 рабочий день)





в том числе результат





в том числе результат





Выдача (направление) заявителю уведомления о принятии решения о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма





Выдача (направление) заявителю копии постановления администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
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