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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ АХТАРСКОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ ПРИМОРСКО-АХТАРСКОГО РАЙОНА
от  07 июня 2010 г.                                                                               № 117
п. Ахтарский

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий» на территории Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района. 

В соответствии с Законом Краснодарского края от 4 марта 1998 г. № 123-КЗ "О государственной молодежной политике в Краснодарском крае", Федеральным законом от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах  организации местного самоуправления в РФ», Уставом Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района, администрация Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района   п о с т а н о в л я е т:
         1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий» на территории Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района, согласно приложения.

       2.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на эксперта администрации С.Г. Ашакова.

       3.Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования. 

Исполняющая обязанности главы

Ахтарского сельского поселения

Приморско-Ахтарского района                          Н.Г.Калинина 
                                                                         ПРИЛОЖЕНИЕ   

                                                                          УТВЕРЖДЕНО

                                                                          Постановлением администрации    

                                                                          Ахтарского сельского поселения    

                                                                          Приморско-Ахтарский район

                                                                           от 07 июня 2010г № 117
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 предоставления муниципальной услуги:

«Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий»
I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий» (далее – муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении Муниципальной услуги. 
1.2.Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги

Полномочия по предоставлению Муниципальной услуги осуществляются в соответствии с:

- Распоряжением Правительства РФ от 18 декабря 2006 года № 1760 – р «Об утверждении стратегии государственной молодежной политики в Российской Федерации»;
- Законом Краснодарского края от 4 марта 1998 г. № 123-КЗ "О государственной молодежной политике в Краснодарском крае";
- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах  организации местного самоуправления в РФ»;

- Уставом Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района;

1.3. Наименование органа, предоставляющего 
Муниципальную услугу
1. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно  администрацией Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района. Экспертом по делам молодежи осуществляется координация деятельности по предоставлению Муниципальной услуги, а также методическая и информационная помощь.
2. В предоставлении Муниципальной услуги также принимают участие отдел по делам молодежи администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, которые (в соответствии с уставами, положениями) предоставляют социальные, правовые и иные услуги подросткам и молодежи, осуществляют информационно-просветительские и иные меры.
3. Органом исполнительной власти Краснодарского края, уполномоченным осуществлять межотраслевую координацию и управление в сфере молодежной политики, является департамент молодежной политики Краснодарского края.
1.4. Описание заявителей, имеющих право на предоставление муниципальной услуги
Право на получение муниципальной услуги имеют:

- граждане, проживающие на территории Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района в возрасте от 14 до 30 лет. 
Допускается получение услуги лицами старше 30 лет в том случае, если они являются членами молодёжных организаций.
II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
Для получения Услуги необходимо обратиться к эксперту администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района или позвонить по указанным телефонам.
2.1. Порядок информирования о Муниципальной услуге

Информацию о способах получения Муниципальной услуги можно получить по адресу: Краснодарский край, Приморско-Ахтарский район, п. Ахтарский, ул.Горького, 13.
E-mail: admin-аsp@mail.ru 
Сведения о графике (режиме) работы:

Понедельник- пятница: 08-00 - 17-15
Перерыв: 12-00-14-00

Суббота, воскресенье  - выходной. 
Телефон для справок по вопросам оказания  Муниципальной услуги: 
8 (86143) 5-21-74.
Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги выдается: 

- непосредственно у эксперта по делам молодежи администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района;
- по телефону и электронной почте;

Консультирование по процедуре предоставления Муниципальной услуги проводится по вышеуказанным адресу и телефонам.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения эксперт по делам молодежи администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
2.2. Требования к местам и инфраструктурным условиям исполнения муниципальной услуги
Помещения, выделенные для предоставления Муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам. 

Рабочие места специалистов оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение Услуги в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для оказания Муниципальной услуги). 

2.3. Сроки предоставления Муниципальной услуги
Муниципальная услуга оказывается постоянно в течение года.
2.4. Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги является возрастное или квалификационное несоответствие. 


III. Административные процедуры
3.1. Описание последовательности действий при осуществлении Муниципальной услуги.

Исполнение Муниципальной услуги осуществляется по следующим направлениям:


- создание условий для гражданского становления, духовно-нравственного и патриотического воспитания молодежи;

- поддержка интеллектуального, творческого развития молодежи;


- поддержка развития массового молодежного спорта и туризма;

- поддержка молодежных и детских общественных объединений;


- формирование и развитие системы социальных служб для молодежи;


- профилактика наркомании, безнадзорности и правонарушений в молодежной среде. Правовая защита молодежи;


- организация трудового воспитания и содействие занятости подростков и молодежи;


- молодежный летний отдых.

Должностным лицом, ответственным за исполнение административной процедуры является глава администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района.
Каждая административная процедура, связанная с проведением мероприятий для молодежи включает в себя ряд действий, связанных с подготовкой необходимых документов для реализации мероприятия, с последующим предоставлением отчетности. 

3.2. Административная процедура «Создание условий для гражданского становления, духовно-нравственного и патриотического воспитания молодежи» направлена на реализацию проектов по воспитанию гражданственности и патриотизма, укреплению культурных и национальных традиций у подростков и молодежи Ахтарского поселения; взаимодействие с муниципальными и государственными органами, ведомствами, учреждениями и организациями в решении вопросов, связанных с гражданско-патриотическим воспитанием подростков и молодежи; противодействие негативному влиянию деструктивных религиозных организаций на молодежь; повышение электоральной активности и правовой грамотности молодежи.
Должностным лицом, ответственным за исполнение административной процедуры является глава администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района, эксперт по работе с молодежью администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района.
Правовые акты по организации и проведению мероприятий, направленных на создание условий для гражданского становления, духовно-нравственного и патриотического воспитания молодежи, готовятся ответственным экспертом отдела по делам молодежи администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района и утверждаются главой администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района.
 Административная процедура включает в себя следующие действия:
Подготовка постановления/распоряжения администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района (1 месяц), положения (10 дней), сметы (3 дня), о проведении мероприятия. Подготовка и рассылка информационных писем о проведении мероприятий. Осуществляется подготовка документов по методическому наполнению мероприятия: сценарий выступления, план проведения (14 дней). Подготовка отчетной документации о проведении мероприятия. (7 дней). 
Конечным результатом исполнения административной процедуры является проведение мероприятия, анализ развития различных видов и направлений деятельности по созданию условий для гражданского становления, духовно-нравственного и патриотического воспитания молодежи. 
3.3. Административная процедура «Поддержка интеллектуального, творческого развития молодежи» направлена на поддержку интеллектуального, творческого развития молодых граждан, содействие интеллектуальному развитию молодежи; выявление талантливой молодёжи, проявившей себя, в современных видах исполнительского, изобразительного, а также других видов искусства; создание позитивного имиджа, успешного, здорового и образованного молодого человека; расширение и укрепление разносторонних связей между молодёжными командами, коллективами, отдельными участниками и исполнителями в регионе; сплочение вокруг себя мотивированной и ответственной молодёжи, как источника неисчерпаемого ресурса помощников и волонтёров, будущих специалистов и руководителей в отрасли молодёжной политики.
Должностным лицом, ответственным за исполнение административной процедуры является глава администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района, эксперт по работе с молодежью администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района.

Правовые акты по организации и проведению мероприятий, направленных на поддержку интеллектуального, творческого развития молодежи, готовятся ответственным экспертом по делам молодежи администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района и утверждаются главой администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района. 

Административная процедура включает в себя следующие действия:


Подготовка правовых документов и сметы (7 дней)   о проведении мероприятий. Подготовка и рассылка информационных писем о проведении мероприятий (4 дня). Осуществляется подготовка документов по методическому наполнению мероприятия: сценарий выступления, план проведения (14 дней).
Конечным результатом исполнения административной процедуры является проведение мероприятия, выявление интеллектуальной и талантливой молодёжи.
3.4. Административная процедура «Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий» направлена на реализацию проектов по поддержке развития массового молодежного спорта и туризма; пропаганду ценностей здорового образа жизни, физическое и экологическое воспитание подростков и молодежи; развитие спортивного молодежного движения.
Должностным лицом, ответственным за исполнение административной процедуры является глава администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района, эксперт по работе с молодежью администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района.

Правовые акты по организации и проведению мероприятий, направленных на поддержку развития массового молодежного спорта и туризма, готовятся ответственным специалистом по делам молодежи администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района и утверждаются главой администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района. 

Административная процедура включает в себя следующие действия:

Подготовка положения, сметы и приказа (14 дней) о проведении мероприятия. Подготовка и рассылка информационных писем о проведении мероприятий, подача (прием) заявок. Подготовка отчетной документации о проведении мероприятия (7 дней). 
Конечным результатом исполнения административной процедуры является проведение (участие) мероприятия, подведение итогов и анализ развития массового молодежного спорта и туризма.
3.5. Административная процедура «Поддержка молодежных и детских общественных объединений» направлена на поддержку молодежных и детско-юношеских общественных организаций и объединений, их проектов, программ на конкурсной основе; объединение молодежных организаций для эффективного обмена идеями и опытом; поддержка и развитие новых (неформальных) направлений в области работы с молодежью.
Должностным лицом, ответственным за исполнение административной процедуры является глава администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района, эксперт по работе с молодежью администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района.

Правовые акты по организации и проведению мероприятий, направленных на поддержку развития массового молодежного спорта и туризма, готовятся ответственным специалистом по делам молодежи администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района и утверждаются главой администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района.
Административная процедура включает в себя следующие действия:

Сбор информации о действующих на территории Ахтарского сельского поселения общественных организациях и объединениях (постоянно), оказание методической помощи в их деятельности. Подготовка положения, сметы и приказа о проведении мероприятия (14 дней). Подготовка и рассылка информационных писем о проведении мероприятий (4 дня). Осуществляется подготовка документов по методическому наполнению мероприятия: сценарий выступления, план проведения (14 дней). Подготовка отчетной документации о проведении мероприятия (7 дней). 
Конечным результатом исполнения административной процедуры является сбор и свод аналитической информации о действующих организациях и клубах, координация их деятельности, оказание методической помощи в деятельности молодежных организаций и клубов, подведение итогов и анализ развития новых (неформальных) направлений в области работы с молодежью.
3.7. Административная процедура «Профилактика наркомании, безнадзорности и правонарушений в молодежной среде. Правовая защита молодежи» направлена на развитие системного подхода к первичной профилактике злоупотребления психо-активными веществами (ПАВ); формирование негативного отношения подростков и молодежи к употреблению ПАВ; пропаганду здорового образа жизни; организацию системы работы по месту жительства в целях осуществления первичной профилактики наркомании, безнадзорности, правонарушений в молодежной среде и правовой защиты молодежи, и включает в себя следующие действия:

Должностным лицом, ответственным за исполнение административной процедуры является глава администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района, эксперт по работе с молодежью администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района.

Правовые акты по организации и проведению мероприятий, направленных на поддержку развития массового молодежного спорта и туризма, готовятся ответственным специалистом по делам молодежи администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района и утверждаются главой администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района. 
Конечным результатом исполнения административной процедуры является проведение мероприятий, разработка механизмов социальной системы антинаркотической профилактики; формирование негативного отношения подростков к употреблению ПАВ, увеличение числа клубов по месту жительства различной направленности; повышение уровня индивидуально-профилактической работы с подростками и молодежью.
3.8. Административная процедура «Организация трудового воспитания и содействие занятости подростков и молодежи» направлена на трудовое воспитание и профориентацию молодежи; организацию временной и сезонной занятости подростков и молодежи.
Должностным лицом, ответственным за исполнение административной процедуры является глава администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района, эксперт по работе с молодежью администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района.

Правовые акты по организации и проведению мероприятий, направленных на поддержку развития массового молодежного спорта и туризма, готовятся ответственным специалистом по делам молодежи администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района и утверждаются главой администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района.
Административная процедура включает в себя следующие действия:

- заключение договоров с организациями, учреждениями, индивидуальными предпринимателями о трудоустройстве молодежи;
- сбор и формирование банка вакансий для молодежи;

- организация мероприятий межпоселенческого характера по организации трудового воспитания и профориентации;
- проведение «круглых столов», конференций, семинаров по вопросам содействия занятости и трудоустройства молодежи;

- трудоустройство подростков и молодежи.

Конечным результатом исполнения административной процедуры является организация трудоустройства на постоянную и  временную занятость подростков и молодежи.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением
Муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, и принятием решений экспертом по делам молодежи администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района осуществляется главой администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения главой администрации Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района, проверок соблюдения и исполнения экспертом по делам молодежи реализации положений настоящего административного регламента.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления  нарушений предоставления Муниципальной услуги, оформляется справка с указанием недостатков и рекомендациями об их устранении в указанные сроки.

4.4. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления Муниципальной услуги) и внеплановый характер.
V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 
Муниципальной услуги

Заявитель или получатель Муниципальной услуги вправе обратиться с жалобой (заявление в письменной форме) на действия (бездействие), осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения государственной услуги к начальнику отдела по делам молодежи или администрацию муниципального образования Темрюкский район.
В заявлении должна быть изложена суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия).

В заявлении должны быть указаны фамилия, имя, отчество,  почтовый адрес, контактный телефон заявителя.
Заинтересованные лица, вправе оспорить в судебном порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, решения, действия (бездействия) должностных лиц, если считают, что их права и свободы нарушены.
Эксперт администрации                                                            С.Г.Ашаков 






















































































































































































































































































































































