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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

муниципального образования 

Приморско-Ахтарский район

От 31.12.2014        №2034
Порядок 
взаимодействия заказчиков муниципального образования Приморско-Ахтарский район  при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд с муниципальным казенным учреждением «Центр муниципальных закупок и услуг»

1. Общие положения

Порядок взаимодействия заказчиков муниципального образования Приморско-Ахтарский район (далее – заказчики) при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд с муниципальным казенным учреждением «Центр муниципальных закупок и услуг» (далее - уполномоченное учреждение) (далее - Порядок) разработан в соответствии с частью 10 статьи 26 Федерального закона от 5 апреля 2013 года №  44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон 44-ФЗ). Порядок регламентирует взаимодействие заказчиков с уполномоченным учреждением, при осуществлении уполномоченным учреждением функций по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков путем проведения конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), предусмотренных Законом № 44-ФЗ.
2. Права и обязанности заказчика и уполномоченного учреждения

при определении поставщиков

(подрядчиков, исполнителей)
2.1. Заказчик:

2.1.1. Направляет в уполномоченное учреждение заявку на определение поставщиков (подрядчиков исполнителей) по установленной, данным порядком, форме на бумажном носителе и в электронном виде, в соответствии с планом-графиком заказчика. 

2.1.2. Производит описание объекта закупки в соответствии с Законом № 44-ФЗ, которое должно носить объективный характер. В описании объекта закупки указываются функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики объекта закупки (при необходимости).

2.1.3. Определяет требования к участникам закупки, установленным в соответствии с Законом № 44-ФЗ к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги.
2.1.4. Определяет необходимость требования обладания участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения контрактов на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма.
2.1.5. Определяет необходимость закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций с учетом требований Закона № 44-ФЗ.
2.1.6. Определяет необходимость предоставления преференций для учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы, организаций инвалидов с учетом требований Закона № 44-ФЗ. 
2.1.7. Определяет начальную (максимальную) цену контракта и обосновывает ее с учетом требований Закона № 44-ФЗ.
2.1.8. Устанавливает размер обеспечения заявки при проведении конкурсов и аукционов в соответствии с Законом № 44-ФЗ.
2.1.9. Устанавливает размер обеспечения исполнения контракта, в соответствии с Законом № 44-ФЗ.
2.1.10. Принимает решение о способе определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с Законом № 44-ФЗ. 

2.1.11. По требованию уполномоченного учреждения разъясняет и (или) представляет в уполномоченное учреждение подтверждающие, недостающие и прочие документы, необходимые для проверки сведений в поданной заявке заказчика на соответствия требованиям Закона № 44-ФЗ. До получения уполномоченным учреждением необходимой информации и документов работа с заявкой приостанавливается.
2.1.12. Разрабатывает и утверждает проект контракта в соответствии с требованиями Закона № 44-ФЗ.
2.1.13. Утверждает заявку на определение поставщиков (подрядчиков исполнителей), а также документы и сведения в нее входящие.

2.1.14. Несет персональную ответственность за:

1) полноту представленных сведений по конкретному объекту закупки;

2) соответствие представленной информации на бумажном и электронном носителях;

3) обеспечение финансирования представляемых на размещение заявок;

4) правильность составления заявки на проведение закупки;

5) за не соблюдение требований, установленных законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок и иными нормативными правовыми актами в сфере закупок.

2.2. Уполномоченное учреждение:

2.2.1. Создает Единую комиссию по осуществлению закупок для обеспечения муниципальных нужд  муниципального образования Приморско-Ахтарский район (далее – Единая комиссия), определяет ее состав, порядок работы в соответствии с Законом № 44-ФЗ.
2.2.2. Осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии. 

2.2.3. Осуществляет выбор оператора электронной площадки для организации и проведения закупок путём аукциона в электронной форме (электронного аукциона): www.sberbank-ast.ru , www.rts-tender.ru , www.etp-micex.ru  и другие операторы электронных площадок, перечень операторов определяется по результатам отбора Правительством Российской Федерации.

2.2.4. Выступает организатором совместного конкурса или аукциона как учреждение, уполномоченное на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в случае передачи ему части полномочий на организацию и проведение  совместных конкурса или аукциона.
2.2.5. Разрабатывает форму заявки для заказчиков на проведение закупок, а также требования к ее заполнению.
2.2.6. Консультирует и осуществляет методическую помощь заказчикам по вопросу заполнения заявок и сопутствующих документов.
2.2.7. Принимает и рассматривает заявки заказчиков на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и прилагаемые к ним документы.

2.2.8. Запрашивает и получает у заказчика информацию и документы, необходимые для проверки сведений, содержащихся в заявке. Приостанавливает проверку заявки до получения от заказчика необходимой информации и документов.
2.2.9. Возвращает заявки муниципальных заказчиков на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и иные документы в случае их неполноты или несоответствия законодательству о контрактной системе, настоящему Порядку, с указанием причин возврата (замечаний).

2.2.10. Возвращает заказчику документы в случае, если поступило заявление заказчика о возврате документов.

2.2.11. По заявкам, соответствующим требованиям законодательства Российской Федерации, организует проведение процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с законодательством о контрактной системе.

2.2.12. В течение десяти рабочих дней со дня поступления в уполномоченное учреждение согласованной и подписанной заявки уполномоченное учреждение формирует извещение об осуществлении закупки, разрабатывает и утверждает документацию об осуществлении закупки (далее - документация), за исключением утверждаемых заказчиком документов и сведений, содержащихся в заявках заказчиков.
2.2.13. Осуществляет размещение в единой информационной системе (до ввода в эксплуатацию единой информационной системы на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг) и (или), в случаях, предусмотренных Законом № 44-ФЗ, на сайтах операторов электронных площадок извещений об осуществлении закупок, документации о закупках, изменений в извещения об осуществлении закупок, изменений в документацию о закупках, извещений об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), разъяснений положений конкурсной документации, документации об аукционе, протоколов, составленных при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей), осуществляемом уполномоченным учреждением.

2.2.14. Готовит ответы на запросы о разъяснении положений документации, при необходимости с привлечением заказчиков.
2.2.15. На основании решения заказчика, принятого в соответствии с требованиями Закона № 44-ФЗ, формирует и размещает на официальном сайте информацию о внесении изменений в извещение и (или) документацию по осуществлению закупки.

2.2.16. На основании решения заказчика, принятого в соответствии с требованиями Закона № 44-ФЗ, формирует и размещает на официальном сайте информацию об отказе от проведения процедуры по определению поставщика (подрядчика, исполнителя);

2.2.17. Принимает банковские гарантии и денежные средства, перечисленные в качестве обеспечения заявок при проведении конкурсов, на счет уполномоченного учреждения.
2.2.18. Направляет в муниципальное казенное учреждение «Межведомственная централизованная бухгалтерия муниципального образования Приморско-Ахтарский район» служебные записки о возврате внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежных средств участнику конкурса в случаях, предусмотренных Законом № 44-ФЗ.

2.2.19. Привлекает экспертов, экспертные организации в случаях, предусмотренных Законом № 44-ФЗ.
2.2.20. Передает заказчику его экземпляры протоколов, составленные в ходе проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с Законом № 44-ФЗ в течение двух рабочих дней со дня их подписания.
2.2.21. В пределах установленной компетенции осуществляет:
- действия по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков, предусмотренные Законом № 44-ФЗ; 

- представление по требованию уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Краснодарского края, органом местного самоуправления муниципального района информации и документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок;

- выполнение решений, предписаний, принятых уполномоченными на осуществление контроля в сфере закупок федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Краснодарского края, органом местного самоуправления муниципального района по результатам рассмотрения жалоб, внеплановых проверок;

- обжалование в судебном порядке решений, предписаний уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Краснодарского края, органом местного самоуправления муниципального района принятых по результатам рассмотрения жалоб, проведения внеплановых проверок;

- хранение документации, изменений, внесенных в такую документацию, разъяснений положений документации, протоколов, составленных в ходе осуществления закупки, заявок, иных документов и аудиозаписей заседаний комиссий в случаях, если хранение таких документов и аудиозаписей предусмотрено Законом № 44-ФЗ;

- сбор, обработку и анализ информации об осуществлении закупок заказчиками (в том числе о планировании, определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей), заключении, исполнении контрактов;

- иные действия, предусмотренные Законом № 44-ФЗ и необходимые для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков, за исключением случаев, если совершение таких действий отнесено Законом № 44-ФЗ к компетенции заказчика.

3. Порядок подачи заказчиками заявок

на определение поставщика (подрядчика, исполнителя)

3.1. Заказчик направляет в уполномоченное учреждение заявку для проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с установленными требованиями (приложение к Порядку). Заявка с документами закупки подаётся в уполномоченное учреждение заблаговременно (с учётом сроков рассмотрения, проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя).
3.2. Подаваемая заявка свидетельствует о решении заказчика совершить закупку и подтверждает наличие у него лимитов бюджетного финансирования, предусмотренных на оплату объекта закупки. Сотрудник заказчика (или главного распорядителя бюджетных средств), ответственный за контроль исполнения бюджета, согласовывает заявки на определение поставщиков (подрядчиков исполнителей) в части подтверждения наличия лимитов бюджетных обязательств на осуществляемую закупку.

3.3. В случае признания несостоявшимися открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса, повторного конкурса и принятие заказчиком в соответствии с Законом № 44-ФЗ решения об осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), такое решение согласовывается с органом местного самоуправления муниципального района, уполномоченным на осуществление контроля в сфере закупок. При этом контракт должен быть заключен с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) на условиях, предусмотренных документацией о закупке, по цене, предложенной участником закупки, с которым заключается контракт, но не выше начальной (максимальной) цены контракта. Порядок согласования заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) устанавливается федеральным органом исполнительной власти по регулированию контрактной системы в сфере закупок. При этом срок согласования не должен быть более чем десять рабочих дней с даты поступления обращения о согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем). 

3.4. Уполномоченное учреждение:

3.4.1. В течение десяти рабочих дней со дня поступления заявки на определение поставщика на бумажном носителе и в электронном виде, проверяет её и прикрепленные к ней документы на соответствие их требованиям Закона № 44-ФЗ и утвержденным формам;

3.4.2. При отсутствии замечаний согласовывает такую заявку. При наличии замечаний заявка с комментарием возвращается заказчику.

3.4.3. При повторном поступлении заявки в течение пяти рабочих дней рассматривает ее и в случае отсутствия замечаний принимает. При наличии замечаний заявка с комментарием возвращается заказчику. Дальнейшее рассмотрение такой заявки проводится в течение пяти рабочих дней, со дня поступления.

4. Взаимодействие заказчиков и уполномоченного учреждения при организации и проведении определения поставщика (подрядчика, исполнителя) конкурентными способами

4.1. Начало проведения определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и отказ от проведения определения поставщика (подрядчика, исполнителя):

4.1.1. процедура определения поставщика (подрядчика, исполнителя) начинается в сроки, установленные извещением, в соответствии с требованиями Закона № 44-ФЗ;
4.1.2. в соответствии с Законом № 44-ФЗ уполномоченное учреждение по предложению Заказчика вправе отменить определение поставщика (подрядчика, исполнителя);
4.1.3. заказчик в случае необходимости в установленном порядке уведомляет уполномоченное учреждение о необходимости отмены определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в срок, установленный Законом № 44-ФЗ для принятия решения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя). Если уведомление поступило позже обозначенного срока, уполномоченное учреждение направляет в адрес заказчика ответ в письменном виде (электронное письмо) о невозможности отмены определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

4.2. Разъяснение положений документации:

4.2.1. уполномоченное учреждение в течение двух рабочих дней с даты поступления запроса на разъяснение документации обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок. В течение одного рабочего дня с даты направления разъяснений положений документации такие разъяснения должны быть размещены в единой информационной системе с указанием предмета запроса, но без указания лица, от которого поступил запрос. Разъяснения положений документации не должны изменять ее суть;

4.2.2. уполномоченное учреждение в течение двух дней с даты поступления от оператора электронной площадки запроса о даче разъяснений положений документации размещает в единой информационной системе разъяснения положений документации об электронном аукционе с указанием предмета запроса, но без указания участника такого аукциона, от которого поступил указанный запрос, при условии, что указанный запрос поступил не позднее чем за три дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе. Разъяснения положений документации об электронном аукционе не должны изменять ее суть;

4.2.3. уполномоченное учреждение вправе запрашивать у заказчика соответствующие разъяснения документации либо привлечь заказчика к подготовке разъяснений, в том числе запрашивать необходимую информацию и документы;

4.2.4. заказчик в соответствии с письмом уполномоченного учреждения и в сроки, указанные в письме, представляет ответ на запрос участника закупки о разъяснении документации. В случае непредставления в установленные сроки в уполномоченное учреждение ответа на запрос, уполномоченное учреждение оставляет за собой право принять решение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

4.3. Внесение изменений в извещение и документацию:

4.3.1. заказчик вправе принять решение о внесении изменений в аукционную документацию, согласно нормам Закона № 44-ФЗ;

4.3.2. заказчик вправе принять решение о внесении изменений в конкурсную документацию, согласно нормам Закона № 44-ФЗ;

4.3.3.заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса котировок, согласно нормам Закона № 44-ФЗ. 
Заказчик в случае необходимости, за один день до истечения срока, установленного Законом № 44-ФЗ для принятия решения о внесении изменений в извещение и документацию направляет в уполномоченное учреждение всю необходимую документацию для внесения изменений;

4.3.4. уполномоченное учреждение проверяет поступившее от заказчика уведомление на соответствие сведений, содержащихся в нем, соподчиненным параметрам соответствующей заявки и нормам действующего законодательства в сфере закупок и принимает решение о внесении изменений в извещение и (или) документацию. В случае отсутствия возможности внесения необходимых изменений уполномоченное учреждение в течение дня поступления уведомления извещает об этом заказчика с указанием причин.

4.4. В случае если после окончания срока подачи заявок при проведении определения поставщика (подрядчика, исполнителя) не поступило ни одной заявки, уполномоченное учреждение в течение 2-х рабочих дней со дня публикации протокола направляет в адрес заказчика информационное письмо об отсутствии поступивших заявок.

4.5. В случае если после окончания срока подачи заявок при проведении определения поставщика (подрядчика, исполнителя) поступила единственная заявка, уполномоченное учреждение в течение дня направляет в адрес заказчика информационное письмо о признании определения поставщика (подрядчика, исполнителя) несостоявшимся.

4.6. Заказчики - главные распорядители средств бюджета  муниципального образования Приморско-Ахтарский район:

4.6.1. Осуществляют руководство и контроль за деятельностью подведомственных получателей бюджетных средств по расходованию средств бюджета и внебюджетных источников финансирования муниципального образования Приморско-Ахтарский район в сфере закупок.

4.6.2. Представляют в уполномоченный орган информацию по объему закупок для нужд заказчиков в сроки и по формам, установленным Департаментом по регулированию контрактной системы Краснодарского края.

4.6.3. Осуществляют иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством.

5. Разграничение ответственности за нарушение

законодательства о контрактной системе в сфере закупок

При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) уполномоченное учреждение и заказчики несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации за действия (бездействия), приведшие к нарушению норм действующего законодательства о контрактной системе в сфере закупок в соответствии с разграничением функций, предусмотренных настоящим Порядком, в том числе в части утверждения документации.

Начальник отдела экономики  

управления экономического 
развития и муниципальной 

собственности администрации 
муниципального образования 

Приморско-Ахтарский район                                                               И.Г. Крят

