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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПРИМОРСКО-АХТАРСКИЙ РАЙОН

от 04.03.2011                                                                                                                                                         № 413
г. Приморско-Ахтарск

Об утверждении административного регламента
отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район по предоставлению муниципальной услуги «По предоставлению социальных выплат с целью частичной компенсации стоимости путевок в санаторные оздоровительные учреждения и загородные лагеря, приобретенные для своих детей родителями (законными представителями)»

Во исполнение распоряжения главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 24 апреля 2008 года № 298-р «О мерах по реализации административной реформы в муниципальных образованиях Краснодарского края» и в целях повышения качества исполнения и доступности  муниципальной услуги  отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район «По предоставлению социальных выплат с целью частичной компенсации стоимости путевок в санаторные оздоровительные учреждения и загородные лагеря, приобретенные для своих детей родителями  (законными представителями)», создания благоприятных условий для её получателей, администрация муниципального образования Приморско-Ахтарский район п о с т а н о в л я е т:

1.Утвердить прилагаемый административный  регламент отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район  по предоставлению муниципальной услуги «По предоставлению социальных выплат с целью частичной компенсации стоимости путевок в санаторные оздоровительные учреждения и загородные лагеря, приобретенные для своих детей родителями (законными представителями)».
2. Управлению делами администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район (Гагина) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации Приморско-Ахтарского района и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на исполняющего  обязанности заместителя  главы  муниципального образования  
Приморско-Ахтарский район, начальника отдела по вопросам здравоохранения и социальной политики  В.А.Ясиновскую.                                                             

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава муниципального образования

Приморско-Ахтарский район                                                       Ю.Н.Пожидаев

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением  администрации
муниципального образования
Приморско-Ахтарский район

от 04.03.2011 г. № 413


Административный регламент 
отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район по предоставлению муниципальной услуги «По предоставлению социальных выплат с целью частичной компенсации стоимости путевок в санаторные оздоровительные учреждения и загородные лагеря, приобретенные для своих детей родителями (законными представителями)»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район по предоставлению муниципальной услуги «По предоставлению социальных выплат с целью частичной компенсации стоимости путевок в санаторные оздоровительные учреждения и загородные лагеря, приобретенные для своих детей родителями (законными представителями)» (далее - Административный регламент), определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, порядок взаимодействия с органами местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги по осуществлению мероприятий, связанных с предоставлением социальных выплат с целью частичной компенсации стоимости путевок, приобретенных для своих детей родителями (законными представителями) в санатории, в  том числе детские и для детей с родителями, санаторные оздоровительные лагеря круглогодичного действия, в том числе дневного пребывания (далее –Санаторные учреждения), в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря, сезонные туристические, в том числе палаточные лагеря на стационарной базе, специализирующиеся на организации и проведении многодневных пеших и комбинированных плановых туристских маршрутов (далее – Загородные лагеря).
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Законом Краснодарского края от 3 марта 2010 года №1922-КЗ                    «О внесении изменений в закон Краснодарского края от 29 марта 2005 года              № 849-КЗ «Об обеспечении прав детей на отдых и оздоровление в краснодарском крае»;

- Законом Краснодарского края от 3 марта 2010 года № 1909-КЗ                    «О    наделении    органов    местного    самоуправления  в Краснодарском крае 
государственными полномочиями Краснодарского края по организации оздоровления и отдыха детей»;

- приказом департамента семейной политики Краснодарского края от 19 мая 2010 года № 146 «Об утверждении Порядков организации отдыха и оздоровления детей в Краснодарском крае»;

-Уставом муниципального образования Приморско-Ахтарский район;

-Положением об отделе по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район. 
1.3. Муниципальную       услугу      на     территории     муниципального 
образования Приморско-Ахтарский район предоставляет отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район. В соответствии Законом Краснодарского края от 3 марта 2010 года № 1909-КЗ «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае государственными полномочиями Краснодарского края по организации оздоровления и отдыха детей» органы местного самоуправления муниципальных районов и городских округов в Краснодарском крае наделяются отдельными государственными полномочиями по организации отдыха и оздоровления детей в Краснодарском крае.

1.4. Отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район (далее - Отдел) является отраслевым (функциональным) органом администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, который обеспечивает выполнение отдельных функций по организации отдыха и оздоровления детей района.

1.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги  является перечисление суммы социальной выплаты на счет родителя (законного представителя), открытый в кредитной организации Российской Федерации, с целью частичной компенсации стоимости путевки в Санаторное учреждение (Загородный лагерь), приобретенной для своего (их) ребенка (детей) родителями (законными представителями) (далее – социальная выплата).

1.6. Получателями муниципальной услуги являются родители (законные представители) детей, самостоятельно приобретшие в текущем финансовом году путевки в Санаторные учреждения (Загородные лагеря) для своего ребенка (детей) – гражданина (граждан) Российской Федерации, которые постоянно проживают на территории Краснодарского края (далее -Заявители). При этом один из родителей (законных представителей) должен также постоянно проживать на территории Краснодарского края.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

Для получения социальной выплаты Заявители представляют следующие документы:
- заявление по  установленной  форме  (приказ департамента семейной

политики Краснодарского края от 19 мая 2010 года № 146 «Об утверждении Порядков организации отдыха и оздоровления детей в Краснодарском крае»);

- копию постановления главы местной администрации (главы муниципального образования) о назначении опекуном (для опекунов);
- копию удостоверения приемного родителя (для приемных родителей);

-копию паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность Заявителя и подтверждающего его постоянное проживание на территории Краснодарского края;
-копию документа, удостоверяющего гражданство ребенка (свидетельство о рождении ребенка и копию паспорта ребенка, достигшего 14 лет);
-документ, подтверждающий постоянное проживание ребенка на территории Краснодарского края (на усмотрение Заявителя может быть представлен один из следующих документов: выписка из домовой книги; справка в произвольной форме управляющей организации, товарищества собственников жилья или жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, свидетельствующая о постоянном проживании ребенка по указанному адресу и имеющая реквизиты, подпись и печать юридического лица, выдавшего справку; выписка из лицевого счета жилого помещения муниципального (частного) жилищного фонда; справка из квартирно-правовой службы о составе семьи; справка органа местного самоуправления городского или сельского поселения о месте жительства ребенка);
-документы, подтверждающие оплату полной стоимости путевки;

-отрывной (обратный) талон к путевке;

-копию договора об открытии счета в кредитной организации Российской Федерации либо копию уведомления (справки) кредитной организации об открытии счета.

Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или представлены с предъявлением подлинника. Заявители несут ответственность за достоверность представляемых сведений и подлинность документов, необходимых для принятия решения о предоставлении социальной выплаты.


    3. Платность предоставления муниципальной услуги


3.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

4.Порядок информирования о правилах предоставления 

 муниципальной услуги
4.1.Информация о порядке осуществления мероприятий по предоставлению социальных выплат содержится в Порядке организации оздоровления детей, проживающих в Краснодарском крае,  в санаториях, в том     числе   детских и для детей с родителями, санаторных оздоровительных 
лагерях круглогодичного действия, в том числе дневного пребывания и Порядке организации отдыха и оздоровления детей, проживающих в Краснодарском крае, в загородных стационарных детских оздоровительных лагерях, сезонных туристических, в том числе палаточных лагерях на стационарной базе, специализирующихся на организации и проведении многодневных пеших и комбинированных плановых туристских маршрутов, утвержденных приказом департамента семейной политики Краснодарского края от 19 мая 2010 года № 146 «Об утверждении Порядков организации отдыха и оздоровления детей в Краснодарском крае».
4.2. Местонахождение Отдела: 353860 Краснодарский край, город Приморско-Ахтарск, улица 50 лет Октября, 92.
Часы работы Отдела (по московскому времени):

	День недели
	Время 

	Понедельник – четверг 
	9.00 - 18.15 

	Пятница 
	9.00 - 17.15 

	Перерыв 
	13.00 - 14.00

	Суббота, воскресенье
	выходные дни


Адрес официального сайта отдела по вопросам семьи и детства в сети Интернет, содержащего информацию об исполнении муниципальной услуги - ahtsid@mail.ru
Информация о предоставлении муниципальной услуге предоставляется специалистами Отдела бесплатно, по телефонам 8 (861-43) 3-08-82,                              8-918-243-8-661.

4.3. По телефону должностные лица Отдела предоставляют исчерпывающую информацию по вопросам заявителей относительно исполнения муниципальной услуги. Разговор по телефону не должен продолжаться более 15 минут.

4.4. Прием граждан осуществляется должностными лицами Отдела. При личном приеме время консультации, как правило, не должно превышать 20 – 30 минут.

4.5. На информационных стендах, расположенных возле помещений, где осуществляется прием граждан, размещается информация о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о порядке предоставления муниципальной услуги, перечне необходимых документов.

5. Сроки предоставления муниципальной услуги

5.1. Срок предоставления муниципальной услуги - в течение текущего финансового года. 

6. Перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги.

6.1. Основаниями для отказа в предоставлении социальной выплаты являются:

- непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 2 настоящего административного регламента;

- недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

- в текущем финансовом году на конкретного  ребенка уже предоставлялась социальная выплата или частичная компенсация стоимости путевки, приобретенной организацией для детей своих сотрудников, или путевка;
- окончание финансового года.
7. Административные процедуры

7.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя:
- прием представленных Заявителем документов;

- рассмотрение представленных документов с учетом требований, предъявляемых к перечню документов;

-  принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) социальной выплаты;
- перечисление суммы социальной выплаты на счет получателя, открытый в кредитной организации Российской Федерации.

- Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении к настоящему регламенту.

8. Прием и рассмотрение представленных документов


8.1 Прием и рассмотрение представленных документов осуществляется Отделом.

8.2 Заявления на предоставление социальной выплаты принимаются до 1 декабря текущего финансового года.


8.3 Отдел по электронной базе данных осуществляет сверку данных о предоставлении на конкретного ребенка в течение текущего финансового года социальной выплаты  (частичной компенсации стоимости Путевки, приобретенной организацией для детей своих сотрудников) или Путевки. 
9. Принятие решения о предоставлении (отказе в 
           предоставлении) социальной выплаты 

9.1 Решение о предоставлении социальной выплаты или мотивированное решение об отказе в предоставлении социальной выплаты принимается Отделом в течение 10 рабочих дней со дня принятия заявления.

9.2 Решение о предоставлении социальной выплаты в течение 5 рабочих дней со дня его принятия доводится Отделом по телефону до сведения Заявителя. Мотивированное решение об отказе в предоставлении социальной выплаты в течение 5 рабочих дней со дня его принятия направляется Отделом Заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении.

9.3 Основания для отказа в предоставлении государственной услуги указаны в пункте 6 настоящего регламента.


9.4 Решение Отдела об отказе в предоставлении социальной выплаты может быть обжаловано Заявителем в судебном порядке.
10. Перечисление суммы социальной выплаты

10.1 Перечисление сумм социальных выплат осуществляется департаментом семейной политики Краснодарского  края в течение 25 календарных дней после издания приказа департамента семейной политики Краснодарского края о перечислении социальных выплат.

11. Порядок и формы контроля за предоставлением
муниципальной услуги

11.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником   Отдела,   заместителем главы    муниципального    образования Приморско-Ахтарский район, начальником отдела по вопросам здравоохранения и социальной политики.
11.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами Отдела положений Административного регламента.
11.3. В случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента должностные лица Отдела, в должностные обязанности которых входит исполнение настоящего административного регламента, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за невыполнение или  ненадлежащее выполнение мероприятий муниципальной услуги. 
	Начальник отдела

по вопросам семьи и детства 

администрации муниципального 

образования Приморско-Ахтарский район
	                                   М.В.Самсыка                        


                                              П Р И Л О Ж Е Н И Е 
     к регламенту отдела по

                                                        вопросам семьи и детства 

                                                        администрации муниципального 

                                                        образования Приморско-Ахтарский район

                                                        по предоставлению муниципальной услуги 
                                                        «По предоставлению социальных выплат с
                                                        целью частичной компенсации стоимости
                                                        путевок в санаторные оздоровительные
                                                        учреждения и загородные лагеря, 
                                                        приобретенные для своих детей родителями
                                                        (законными представителями)».








	Перечисление суммы социальной выплаты на счет Заявителя, открытый в кредитной организации Российской Федерации – в течение 25 календарных дней после издания приказа департамента семейной политики Краснодарского края о перечислении социальных выплат


Начальник отдела 

по вопросам семьи и детства 

администрации муниципального 

образования Приморско-Ахтарский район                                   М.В.Самсыка                                                 
Прием документов Заявителя Отделом по месту регистрации по месту жительства на территории Краснодарского края Заявителя и (или) ребенка – до 1 декабря текущего финансового года








Рассмотрение представленных документов с учетом требований, предъявляемых к перечню документов, в том числе на предмет сверки данных о предоставлении на конкретного ребенка в течение текущего финансового года - социальной выплаты родителям(законным представителям),  частичной компенсации стоимости Путевки, приобретенной организацией для детей своих сотрудников или путевки 














Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) социальной выплаты с целью частичной компенсации стоимости путевки – в течение 10 рабочих дней со дня принятия заявления





Уведомление Заявителя о принятом решении – в течение 5 рабочих дней со дня его принятия

















