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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ БОРОДИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПРИМОРСКО-АХТАРСКОГО РАЙОНА

от 07 июня 2010 г.                                                                                № 154
станица Бородинская

Об утверждении административного регламента по предоставлении      муниципальной услуги  "Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий" на территории Бородинского сельского  поселения Приморско-Ахтарского района


В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах,  одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005  № 1789-р, Федеральным законом от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации" администрация Бородинского сельского поселения Приморско-Ахтарского района  п о с т а н о в л я е т:


1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной функции  "Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий" на территории Бородинского сельского поселения Приморско-Ахтарского района"  (прилагается).

2. Постановление обнародовать в местах массового пребывания граждан.


3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования (опубликования).

Главы Бородинского сельского поселения

Приморско-Ахтарского района





А.Н.Чигрин
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Бородинского сельского поселения
Приморско-Ахтарского района
от 07.06.2010 № 154
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

 "Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных 
мероприятий" на территории Бородинского сельского поселения 

Приморско-Ахтарского района

1. Общие положения
             1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий" на территории Бородинского сельского поселения Приморско-Ахтарского район (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по организации и проведению физкультурно-массовых и спортивных мероприятий на территории Бородинского сельского поселения Приморско-Ахтарского района (далее –муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при реализации муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении данной муниципальной услуги.
          1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Бородинского сельского поселения Приморско-Ахтарского района (далее администрация поселения). 

           1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным Законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; (опубликован в изданиях: "Собрание законодательства РФ" 06.10.2003г. № 40 ст. 3822; "Парламентская газета" № 186 08.10.2003г.; "Российская газета" № 202 08.10.2003г.);

        - Федеральным законом от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации" ("Российская газета", 08.12.2007, № 276); 

          - "Услуги физкультурно-оздоровительные и спортивные. Требования безопасности потребителей. ГОСТ Р 52025-2003" (утв. Постановлением Госстандарта РФ от 18.03.2003 № 81-ст)(М., ИПК Издательство стандартов, 2003);

         1.4. Результатом исполнения муниципальной услуги является повышение качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по организации и проведению физкультурно-массовых и спортивных мероприятий на территории Бородинского сельского поселения Приморско-Ахтарского района  (далее – физкультурные или спортивные мероприятия), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при реализации муниципальной услуги. 

1.5. Муниципальная функция исполняется в отношении граждан (участников мероприятий), принимающих участие в физкультурных мероприятиях (организованные занятия граждан физической культурой) и спортивных мероприятиях (спортивные соревнования, а также учебно-тренировочные и другие мероприятия по подготовке к спортивным соревнованиям с участием спортсменов),  проводимых администрацией поселения.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения 

муниципальной услуги
2.11. Организатор физкультурного мероприятия или спортивного мероприятия - юридическое  лицо (администрация Бородинского сельского поселения Приморско-Ахтарского района), по инициативе которого проводится физкультурное мероприятие или спортивное мероприятие и которое осуществляет организационное, финансовое и иное обеспечение подготовки и проведения такого мероприятия;

2.1.2. Место предоставление муниципальной услуги:

станица Бородинская, ул. Ленина, 18 Администрация Бородинского сельского поселения Приморско-Ахтарского района;
2.1.3. Часы работы инструкторов по работе с молодежью и  спорту Администрации поселения:

- в рабочие дни - с 9.00 до 18.00. Обеденный перерыв -с 12.00 до 14,00. 

2.1.4. Информирование по предоставление муниципальной услуги осуществляется инструкторами по работе с молодежью и спорту в ходе личного приема (обращения), а также с использованием телефонной связи ежедневно с 9 часов до 18 часов, контактный телефон для справок  8 (86143) 5-15-20, 8 (86143) 5-14-98.
         2.1.5. На информационном стенде в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается следующая информация: 
- настоящий административный регламент; 

- почтовые реквизиты и телефоны исполнителей муниципальной услуги.
2.2. Сроки исполнения муниципальной услуги
Сроки проведения физкультурно-спортивных мероприятий устанавливаются распоряжением главы Администрации поселения в соответствии с календарным планом работы на текущий год.
Срок исполнения муниципальной функции, в частности проведения соревнования,  может быть перенесен на определенный период времени, в связи с неблагоприятными природными условиями (в случае проведения в открытых площадках) или на неопределенный срок в связи с отсутствием финансирования. 

В случае перенесения мероприятия, участники заблаговременно об этом оповещаются.  О новых сроках проведения сообщается дополнительно.

2.3. Основания для отказа в исполнении муниципальной услуги
2.3.1. Не соответствие мероприятия с календарным планом спортивно - массовых мероприятий.
2.4. Требования к местам, предназначенным для исполнения 
муниципальной услуги
2.4.1. Физкультурно-спортивные мероприятия проводятся на открытых спортивных площадках поселения, предназначенных для проведения физкультурно-спортивных мероприятий и соответствующих требованиям к проведению массовых мероприятий.

2.5. Перечень документов, необходимых для исполнения 
муниципальной услуги
Заявитель предоставляет документы в соответствии с нормативно-правовыми актами, регламентирующими порядок проведения физкультурно-спортивных мероприятий: 

- распоряжение главы Администрации поселения о проведении мероприятия;

- план проведения мероприятия;

- смета расходов по финансовому обеспечению мероприятия.
2.6. Исполнение данной муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
3. Административные процедуры
3.1 Основанием для исполнения Администрацией поселения муниципальной услуги является календарный план физкультурных мероприятий  на текущий год.
3.2 Не позднее чем за 20 дней до даты проведения мероприятия инструкторы по работе с молодежью и спорту Администрации поселения  готовят проект распоряжения о проведении мероприятия и смету расходов на его проведение.

3.3. Инструкторы по работе с молодежью и спорту представляют вышеуказанные документы на согласование  главе Администрации поселения.
3.4. В течение 5 дней глава Администрации поселения рассматривает и согласовывает вышеуказанные документы.
3.5. После подписания распоряжения главой Администрации поселения, ответственные за проведение мероприятия, информирует население о дате и времени проведения мероприятий, проводить иные подготовительные действия.

3.6. В течение одной недели по окончании проведения мероприятия, ответственные за проведение мероприятия, предоставляют в отдел бухгалтерского учета и отчетности финансовый отчет о проведении мероприятия.
3.7. Ответственным за выполнение административных процедур является спорт инструктора по проведению спортивно-массовых мероприятий.
4. Контроль за исполнением муниципальной услуги
Контроль за исполнением данной муниципальной функции осуществляет  администрация Бородинского сельского поселения Приморско-Ахтарского района.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе

исполнения муниципальной услуги
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе  исполнения муниципальной функции.

5.2. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц (далее – жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: 353893, Краснодарский край, Приморско-Ахтарский   район, ст. Бородинская, ул. Ленина 48.

- по телефону/факсу: (886143) 5-15-20, факс (886143) 5-15-17.

  - по электронной почте:      admin-bsp@mail.ru
5.3. Заявитель в письменной жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в которое направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в администрации поселения осуществляет глава поселения и его заместители. 

Прием заявителей главой администрации поселения и его заместителями проводится по предварительной записи, которая осуществляется в соответствии с графиком работы администрации, предусмотренным пунктом 5.2 настоящего административного регламента, в приемной главы поселения.
При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Для юридических лиц – документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов. 

Жалоба может быть подана по электронной почте на адрес электронной почты администрации поселения, указанный в пункте 2.1 настоящего административного регламента.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.4. Письменная жалоба и жалоба  по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией поселения в течение 30 дней со дня их регистрации в администрации поселения. В исключительных случаях, когда для проверки и решения, поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление главой поселения сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.5. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и Арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Глава Бородинского сельского поселения

Приморско-Ахтарского района                                                      А.Н.Чигрин
