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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПРИМОРСКО-АХТАРСКИЙ РАЙОН

От  _____________                                                                                            № ____
г. Приморско-Ахтарск

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский  район»

            В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях регламентации административных процедур и административных действий при предоставлении администрацией муниципального образования Приморско-Ахтарский район муниципальной услуги по постановке на учет для зачисления детей в образовательные организации (учреждения), реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, администрация муниципального образования Приморско-Ахтарский район       п о с т а н о в л я е т:

            1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский  район»  (приложение). 

            2. Считать утратившими силу постановление администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район от 1 декабря 2014 года № 1784 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги «Прием заявлений,  постановка на учет для зачисления детей в дошкольные образовательные организации (учреждения), реализующие основные образовательные программы дошкольного образования (детские сады)».


3. Заместителю главы муниципального образования Приморско-Ахтарский    район    О.Н. Проскуре    разместить  настоящее   постановление на официальном сайте администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район в сети Интернет.

          
4.  Контроль  за  выполнением  настоящего  постановления      возложить 

на заместителя главы муниципального образования Приморско-Ахтарский район О.Н.Проскуру.
            5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава муниципального образования 

Приморско-Ахтарский район                                                                   В.В.Спичка

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования
Приморско-Ахтарский район
от______________ № ______



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский  район»
Раздел I
Общие положения


1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией муниципального образования Приморско-Ахтарский район муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский  район» (далее - Административный регламент) является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет для зачисления детей в дошкольные образовательные организации (учреждения), реализующие основные образовательные программы дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании  Приморско-Ахтарский  район (далее – муниципальная услуга). 

1.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является управление образования администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район (далее – управление образования).


1.3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются родители (законные представители) детей в возрасте от рождения до 8 лет (далее – заявитель), зарегистрированные в установленном законом порядке или проживающие в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский район.


1.4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы управления образования, осуществляется:                                                                                                                
1.4.1. В муниципальном казенном учреждении «Приморско-Ахтарский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МКУ «МФЦ»):

            - при личном обращении;

            - через официальный сайт МКУ «МФЦ».


1.4.2. В управлении образования:


- в устной форме при личном обращении;


- с использованием телефонной связи;


- по письменным обращениям.


1.4.3. Посредством размещения: 


- информации на Едином портале государственных услуг в сети Интернет;


- информационных стендов в  МКУ «МФЦ» и управлении образования.


1.5. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.


1.6. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям. 

            При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.


1.7. Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. 


Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования – не более 20 минут.


1.8. Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется путём направления электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать чёткий ответ на поставленные вопросы.  


1.9. Информационные стенды, размещённые в МКУ «МФЦ» и в управлении образования должны содержать:


- режим работы, адреса МКУ «МФЦ», управления образования;


- адрес официального сайта администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, адреса электронной почты МКУ «МФЦ» и управления образования ;


- телефоны, фамилии руководителей МКУ «МФЦ» и управления образования; 


- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;


- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;


- образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;


- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- основания для отказа в приёме документов о предоставлении муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги;


- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) управления образования, а также их должностных лиц и муниципальных служащих;


- иная информация, необходимая для получения муниципальной услуги. Такая же информация размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район и сайте МКУ «МФЦ».


1.10. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах управления образования, МКУ «МФЦ»:


1.10.1. управление образования расположено по адресу:


353860, Россия, Краснодарский край, город Приморско-Ахтарск, ул. Ленина, 78, управление образования администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, контактные телефоны – (886143)               2-10-66, (886143)3-16-29, адрес электронной почты – ahtrono@rambler.ru, официальный сайт - http://uoprim.xclan.ru/.

График работы управления образования: понедельник – пятница  с 09.00 до 18.15, перерыв с 13.00 до 14.00, суббота и воскресенье – выходной. 


1.10.2. МКУ «МФЦ» расположено по адресу: 353860. Краснодарский край, город Приморско-Ахтарск, ул. Фестивальная, 57, контактные телефоны - (86143)3-18-38, (86143)3-18-37, (86143)3-17-19;  адрес электронной почты - mfc.prahtarsk@mail.ru, официальный сайт http://www.mfc-prahtarsk.ru.

График работы МКУ «МФЦ»: понедельник – пятница с 08.00 до 20.00 (без перерыва), суббота с 08.00 до 13.00 (без перерыва), воскресенье - выходной.


1.11. 
Информирование об очереди на зачисление в дошкольную образовательную организацию осуществляется:

           - при личном обращении в уполномоченный орган;

 
- через официальный сайт: http://81.177.100.43/. 


 1.12. Позиция ребенка в очереди зависит от возрастной группы, наличия льготы, района расположения предпочитаемых садов, особых возможностей здоровья (специализации группы), ограничений перечня садов для поиска места.

На динамику позиции влияют дополнения и изменения в сведениях об очередниках, вносимых в систему при обращении родителей в МФЦ. 
Кроме того, в течение суток на основании обращений родителей в системе могут быть восстановлены неактивные («замороженные») заявки, а также возвращены в число очередников те, кто уже был направлен на постоянное место в ДОУ, но в силу определенных причин (в т.ч. по медицинским показаниям) отказался от выделенного места. Соответственно, позиция в очереди ежесуточно может изменяться как в сторону увеличения, так и в сторону уменьшения.
Раздел II
Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги – «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский  район»   (далее - муниципальная услуга).


2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет управление образования. Прием заявлений и прилагаемых документов родителей (законных представителей) осуществляет МКУ «МФЦ».

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:


- прием заявления и постановка на учет для зачисления детей в возрасте от 0 до 8 лет в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) (далее  – дошкольные образовательные организации);


- предоставление места ребенку в дошкольной образовательной организации и зачисление (перевод) ребенка в дошкольную образовательную организацию;


- отказ в предоставлении муниципальной услуги.


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:


- в части приема заявления и постановки на учет для зачисления детей в дошкольные образовательные организации - не более 10 календарных дней со дня принятия заявления и прилагаемых к нему документов;


- в части предоставления места и зачисления ребенка (перевода) в дошкольную образовательную организацию - не более 30 календарных дней со дня принятия    заявления    и    прилагаемых    к     нему документов.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:


- Конституция Российской Федерации (текст опубликован в «Российской газете» от 25 декабря 1993 года № 237; текст с учётом поправок, внесённых законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30 декабря 2008 года № 6 - ФКЗ и от 30 декабря 2008 года № 7-ФКЗ, опубликован в «Российской газете» от 21 января 2009 года № 7, в «Парламентской газете» от 23 января 2009 года № 4, в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 января 2009 года № 4, статья 445);


- Федеральный закон  Российской   Федерации    от  29 декабря 2012 года  № 273-ФЗ «Об  образовании  в  Российской Федерации» (Текст опубликован в  «Российской газете» от 31 декабря 2012 года. Федеральный выпуск № 5976);


- Федеральный закон от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации» (первоначальный текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 августа 1998 года № 31, ст. 3802);


- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 6 октября 2003 года № 40, ст. 3822);


- Закон Краснодарского края от 16 июля 2013 года № 2770-КЗ «Об образовании в Краснодарском крае» (Текст опубликован на Интернет - портале «Российской Газеты»18 июля 2013 года)


- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 8 апреля 2014 года № 293 г. Москва «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования» (Текст опубликован в  «Российской газете» от 16 мая 2014 года. Федеральный выпуск № 6381);

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации и Краснодарского края, регламентирующие правоотношения в части организации предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования.


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимый в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:


2.6.1. Для постановки на учет для зачисления детей в дошкольные образовательные организации при обращении заявителя непосредственно в МКУ «МФЦ»:


- заявление о постановке на учет для зачисления детей в дошкольные образовательные организации по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (образец заполнения заявления приводится в приложении № 9 к настоящему Административному регламенту);


- копия документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей) ребёнка (паспорт) (всех страницы, подлинник для ознакомления);


- копия документа, подтверждающего полномочия законного представителя ребёнка (подлинник для ознакомления);


- копия свидетельства о рождении ребёнка (подлинник для ознакомления);


- копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на конкретной территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район, за которой закреплена указанная в заявлении дошкольная образовательная организация, или документа, содержащего сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания (подлинник для ознакомления);


- копия документа, подтверждающего право на первоочередное или внеочередное предоставление места ребенку в дошкольной образовательной организации  (при наличии) (подлинник для ознакомления);


- копия заключения территориальной психолого-медико-педагогической комиссии муниципального образования Приморско-Ахтарский район о необходимости предоставления ребенку места в группе компенсирующей направленности в дошкольной образовательной организации (при наличии) (подлинник для ознакомления); 


- копия справки врача-фтизиатра государственного бюджетного учреждения здравоохранения противотуберкулезного диспансера министерства здравоохранения Краснодарского края о необходимости предоставления ребенку места в группе оздоровительной направленности в дошкольной образовательной организации (при наличии) (подлинник для ознакомления);

- заявление о согласии на обработку персональных данных по форме согласно приложению №  17 к настоящему Административному регламенту (образец заполнения заявления приводится в приложении № 18 к настоящему Административному регламенту).
         
2.6.2. Для постановки на учет для зачисления детей в дошкольные образовательные организации через Единый портал государственных услуг в сети Интернет документы, указанные в пункте 2.6.1. предоставляются в электронном виде. В течение  30 дней со дня предоставления документов через Единый портал государственных услуг в сети Интернет заявитель предъявляет оригиналы документов в уполномоченный орган. В противном случае заявление признается недействительным и ребенок не числится в списке очередников.
       
2.6.3. Для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию:

        
- заявление на имя председателя комиссии о предоставлении места ребенку в дошкольной образовательной организации (при необходимости указать вид группы)  по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту (образец заполнения заявления приводится в приложении № 11 к настоящему Административному регламенту);

       
- копия документа, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) (паспорт) (все страницы, подлинник для ознакомления);

        
- копия документа, подтверждающий полномочия законного представителя ребёнка (при необходимости) (подлинник для ознакомления);

         
- копия свидетельства о рождении ребёнка (подлинник для ознакомления);

         
- копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на конкретной территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район, за которой закреплена указанная в заявлении дошкольная образовательная организация или документа, содержащего сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания (подлинник для ознакомления); 

          
- копия документа, подтверждающего право на первоочередное или внеочередное предоставление места ребенку в дошкольной образовательной организации (при его наличии) (подлинник для ознакомления);


- копия заключения территориальной психолого-медико-педагогической комиссии муниципального образования Приморско-Ахтарский район о необходимости предоставления ребенку места в группе компенсирующей направленности дошкольной образовательной организации (для направления в группу компенсирующей направленности) (при наличии) (подлинник для ознакомления);


- копия справки врача - фтизиатра государственного бюджетного учреждения здравоохранения противотуберкулезного диспансера министерства здравоохранения Краснодарского края о необходимости предоставления ребенку места в группе оздоровительной направленности в дошкольной образовательной организации (для направления в группу оздоровительной направленности) (при наличии) (при наличии) (подлинник для ознакомления, копия).

2.6.4. Для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию и выдачи направления о переводе ребёнка из одной дошкольной образовательной организации в другую дошкольную образовательную организацию:


- заявление о предоставлении места ребенку в дошкольной образовательной организации в связи с переводом ребёнка из одной дошкольной образовательной организации в другую дошкольную образовательную организацию по форме согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту (образец заполнения заявления приводится в приложении № 12 к настоящему Административному регламенту);


- направление в дошкольную образовательную организацию (копия, заверенная руководителем дошкольной образовательной организации, которую посещает ребёнок до перевода в другую дошкольную образовательную организацию);


- копия документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей) (паспорт) (подлинник для ознакомления);


- копия документа, подтверждающий полномочия законного представителя ребёнка (подлинник для ознакомления).


2.7. Запрещается требовать от заявителей представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.


2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

  - отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги, наличие которых предусмотрено законодательством, муниципальными правовыми актами;

  - отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

  Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии пожелания их сдачи.

  О наличии оснований для отказа в приёме документов заявитель устно информируется работником МКУ «МФЦ».


2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:


2.9.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в приеме заявления и постановке на учет в ДОО является:

- выявление в представленных документах недостоверной или искажённой информации;


- отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги.


2.9.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги по зачислению ребенка в дошкольную образовательную организацию:


- отсутствие свободных мест в дошкольной образовательной организации;


- отсутствие соответствующих условий в ДОУ.


2.9.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги по переводу ребёнка из одной дошкольной образовательной организации в другую дошкольную образовательную организацию:


- наличие очереди в дошкольную образовательную организацию;


- отсутствие свободных мест в дошкольной образовательной организации.

2.10.  Муниципальная услуга оказывается заявителям бесплатно.


2.11. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не более 15 минут. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.


2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


рабочее место сотрудника предоставляющего муниципальную услугу должно быть оборудовано стульями и столами для возможности оформления документов, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам;


места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы сотрудников;


должны быть созданы условия для обслуживания инвалидов: помещения оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок;


места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);

столы приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:


1) фамилии, имени, отчества сотрудника, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;


2) графика приема заявителей (при необходимости).


2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

соблюдение сроков подготовки ответов заявителям;


2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МКУ «МФЦ» и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.


2.14.1. Представленные копии документов должны быть заверены сотрудником МКУ «МФЦ».
          
2.14.1. Заявление о зачислении ребенка в дошкольную образовательную организацию  заявитель может подать при личном обращении в МКУ «МФЦ» в период с 15 мая по 1 июня года, в котором планируется зачисление ребенка в дошкольную образовательную организацию. 
          
2.14.2. Выдача  направлений для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию осуществляется через МКУ «МФЦ».

2.15. Получение информации об очереди на зачисление в дошкольную образовательную организацию.

Раздел III
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

         
3.1. Состав административных процедур:


- прием заявления и документов в МКУ «МФЦ», постановка на учет для зачисления детей дошкольного возраста (от 0 до 8 лет) в дошкольные образовательные организации (учреждения), реализующие основные образовательные программы дошкольного образования (детские сады)


- прием заявления и документов в МКУ «МФЦ»  о зачислении ребенка в дошкольную образовательную организацию либо перевода в другую ДОО;


- принятие решений по рассмотренным заявлениям и доведение их до заявителя.


3.2. Порядок приёма документов  при обращении заявителя непосредственно в МКУ «МФЦ»:

3.2.1. Приём заявления и прилагаемых к нему документов:


Специалист  МКУ «МФЦ» проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет  расписку о приёме документов.


Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется работником МКУ «МФЦ»:


- о сроке предоставления муниципальной услуги;


- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.


3.2.2. После проверки представленных документов работник МКУ «МФЦ» формирует пакет документов заявителя, состоящий из документов,  указанных в п.2.6.1. административного регламента.

Сформированный пакет документов заявителя направляется в управление образования в срок 1 рабочий день.

            3.3.  Порядок приёма документов при обращении заявителя через Единый портал государственных услуг в сети Интернет:


3.3.1. Ответственный специалист управления образования:


- проверяет соответствие представленных заявителем документов перечню документов, указанному в п.2.6.1. Административного регламента. 

- формирует пакет представленных документов, состоящий из документов, указанных в пункте 2.6.1. Административного регламента.  

3.4. Ответственный специалист управления образования в течение 10 календарных дней со дня поступления заявления о постановке на учет для зачисления детей в дошкольные образовательные организации готовит   уведомление о постановке на учет для зачисления детей в дошкольные образовательные организации по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту (образец заполнения   приводится  в  приложении № 10 к настоящему Административному регламенту) или готовит письменное уведомление об отказе в постановке на учет для зачисления детей в дошкольные образовательные организации по форме согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту (образец заполнения   приводится  в  приложении № 14 к настоящему Административному регламенту) с указанием причин отказа и направляет его в МКУ «МФЦ».

         
3.5. Решение о предоставлении муниципальной услуги в части предоставления места ребенку в дошкольной образовательной организации и выдаче направления для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию принимается муниципальной комиссией по комплектованию муниципальных образовательных организаций, реализующих образовательную программу дошкольного образования,  муниципального образования Приморско-Ахтарский район, утвержденной распоряжением администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район (далее – Комиссия) не позднее 30 календарных дней со дня принятия  заявления    и    прилагаемых    к     нему документов.


При этом в адрес заявителя управлением образования готовится соответствующее направление по форме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту (образец заполнения направления приводится в приложении № 13 к настоящему Административному регламенту) или письменное уведомление об отказе в предоставлении места ребенку в дошкольной образовательной организации в связи с переводом ребёнка из одной дошкольной образовательной организации в другую дошкольную образовательную организацию по форме согласно приложению    № 7 к настоящему Административному регламенту (образец заполнения приводится в приложении № 15 к настоящему Административному регламенту) с указанием причин отказа. Подготовленные документы специалист управления образования передаёт курьеру МКУ «МФЦ».


3.6. В ходе административной процедуры (действия) – предоставление места  ребенку в дошкольной образовательной организации и выдача направления для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию:


3.6.1.  Работник МКУ «МФЦ» проверяет соответствие представленных заявителем документов перечню документов, указанному в пункте 2.6.3. раздела II настоящего Административного регламента, формирует пакет документов заявителя, состоящий из указанных в п. 2.6.3. административного регламента.

Сформированный пакет документов заявителя направляется в управление образования в срок 1 рабочий день.


3.6.2. Ответственный специалист управления образования принимает пакет документов от курьера МКУ «МФЦ», осуществляет проверку полноты и достоверности документов, выявляет наличие оснований для отказа предоставления муниципальной услуги.


Специалист управления образования направляет пакет документов для его рассмотрения в срок на Комиссию. 

На основании решения Комиссии, в случае, когда решение принимается Комиссией ответственный специалист управления образования выписывает направление  для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию  или готовит письменное уведомление об отказе в выдаче направления для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию с указанием причин отказа.


3.6.3.  По истечении 30 календарных дней со дня принятия МКУ «МФЦ»  заявления о предоставлении места ребенку в дошкольной образовательной организации заявителю выдаётся:

           - направление для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию по форме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту (образец заполнения направления приводится в приложении № 13 к настоящему Административному регламенту);


- уведомление об отказе в предоставлении места ребенку в дошкольной образовательной организации и выдаче направления для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию по форме согласно приложению № 8 к настоящему Административному регламенту (образец заполнения приводится в приложениях № 16 к настоящему Административному регламенту). Подготовленные документы специалист управления образования передаёт курьеру МКУ «МФЦ».


3.10. В ходе административной процедуры – выдача направления в связи с переводом ребёнка из одной дошкольной образовательной организации в другую дошкольную образовательную организацию:

3.10.1. Работник  МКУ «МФЦ» проверяет соответствие представленных заявителем документов перечню документов, указанному в пункте 2.6.4. раздела II настоящего Административного регламента,  готовит пакет представленных документов для управления образования, состоящий из документов, указанных в п. 2.6.4. административного регламента.

3.10.1. Сформированный пакет документов заявителя направляется в управление образования в срок 1 рабочий день.


3.10.2. Ответственный специалист управления образования принимает пакет документов от курьера  МКУ «МФЦ», осуществляет проверку полноты и достоверности документов. 

Специалист управления образования направляет пакет документов для его рассмотрения в срок на Комиссию. 

На основании решения Комиссии, в случае, когда решение принимается Комиссией ответственный специалист управления образования выписывает направление  для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию  или готовит письменное уведомление об отказе в выдаче направления для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию с указанием причин отказа.


3.6.3.  По истечении 30 календарных дней со дня принятия МКУ «МФЦ»  заявления о предоставлении места ребенку в дошкольной образовательной организации в связи с переводом ребёнка из одной дошкольной образовательной организации в другую дошкольную образовательную организацию заявителю выдаётся:

           - направление для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию по форме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту (образец заполнения направления приводится в приложении № 13 к настоящему Административному регламенту);


- уведомление об отказе в предоставлении места ребенку в дошкольной образовательной организации и выдаче направления для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию в связи с переводом ребёнка из одной дошкольной образовательной организации в другую дошкольную образовательную организацию по форме согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту (образец заполнения приводится в приложениях № 15 к настоящему Административному регламенту). Подготовленные документы специалист управления образования передаёт курьеру МКУ «МФЦ».

3.11.При предоставлении ребенку места в дошкольной образовательной организации он исключается из списка детей, подлежащих обучению по образовательной программе дошкольного образования, в целях зачисления в дошкольные образовательные организации, и зачисляется в список детей, посещающих дошкольную образовательную организацию


3.12. Блок–схема предоставления муниципальной услуги приводится в  приложении № 19 к настоящему Административному регламенту.

Раздел IV

Формы контроля за исполнением Административного регламента


4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими управления образования положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляется начальником управления образования  постоянно в соответствии с положением об управлении образования, должностной инструкцией начальника управления образования  путем проведения проверок.


4.2. Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом работы управления образования  не чаще чем один раз в три года.

Внеплановые проверки проводятся в случае обращений заинтересованных лиц с жалобами на нарушения прав и законных интересов заявителя в результате принятого решения и (или) действия (бездействия).

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений административного регламента, виновные лица несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


4.3. Контроль за исполнением административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем направления письменных обращений.

Раздел V

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также
должностных лиц, муниципальных служащих

           5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в случаях:


1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги

          
3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


6) за требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме. Жалоба на решения и (или) действия (бездействия)  должностных лиц подается начальнику управления образования. Жалобы на решения, принятые начальником управления образования, подаются в администрацию муниципального образования Приморско-Ахтарский район на имя заместителя главы муниципального образования Приморско-Ахтарский район, курирующего орган, предоставляющий муниципальную услугу.


5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через Муниципальное казенное учреждение «Приморско-Ахтарский районный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг», с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальный сайт муниципального образования Приморско-Ахтарский район, расположенный по адресу http://www.prahtarsk.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.4. Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

          
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления образования администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, должностного лица управления образования;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) управления образования,  должностного лица управления образования. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.5. Поступившая жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления образования в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 


5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:


1) Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

        
2) В удовлетворении  жалобы  отказывается.

         
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.6. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

         
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	Начальник управления образования

администрации муниципального

образования Приморско-Ахтарский район                                 В.А. Ясиновская                                                   


	


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский  район»


ФОРМА
заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию (учреждение), реализующую основные образовательные программы дошкольного образования (детский сад)

	
	Начальнику управления образования

_______________________________

(фамилия, имя, отчество)

Заявителя:

________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

Документ, удостоверяющий

личность Заявителя:

________________________________

(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, кем и когда выдан)

_________________________________________

Проживающего по адресу:

_______________________________

(адрес фактического проживания на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район)

_______________________________

Телефон:

E-mail:




ЗАЯВЛЕНИЕ.

           Прошу поставить на учет для зачисления моего ребенка в образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад).
Данные о ребенке:

	Фамилия
	

	Имя 
	

	Отчество 
	

	Дата рождения
	

	Свидетельство о рождении (серия, номер, дата выдачи)
	

	Сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район (населенный пункт, улица, № дома, корпус, квартира)
	

	Потребность по здоровью (указать потребность в группах  компенсирующей направленности для детей от 5 до 7 лет с тяжелыми нарушениями речи, для детей с нарушениями опорно-двигательного аппарата или оздоровительной направленности для тубвиражных и тубинфицированных детей)
	


Особые отметки:

	Дошкольная образовательная организация (указать номер организации, закрепленной за микрорайоном, в котором зарегистрирован  ребенок по месту жительства или по месту пребывания)
	

	Вид льготы (тип документа, серия, номер,  дата выдачи)
	

	Дата желаемого зачисления (год)
	


__________________  20___ г.                                подпись _______________

Заявление принял специалист МКУ «МФЦ»  ___________________________

(фамилия, имя, отчество, подпись)

Регистрационный номер заявления:                ___________________________

Начальник управления образования                                             В.А. Ясиновская  
	                                             
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский  район»


ФОРМА

уведомления о постановке на учет для зачисления ребенка в образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад)
Место для штампа                                           _____________________________

                                                                                 (фамилия, имя, отчество заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о постановке на учет для зачисления ребенка в образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад)
	  Ваш ребёнок
	

	
	(фамилия, имя, отчество, дата рождения)


принят на учет для зачисления в дошкольную образовательную организацию (учреждение), реализующую основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад) № ______.

Дата постановки на учет _____________________________________________.

Вы можете просмотреть статус Вашего заявления и место в очереди по идентификатору заявления или по серии и номеру свидетельства о рождении ребенка на Едином портале государственных услуг.

Идентификатор заявления _____________________________________________
Период обращения ____________________________________________________

Специалист управления образования ___________           ____________________

                                                                            (подпись)                     (фамилия, имя, отчество)

Начальник управления образования                                                В.А.Ясиновская
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский  район»


ФОРМА

заявления о предоставлении места ребенку в дошкольной образовательной организации

	
	Начальнику управления образования

_______________________________

               (фамилия, имя, отчество)

Заявителя:

_______________________________

                     (ФИО заявителя)

Документ, удостоверяющий

личность Заявителя:

_______________________________

(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, кем и когда выдан)

________________________________________

Проживающего по адресу:

_______________________________

(адрес фактического проживания на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район)

_______________________________

Телефон:




ЗАЯВЛЕНИЕ.

      Прошу предоставить место в образовательной организации, реализующей основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад) в общеразвивающую (компенсирующую, оздоровительную, кратковременного пребывания, семейную дошкольную) группу
        (нужное подчеркнуть)

для моего ребенка ________________________________________,

                                                     (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

____________________________________________________________________,

(сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район: населенный пункт, улица, № дома, корпус, квартира)

состоящего на учете в целях зачисления в образовательную организацию 
с  ________________________________________.
                          (дата постановки на учет)
Льгота (при наличии) _________________________________________________.

Дошкольная образовательная организация № _____________________________.

(первой указать дошкольную образовательную организацию, закрепленную за микрорайоном, далее – дополнительные дошкольные образовательные организации)

Дополнительные сведения 

о возникших изменениях

в данных о ребенке

(при их наличии) _____________________________________________________
                                                      (указать изменения в фамилии, имени, отчестве ребенка, 

                                                      серию, номер, дату выдачи свидетельства о рождении)

Дата __________________                                                       Подпись____________

Регистрационный 

номер заявления                                                                        _____________

Начальник управления образования                                               В.А. Ясиновская

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский  район»


ФОРМА

заявления о предоставлении места ребенку в образовательной организации в связи с переводом ребёнка из одной образовательной организации в другую образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад).
	
	Начальнику управления образования                                                             ________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Заявителя:

_______________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

Документ, удостоверяющий

личность Заявителя:

_______________________________

(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, кем и когда выдан)

________________________________________

Проживающего по адресу:

_______________________________

(адрес фактического проживания на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район)

_______________________________

Телефон:




ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу перевести моего ребенка ________________________________________

                                                             (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)

из дошкольной образовательной организации № ____ в дошкольную образовательную организацию № ______ .

Причина перевода ____________________________________________________.

        Копию направления в дошкольную образовательную организацию 

№ _____  прилагаю.

Приложение: на ____ л., в _____экз.
Дата _____________                                                                  Подпись __________

Регистрационный 

номер заявления                                                                                           _________
Начальник управления образования                                               В.А. Ясиновская

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский  район»


ФОРМА

направления в дошкольную образовательную организацию

НАПРАВЛЕНИЕ № _________

в  ____________________________________________________

     (наименование дошкольной образовательной организации)

Направляется ________________________________________________________,

                                                            (фамилия, имя, отчество ребенка)

дата рождения _______________________________________________________
в целях зачисления в дошкольную образовательную организацию.

Основание для выдачи направления (в общеразвивающую, компенсирующую, оздоровительную, кратковременного пребывания, семейную дошкольную группу) (нужное подчеркнуть)

____________________________________________________________________
Дата выдачи направления: _____________________________________________
Начальник управления образования   ____________         ____________________

                                                                                   (подпись)                 (фамилия, имя, отчество)

М.П.

Направление действительно в течение 1 месяца.

Начальник управления образования                                               В.А. Ясиновская
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский  район»


ФОРМА

уведомления об отказе в постановке на учёт для зачисления детей образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад)
Место для штампа                                           ______________________________

                                                                                           (фамилия, имя, отчество заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в постановке на учёт для зачисления детей в дошкольную образовательную организацию (учреждение), реализующую основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад)
	 Ваш ребёнок
	

	
	(фамилия, имя, отчество, дата рождения)


не принят на учет для зачисления детей в образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад)..

Причины отказа ___________________________________________________.

	Специалист управления
	
	
	

	образования
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество)


Начальник управления образования                                               В.А. Ясиновская
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский  район»


ФОРМА

уведомления об отказе в предоставлении места ребенку в образовательной организации в связи с переводом ребёнка из одной образовательной организации в другую образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад)
Место для штампа                                    __________________________________

                                                                                  (фамилия, имя, отчество заявителя)
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении места ребенку в образовательной организации в связи с переводом ребёнка из одной образовательной организации в другую образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад)
Ваше заявление о переводе ребенка из дошкольной образовательной организации № _____ в дошкольную организацию №____ рассмотрено. 

	Перевести
	

	
	(фамилия, имя, отчество ребёнка, дата рождения)

	не представляется возможным по следующим причинам:



	                                                       (указать причины отказа)


Начальник управления образования   ____________         ____________________                                   

                                                                     (подпись)                   (фамилия, имя, отчество)

М.П.

Начальник управления образования                                                В.А.Ясиновская   
	                                                     
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский  район»


ФОРМА

уведомления об отказе в предоставлении места ребенку в дошкольной образовательной организации и выдаче направления для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию

Место для штампа                                 ____________________________________

                                                                                         (фамилия, имя, отчество заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении места ребенку в дошкольной образовательной организации и выдаче направления для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию

         Ваше заявление о предоставлении места в дошкольной образовательной организации  № _______ от _______________ рассмотрено.

          Вам отказано в предоставлении места в дошкольной образовательной организации  для ребенка ______________________________________________
                                                 (фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения)

на _________________ по следующим причинам: _________________________

         (указать учебный год)

____________________________________________________________________

Период обращения ​​​​​​​​​​​​​___________________________________________________

Начальник управления образования   ____________         ____________________                                   

                                                                                                 (подпись)                                  (фамилия, имя, отчество)

М.П.

Начальник управления образования                                               В.А.Ясиновская 
	                                          
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский  район»


ОБРАЗЕЦ
заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию (учреждение), реализующую основные образовательные программы дошкольного образования (детский сад)

	
	Начальнику управления образования

_______________________________
(фамилия, имя, отчество)

Заявителя:

Иванова Ивана Ивановича___

(фамилия, имя, отчество заявителя)

Документ, удостоверяющий

личность Заявителя:

паспорт:  0000 № 000000,ОУФМС России __
(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, кем и когда выдан)

по Краснодарскому краю в_______

Приморско-Ахтарском районе,

00.00. 0000 г
Проживающего по адресу:

г. Приморско-Ахтарск, ул. Ленина, 78
(адрес фактического проживания на территории

муниципального образования Приморско-Ахтарский район)

Телефон: 8(000)000-00-00

E-mail:ivan@ yandex.ru



ЗАЯВЛЕНИЕ.

           Прошу поставить на учет для зачисления моего ребенка в дошкольную образовательную организацию (учреждение), реализующую основные образовательные программы дошкольного образования (детский сад).
Данные о ребенке:

	Фамилия
	Иванов

	Имя 
	Петр

	Отчество 
	Иванович

	Дата рождения
	00 апреля 2000 года

	Свидетельство о рождении (серия, номер, дата выдачи)
	IV-АГ № 000000, 0 мая 2000 года

	Сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания (населенный пункт, улица, № дома, корпус, квартира)
	г. Приморско-Ахтарск, ул. Ленина, д.00

	Потребность по здоровью (указать потребность в группах  компенсирующей направленности для детей от 5 до 7 лет с тяжелыми нарушениями речи, для детей с нарушениями опорно-двигательного аппарата или оздоровительной направленности для тубвиражных и тубинфицированных детей)
	нет


Особые отметки:

	Дошкольная образовательная организация (указать номер организации, закрепленной за микрорайоном, в котором зарегистрирован  ребенок по месту жительства или по месту пребывания)
	№ 0

	Вид льготы (тип документа, серия, номер,  дата выдачи)
	Многодетная семья, удостоверение № 000, выдано 0 июня 2000 года

	Дата желаемого зачисления (год)


	2016 год


___1июля__2014 г.                                подпись _______________

Заявление принял специалист МКУ «МФЦ»  ___________________________

                                                                                                      (фамилия, имя, отчество, подпись)

Регистрационный номер заявления: 36

Начальник управления образования                               В.А.Ясиновская  
	                                                                                     
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 10
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский  район»


ОБРАЗЕЦ

уведомления о постановке на учет для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию (учреждение), реализующую основные образовательные программы дошкольного образования (детский сад)
Место для штампа                                          Иванову Ивану Ивановичу______

                                                                                         (фамилия, имя, отчество заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о постановке на учет для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию (учреждение), реализующую основные образовательные программы дошкольного образования (детский сад)
	Ваш ребёнок
	Иванов Петр Иванови,00 апреля 2000 год  рождения,

	
	(фамилия, имя, отчество, дата рождения)


принят на учет для зачисления в дошкольную образовательную организацию (учреждение), реализующую основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад) № 00.

Дата постановки на учет       2 июля 2014 года.
     Вы можете просмотреть статус Вашего заявления и место в очереди по идентификатору заявления или по серии и номеру свидетельства о рождении ребенка на Едином портале государственных услуг.

Идентификатор Вашего заявления __00000000000-14-02-1-4-3549____________

Период обращения  с 15 мая по 1 июня 2016 года________________________

Специалист управления образования ___________           ___________________

                                                                                                    (подпись)                        (фамилия, имя, отчество)

Начальник управления образования                                    В.А.Ясиновская
	                                                         
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 11
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский  район»


ОБРАЗЕЦ

заявления о предоставлении места ребенку в дошкольной

образовательной организации

	
	Начальнику управления образования

______________________________________ (фамилия, имя, отчество)

Заявителя:

Петрова Петра Петровича
(фамилия, имя, отчество заявителя)

Документ, удостоверяющий

личность Заявителя:

паспорт: 0000 № 000000,ОУФМС России___
(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, кем и когда выдан)

по Краснодарскому краю в

Приморско-Ахтарском районе, 00.00.2000 г.

Проживающего по адресу:

г. Приморско-Ахтарск, ул. Ленина, д.00

(место фактического проживания на территории

муниципального образования Приморско-Ахтарский район)

Телефон: 8(000)000-00-00




ЗАЯВЛЕНИЕ.

      Прошу предоставить место в дошкольной образовательной организации, реализующей основную образовательную программу дошкольного образования, в общеразвивающую (компенсирующую, оздоровительную, кратковременного пребывания, семейную дошкольную) группу 
                       (нужное подчеркнуть)

для моего ребенка 
Петрова Ивана Петровича, 00 февраля 2000 года рождения,

                                          (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

г. Приморско-Ахтарск, ул. Ленина, д.00,

(сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район: населенный пункт, улица, № дома, корпус, квартира)

состоящего на учете в целях зачисления в дошкольную образовательную организацию с 1 марта 2012 года.

                          (дата постановки на учет)

Льгота (при наличии)    нет.

Дошкольная образовательная организация  № 1, № 7, № 8, № 2, ____________.

(первой указать дошкольную образовательную организацию, закрепленную за микрорайоном, далее – дополнительные дошкольные                                                                                                           образовательные организации)

Дополнительные сведения 

о возникших изменениях

в данных о ребенке 

(при их наличии)                             ___________нет___________________

                                                 (указать изменения в фамилии, имени, отчестве ребенка, 

                                                          серию, номер, дату выдачи свидетельства о рождении)

Дата  16 мая 2014 года________________________________________________

Подпись____________

Регистрационный 

номер заявления                                                                                           258
Начальник управления образования                                            В.А.Ясиновская                                                

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 12
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский  район»


ОБРАЗЕЦ

заявления о предоставлении места ребенку в дошкольной образовательной организации в связи с переводом ребёнка из одной дошкольной образовательной организации в другую дошкольную образовательную организацию

	
	Начальнику управления образования

_______________________________

(фамилия, имя, отчество)

Заявителя:

Петрова Алексея Ивановича_____

(фамилия, имя, отчество заявителя)

Документ, удостоверяющий

личность Заявителя:

паспорт: 0000 № 000000, ОУФМС России
(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, кем и когда выдан)

по Краснодарскому краю в_________

Приморско-Ахтарском районе, 00.00.2000 г.
Проживающего по адресу:

г.Приморско-Ахтарск, ул. Ленина, 78
(адрес фактического проживания на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район)

Телефон: 8(000)000-00-00




ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу перевести моего ребенка  Петрова Михаила Алексеевича,                         
                                                                             (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)

__00 мая 2000 года  рождения

из дошкольной образовательной организации № _0_ в дошкольную образовательную организацию №_00_ .

Причина перевода  перемена места жительства.

        Копию направления в дошкольную образовательную организацию № _0_ прилагаю.

Приложение: на 1 л., в 1экз..

Дата ___25 июня 2014 г.____                                                 Подпись __________

Регистрационный 

номер заявления                                                                                           _239_

Начальник управления образования                                      В.А.Ясиновская                                                      

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 13
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский  район»


ОБРАЗЕЦ

направления в дошкольную образовательную организацию

НАПРАВЛЕНИЕ № __12__

в  ______МБДОУ ДС № 2 «Ромашка»______________________

(наименование дошкольной образовательной организации)

Направляется             ____Иванов Иван Иванович,

                                            (фамилия, имя, отчество ребенка)

дата рождения ___00 ноября 2000 года__________________________________

в целях зачисления в дошкольную образовательную организацию.

Основание для выдачи направления (в общеразвивающую, компенсирующую, оздоровительную, кратковременного пребывания, семейную дошкольную группу)



             (нужное подчеркнуть)
  Протокол  № 1 заседания Комиссии от 3 июня 2014 года 
Дата выдачи направления: __30 июня2014 г.
Начальник управления образования   ____________         _________________

                                                                                                    (подпись)                   (фамилия, имя, отчество)

М.П.

Направление действительно в течение 1 месяца.
Начальник управления образования                                            В.А.Ясиновская    
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 14
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский  район»


ОБРАЗЕЦ

уведомления об отказе в постановке на учёт для зачисления детей в дошкольную образовательную организацию (учреждение), реализующую основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад)

Место для штампа                                                    Сидорову Ивану  Ивановичу
                                                                                              (фамилия, имя, отчество заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в постановке на учёт для зачисления детей в дошкольную образовательную организацию (учреждение), реализующую основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад)

	Ваш ребёнок
	Петров Петр Иванович, 00 января 0000 года,

	
	(фамилия, имя, отчество, дата рождения)


не принят на учет для зачисления детей в дошкольную образовательную организацию (учреждение), реализующую основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад).
Причины отказа выявление в представленных документах недостоверной  информации_________________________________________________________
Специалист управления образования ___________          ____________________                                                                      
                                                                    (подпись)                (фамилия, имя, отчество)

Начальник управления образования                                    В.А.Ясиновская 
	                                                     
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 15
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский  район»


ОБРАЗЕЦ

уведомления об отказе в предоставлении места ребенку в дошкольной образовательной организации в связи с переводом ребёнка из одной дошкольной образовательной организации в другую дошкольную

образовательную организацию

Место для штампа                                             Петрову Алексею Ивановичу__
                                                                                           (фамилия, имя, отчество заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении места ребенку в дошкольной образовательной организации в связи с переводом ребёнка из одной дошкольной образовательной организации в другую дошкольную

образовательную организацию

Ваше заявление о переводе ребенка из дошкольной образовательной организации № __0___ в дошкольную организацию №__00__ рассмотрено. 

Перевести  Петрова Михаила Алексеевича, 00 мая 2000 года рождения
(фамилия, имя, отчество ребёнка, дата рождения)

Не представляется возможным по следующим причинам:

отсутствие мест
Начальник управления образования ___________           ___________________

                                                                                                         (подпись)                     (фамилия, имя, отчество)

М.П.

Начальник управления образования                                        В.А.Ясиновская 

	                                                 
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 16
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский  район»


ОБРАЗЕЦ

уведомления об отказе в предоставлении места ребенку в дошкольной образовательной организации и выдаче направления для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию

Место для штампа                                    Иванову Константину Ивановичу__

                                                                                     (фамилия, имя, отчество заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении места ребенку в дошкольной образовательной организации и выдаче направления для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию

         Ваше заявление о предоставлении места в дошкольной образовательной организации  № _0_ от _00 апреля 2000года___ рассмотрено.

          Вам отказано в предоставлении места в дошкольной образовательной организации  для ребенка 
Ивановой Марии Ивановны, 00 мая 2000 года рождения                                                          (фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения)
на __2014-2015_____ по следующим причинам:   отсутствие  мест
        (указать учебный год)
Период обращения ​​​​​​​​​​​​​​​​​                 с 15 мая по 1 июня 2015 года
Начальник управления образования   ____________         ________________

                                                                                                 (подпись)                           (инициалы, фамилия)

М.П.

Начальник управления образования                                      В.А.Ясиновская 
	                                                   
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 17
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский  район»


ФОРМА

заявления о согласии на обработку персональных данных

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласии на обработку персональных данных

Я, ___________________________________________________________________

                                            (фамилия, имя, отчество заявителя)

проживающий(ая) по адресу: _________________________________________,

                                                               (адрес фактического проживания на территории

 муниципального образования Приморско-Ахтарский район)

____________________________________________________________________

              (вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, кем и когда выдан)

в соответствии с частью 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» с целью оказания муниципальной услуги в сфере образования в электронном виде даю согласие МКУ «МФЦ», управлению образования администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район  (далее – оператор) на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка

____________________________________________________________________

                                      (фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения)

в документальной и электронной формах, с возможностью осуществления сбора, записи, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), извлечения, использования, передачи (предоставления, доступа), обезличивания, блокирования, удаления, уничтожения персональных данных с использованием средств автоматизации или без использования таких средств.

         Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие:

         - фамилия, имя, отчество;

         - паспортные данные;

         - адрес места жительства;

         - контактные телефоны и др..

Перечень персональных данных ребенка, на обработку которых я даю согласие:

- фамилия, имя, отчество;

 - дата рождения ребенка;

         - адрес места жительства;

         - данные свидетельства о рождении;

         - сведения о состоянии здоровья ребенка и др.

Настоящее согласие действительно в течение оказания муниципальной услуги в сфере образования в электронном виде. Настоящее согласие может быть отозвано мной только путем доставки отзыва в письменной форме по адресу оператора. В случае отзыва настоящего согласия до окончания срока его действия, я предупрежден(на) о возможных последствиях прекращения обработки своих персональных данных и приостановления муниципальной услуги в сфере образования в электронном виде.

Дата ______________                              Личная подпись заявителя ____________

Начальник управления образования                                       В.А.Ясиновская                                                     

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 18
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский  район»



ОБРАЗЕЦ

заявления о согласии на обработку персональных данных

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласии на обработку персональных данных

Я, _Иванов Сергей Иванович,___________________________________________

                                          (фамилия, имя, отчество заявителя)

проживающий(ая) по адресу: г. Приморско-Ахтарск, ул. Ленина, д. 00, кв. 00_,

(адрес фактического проживания на территории

муниципального образования Приморско-Ахтарский район)

паспорт, 0000 № 000000, ОУФМС России по Краснодарскому краю в Приморско-Ахтарском районе, 00 февраля 2000 года_______________________

(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, кем и когда выдан)

в соответствии с частью 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» с целью оказания муниципальной услуги в сфере образования в электронном виде даю согласие МКУ «МФЦ», управлению образования администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район  (далее – оператор) на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка

Иванова Ивана Сергеевича, 00 апреля 2000 года _______________________

(фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения)

в документальной и электронной формах, с возможностью осуществления сбора, записи, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), извлечения, использования, передачи (предоставления, доступа), обезличивания, блокирования, удаления, уничтожения персональных данных с использованием средств автоматизации или без использования таких средств.

         Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие:

         - фамилия, имя, отчество;

         - паспортные данные;

         - адрес места жительства;

         - контактные телефоны и др..

      Перечень персональных данных ребенка, на обработку которых я даю согласие:

         - фамилия, имя, отчество;

         - дата рождения ребенка;

         - адрес места жительства;

         - данные свидетельства о рождении;

         - сведения о состоянии здоровья ребенка и др..

Настоящее согласие действительно в течение оказания муниципальной услуги в сфере образования в электронном виде. Настоящее согласие может быть отозвано мной только путем доставки отзыва в письменной форме по адресу оператора. В случае отзыва настоящего согласия до окончания срока его действия, я предупрежден(на) о возможных последствиях прекращения обработки своих персональных данных и приостановления муниципальной услуги в сфере образования в электронном виде.

Дата __1 июля 2014 года                       Личная подпись заявителя ____________

Начальник управления образования                                   В.А.Ясиновская                                                         

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 19
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский  район»


БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в МКУ «МФЦ»; передача пакета документов из МКУ «МФЦ» в управление образования (1рабочий день)





Рассмотрение документов в управлении образования, принятие  на учёт, принятие решения 


(10 календарных  дней)





Рассмотрение документов о предоставлении места ребенку в дошкольной образовательной организации в управлении образования, передача документов на Комиссию, принятие Комиссией решения, передача протокола заседания Комиссии в управление образования (30 календарных дней)





Подготовка и передача в МКУ «МФЦ» уведомления о принятии или отказе в принятии на учёт ребёнка


(не позднее последнего дня срока исполнения муниципальной услуги)








Подготовка ответа и передача  в МКУ «МФЦ» о предоставлении места ребенку в дошкольной образовательной организации (не ранее последнего дня срока исполнения муниципальной услуги)








Получение результата муниципальной услуги лично в         МКУ «МФЦ» и (или) по электронной почте указанной заявителем (по вопросу принятия ребенка на учет)








Выдача ответа заявителю








