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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ПРИМОРСКО-АХТАРСКИЙ РАЙОН

от «___» __________ 2012 года                                                                    
№ _____  

г. Приморско-Ахтарск

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий юридическим лицам и лицам, осуществляющим предпринимательскую деятельность, на организацию работ по созданию культурных пастбищ для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах»

В целях реализации постановления главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 7 апреля 2010 года № 242 «Об утверждении Положения о порядке расходования местными бюджетами субвенций из краевого бюджета на осуществление государственных полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства на территории Краснодарского края» администрация муниципального образования Приморско-Ахтарский район                                   п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Предоставление субсидий юридическим лицам и лицам, осуществляющим предпринимательскую деятельность, на организацию работ по созданию культурных пастбищ для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах», согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район от 01 декабря 2009 года № 3027 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Получение субсидии за создание пастбищ для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах на территории Приморско-Ахтарского района на 2008-2012 годы».
3. Управлению делами администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район (Гагина) опубликовать настоящее постановление в СМИ и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Приморско-Ахтарский район, начальника отдела по АПК и транспорту Т.А. Перницкую.

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава муниципального образования

Приморско-Ахтарский район      

                                Ю.Н. Пожидаев

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Приморско-Ахтарский район

от «___» _____ 2012г. № _____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги:

«Предоставление субсидий юридическим лицам и лицам, осуществляющим предпринимательскую деятельность, на организацию работ по созданию культурных пастбищ для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий юридическим лицам и лицам, осуществляющим предпринимательскую деятельность, на организацию работ по созданию культурных пастбищ для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах» (далее – Административный регламент) является:

- повышение качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Предоставление субсидий юридическим лицам и лицам, осуществляющим предпринимательскую деятельность, на организацию работ по созданию культурных пастбищ для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах» (далее – Муниципальная услуга);

- определение последовательности и сроков выполнения административных действий (процедур), порядка их выполнения и форм контроля при предоставлении Муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.

Заявители муниципальной услуги:

- зарегистрированные на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район организации и лица, осуществляющие предпринимательскую деятельность, выполняющие мероприятия по организации работ по созданию культурных пастбищ для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах муниципального образования Приморско-Ахтарский район.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы отдела по АПК и транспорту администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район (далее – Отдел по АПК и транспорту), предоставляющего Муниципальную услугу:

353860, Краснодарский край, г. Приморско-Ахтарск, ул. 50 лет Октября, 63, каб. 40.
График работы:

Понедельник – четверг: с 9.00 до 18.15 (перерыв с 13.00 до 14.00),

Пятница: с 9.00 до 17.00  (перерыв с 13.00 до 14.00),

Суббота, воскресенье: выходные дни.

Способы получения информации о месте нахождения и графике работы Отдела по АПК и транспорту осуществляется посредством:

- телефонной связи, электронной почты;

- размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

1.3.2. Справочные телефоны Отдела по АПК и транспорту, предоставляющего Муниципальную услугу:

(8 86143) 3-12-73, (8 86143) 3-07-29.

1.3.3. Адрес официального сайта администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении Муниципальной услуги: 

http://www .prahtarsk.ru (раздел «Нормативные документы»).

Адрес электронной почты: ush243@dsh.krasnodar.ru
1.3.4. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления Муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» осуществляется специалистами Отдела по АПК и транспорту:

при личном контакте, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Наименование Муниципальной услуги.

Наименование Муниципальной услуги - «Предоставление субсидий юридическим лицам и лицам, осуществляющим предпринимательскую деятельность, на организацию работ по созданию культурных пастбищ для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах».

2.2. Наименование структурного подразделения администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, предоставляющего Муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется непосредственно Отделом по АПК и транспорту. 

 2.3. Описание результата предоставления Муниципальной услуги.

Результатом предоставления Муниципальной услуги является:

- предоставление субсидии;

- отказ в предоставлении субсидии.

2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги.


2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется по мере предоставления документов, подтверждающих право на получение субсидий, в течение финансового года, в пределах объемов бюджетных средств, установленных муниципальному образованию Приморско-Ахтарский район на текущий финансовый год.

2.4.2. Общий срок предоставления Муниципальной услуги – в пределах финансового года.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги. 

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Законом Краснодарского края от 7 июня 2004 года № 721-КЗ «О государственной поддержке развития личных подсобных хозяйств на территории Краснодарского края» (в ред. от 12 июля 2011 года);

- Законом Краснодарского края от 26 декабря 2005 года № 976-КЗ «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае отдельными государственными полномочиями по поддержке сельскохозяйственного производства» (в ред. от 19 июля 2011 года);

- Постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 7 апреля 2010 года № 242 «Об утверждении Положения о порядке расходования местными бюджетами субвенций из краевого бюджета на осуществление государственных полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства на территории Краснодарского края» (в ред. от 27 декабря 2011 года) (далее – постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края);

- Законом Краснодарского края от 13 марта 2008 года № 1406-КЗ «Об утверждении краевой целевой программы «Пастбища для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах на территории Краснодарского края» на 2008-2012 годы и внесении изменений в некоторые законодательные акты Краснодарского края» (в ред. от 5 декабря 2011 года);

- приказом департамента сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края от 12 мая 2010 года № 94 «Об утверждении  методических рекомендаций для органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Краснодарского края о  порядке субсидирования затрат организаций и лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность, на организацию работ по созданию культурных пастбищ» (в ред. от 14 апреля 2011 года);

- Постановлением администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район от 21 июня 2010 года № 1022 «Об утверждении Порядка субсидирования затрат организаций и лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность, на организацию работ по созданию культурных пастбищ на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район» (далее – постановление администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих предоставлению Заявителем. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, приводится в приложении № 3 к Административному регламенту. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных организаций и которые Заявитель вправе предоставить.

Не может быть отказано Заявителю в приеме дополнительных документов при наличии пожелания их сдачи. 

2.8. Указание на запрет требовать от Заявителя.

Запрещается требовать от Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги:

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих Муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют.

Документы предоставляются на бумажном носителе разборчиво, без помарок и исправлений.

Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом и иметь повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 

2.10.1. Предоставление Муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- поступление от Заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления Муниципальной услуги;

- приостановление финансирования Муниципальной услуги;

- на основании определения или решения суда;

- в случаях, если в отношении Заявителя проводится претензионная работа по возврату ранее полученных и использованных неправомерно субсидий, взысканию субсидий в судебном порядке, возбуждению уголовного дела в отношении Заявителя, установлению фактов неправомерного использования бюджетных средств. 

2.10.2. В предоставлении Муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- отсутствие одного из документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

- несоответствие хотя бы одного из документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- полное освоение субвенций, выделенных департаментом сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края на текущий финансовый год.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги.

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги.

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги не должен превышать 1 часа.

2.15. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги.

Заявление с полным комплектом документов, предоставленное в отдел по АПК и транспорту, подлежит обязательной регистрации в день поступления.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, к месту ожидания и приема Заявителей.

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда.

Рабочее место должностного лица, ответственного в соответствии с должностным регламентом за организацию приема Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги, оборудуется компьютером и оргтехникой, телефонной связью, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме. 
2.16.2. Для ожидания Заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.16.3. Место приема Заявителей оборудуется:

- системой вентиляции, кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны;

- стульями, столами, обеспечивается канцелярскими принадлежностями, бумагой для написания обращений.

Место приема Заявителей должно обеспечивать:

- комфортное расположение Заявителя и должностного лица;

- возможность и удобство оформления Заявителем своего письменного обращения;

- возможность копирования документов;

- доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление Муниципальной услуги

В местах предоставления Муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

 2.17. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении Муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

Показателями доступности и качества Муниципальной услуги являются:

- укомплектованность Отдела по АПК и транспорту специалистами и их квалификация;

- техническое оснащение помещения, где предоставляется Муниципальная услуга (телефон, факс, копировальный аппарат, компьютер и иная оргтехника);

- размещение в помещении для работы с Заявителями информации о должностном лице, ответственном за предоставление Муниципальной услуги (фамилия, имя, отчество, сведения о занимаемой должности), а также копия Административного регламента с приложениями;

- консультации по предоставлению Муниципальной услуги, в том числе по срокам предоставления Муниципальной услуги, порядку обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, обеспечивающих предоставление Муниципальной услуги, предоставляются должностным лицом, ответственным за предоставление Муниципальной услуги по телефону или письменно почтовым отправлением, либо электронным сообщением по адресу, указанному Заявителем. Все консультации предоставляются на безвозмездной основе;

- получение сведений о ходе предоставления Муниципальной услуги (в любое время с момента приема документов Заявитель имеет право по номерам телефонов, адресам электронной почты, указанным на официальном сайте администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" или посредством личного посещения Отдела по АПК и транспорту).

2.18. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги. 

Отдел по АПК и транспорту не предоставляет Муниципальную услугу в электронной форме.

Условия и порядок предоставления субсидий определяются Порядком субсидирования, утвержденным постановлением администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район.

III. Состав, последовательность и сроки  выполнения административных процедур (действий), требования  к порядку их  выполнения

3.1. Перечень административных процедур (действий). 

Предоставление Муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами;

2) рассмотрение документов специалистами Отдела по АПК и транспорту и принятие решения о предоставлении (отказе) Муниципальной услуги;

3) предоставление Муниципальной услуги (выплата субсидии) или отказ в предоставлении Муниципальной услуги.

3.1.1. Прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами.
Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является личное обращение Заявителя (его представителя, доверенного лица) в Отдел по АПК и транспорту с комплектом документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, указанных в приложениях № 3 и № 4 настоящего Административного регламента.

Днем приема документов считается дата регистрации их в отделе по АПК и транспорту с присвоением регистрационного номера и указанием даты поступления. 

Специалист отдела по АПК и транспорту, ответственный за прием документов, осуществляет регистрацию. Срок приема заявления с прилагаемыми к нему документами составляет не более 1 часа.

Результатом административной процедуры является присвоение входящего номера поступившему документу.

Фиксация результата выполнения административной процедуры – запись в журнале регистрации входящих документов.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – в течение одного дня со дня поступления заявления.

3.1.2. Рассмотрение документов специалистами Отдела по АПК и транспорту.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированного в установленном порядке заявления с прилагаемыми к нему документами.

Ответственный специалист отдела по АПК и транспорту осуществляет проверку заявления и прилагаемых к нему документов на предмет полноты и правильности оформления. Результат проверки отражается в листе согласования.

Далее лист согласования направляется к специалистам, ответственным за рассмотрение предоставленных Заявителем документов в Отделе по АПК и транспорту, для согласования решения о предоставлении Муниципальной услуги.

Специалисты, ответственные за рассмотрение предоставленных Заявителем документов, в пределах своей компетенции осуществляют подготовку заключений о целесообразности предоставления субсидии на основании предоставленных Заявителем документов. Заключение отражается в листе согласования, который подписывается заместителем главы муниципального образования Приморско-Ахтарский район, начальником отдела по АПК и транспорту. 

Критерием принятия решения о целесообразности предоставления субсидии является полнота, правильность оформления предоставленных документов.

Результатом административной процедуры является заключение заместителя главы муниципального образования Приморско-Ахтарский район, начальника отдела по АПК и транспорту.

Фиксация результата выполнения административной процедуры – отметка в листе согласования.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 10 дней со дня регистрации заявления.

3.1.3. Предоставление Муниципальной услуги (выплата субсидии) или отказ в предоставлении Муниципальной услуги.

1) Предоставление Муниципальной услуги (выплата субсидии).

Основанием для начала выполнения административной процедуры является формирование сводных реестров получателей субсидий и передача их в муниципальное казенное учреждение «Межведомственная централизованная бухгалтерия муниципального образования Приморско-Ахтарский район» для подготовки платежных документов на перечисление средств.

На основании платежных документов администрация муниципального образования Приморско-Ахтарский район осуществляет перечисление денежных средств на счета получателей субсидий, открытые в российских кредитных организациях.

Результатом административной процедуры является подписание реестра получателей субсидий.

Фиксация результата выполнения административной процедуры – платежный документ о перечислении денежных средств на счета получателей субсидий.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – в пределах финансового года.

Перечисление денежных средств на счета получателей осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

Выплата субсидий осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования расходов, предусмотренных муниципальному образованию Приморско-Ахтарский район на текущий финансовый год.

Ответственность за достоверность предоставляемых документов и сведений несет Заявитель, за правомерность предоставления субсидий – администрация муниципального образования Приморско-Ахтарский район.

2) Отказ в предоставлении Муниципальной услуги.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является отметка в листе согласования о нецелесообразности предоставления субсидии.

Результатом административной процедуры является уведомление Заявителя об отказе в предоставлении субсидии.

Фиксация результата выполнения административной процедуры – соответствующая запись в журнале регистрации.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 10 дней со дня регистрации заявления.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги.

Контроль полноты и качества предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы (претензии) на решения, действия (бездействие) должностных лиц Отдела по АПК и транспорту.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливается руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверки также могут проводиться по обращению Заявителя.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) ответственных должностных лиц при предоставлении Муниципальной услуги.

Проверки полноты и качества предоставления Муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (распоряжений) администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Муниципальной услуги.

По результатам проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, виновные специалисты несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность специалистов Отдела по АПК и транспорту закрепляется в их должностных регламентах.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль за исполнением Административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию муниципального образования Приморско-Ахтарский район, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Административного регламента, в вышестоящие органы государственной власти.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Информация для Заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги.

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги ответственными должностными лицами.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является конкретное действие (бездействие) и решение органа, предоставляющего Муниципальную услугу, а также конкретное действие (бездействие) и решение должностных лиц в ходе предоставления Муниципальной услуги, в результате которых:

- нарушены права и свободы Заявителя на предоставление Муниципальной услуги;

- созданы препятствия к предоставлению Заявителю Муниципальной услуги.

5.3 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается.

В рассмотрении жалобы (претензии) может быть отказано в случае:

- отсутствия указания фамилии Заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ (в случае если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в уполномоченный орган в соответствии с его компетенцией);

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается Заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддается прочтению;

- поступления от Заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленного обращения;

- наличия в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членам их семей (в этом случае в адрес Заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

- если в обращении обжалуется судебное решение (в этом случае обращение возвращается Заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

- если в обращении содержится вопрос, на который Заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае Заявитель уведомляется о безосновательности направления очередного обращения и прекращении с ним переписки по данному вопросу);

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае Заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, Заявитель вправе вновь направить обращение в уполномоченный орган. 

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные либо устные (при личном приеме) обращения Заявителей.

Письменное обращение должно содержать следующую информацию:

- наименование уполномоченного органа, в который направляется обращение, либо должность руководителя уполномоченного органа, в который направляется обращение, либо его фамилия, имя, отчество;

- фамилия, имя, отчество Заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование органа, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, должность, фамилия, имя и отчество должностного лица, решение и действия (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого решения и действий (бездействия);

- личная подпись и дата.

Дополнительно в обращении могут указываться: 

- причины несогласия с обжалуемым решением и действиями (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых Заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- требования об отмене решения, о признании незаконным действий (бездействия);

- иные сведения, которые Заявитель считает необходимым сообщить.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в нем обстоятельства. В таком случае Заявителем в обращении приводится перечень прилагаемых документов.

Личный прием осуществляется в установленном законодательством порядке по предварительной записи.
5.5. Право Заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

При рассмотрении обращения Заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.6. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Ответственным за рассмотрение обращения об обжаловании решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, является глава муниципального образования Приморско-Ахтарский район, а также действий (бездействия) должностных лиц в ходе предоставления Муниципальной услуги - заместитель главы муниципального образования Приморско-Ахтарский район, начальник отдела по АПК и транспорту.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии).

Срок рассмотрения жалобы (претензии) не должен превышать 30 дней со дня регистрации заявления в администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район в порядке, установленном законодательством.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По итогам рассмотрения жалобы (претензии) принимается решение о признании обращения обоснованным, частично обоснованным или необоснованным.

В случае признания обращения обоснованным (частично обоснованным), в орган, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, а также решения и действия (бездействие) должностных лиц которых обжалуются, направляется обязательное для исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты выявленные нарушения при предоставлении Муниципальной услуги, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о принятии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов Заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, допустивших нарушения при предоставлении Муниципальной услуги.

В случае признания обращения необоснованным, Заявитель об этом уведомляется, также ему разъясняется порядок обращения в суд с указанием юрисдикции и адреса суда.

Одновременно Заявитель уведомляется о признании обращения обоснованным (частично обоснованным) и о принятых мерах.
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Приложение № 1

к Административному регламенту 

Информация об адресах и телефонах отдела по АПК и транспорту администрации муниципального образования 

Приморско-Ахтарский район

	Почтовый адрес 
	г. Приморско-Ахтарск,                                      ул. 50 лет Октября, 63, каб. 40

	Телефон 
	(8 86143) 3-12-73

	Официальный Интернет-сайт 
	www .prahtarsk.ru

	Адрес электронной почты 
	ush243@dsh.krasnodar.ru
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	   ПРИЛОЖЕНИЕ  № 2

   к Административному регламенту  


Блок-схема последовательности действий при предоставлении Муниципальной услуги

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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	   ПРИЛОЖЕНИЕ  № 3

   к Административному регламенту  


ПЕРЕЧЕНЬ

документов, подтверждающих право на получение субсидий на возмещение затрат  организаций и лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность, на организацию работ по созданию культурных пастбищ

Для получения субсидий на возмещение затрат по приобретению семян предоставляются следующие документы:

1. Оригиналы* и копии договоров на приобретение семян.

2. Оригиналы* и копии платежных документов, подтверждающих оплату за семена.

3. Оригиналы* и копии товарно-транспортных накладных, счетов-фактур на приобретение семян.
4. Оригиналы* и копии сертификатов соответствия.
Для получения субсидий на возмещение затрат по приобретению минеральных удобрений предоставляются следующие документы:

1. Оригиналы* и копии договоров на приобретение минеральных удобрений.

2. Оригиналы* и копии платежных документов, подтверждающих оплату за минеральные удобрения.

3. Оригиналы* и копии товарно-транспортных накладных, счетов-фактур на приобретение минеральных удобрений.
4. Оригиналы* и копии сертификатов соответствия.
Для получения субсидий на возмещение затрат по проведению агротехнических мероприятий (сев, вспашка) предоставляются следующие документы:

1. Оригинал* и копия акта выполненных работ по созданию культурных пастбищ.

2. Оригинал* и копия нормативно-технологической карты по закладке культурных пастбищ.
3. Оригиналы* и копии актов об использовании минеральных удобрений с указанием удобренной площади (форма № 420-АПК) (акт об использовании минеральных удобрений предоставляется после их внесения).
4. Оригинал* и копия акта расхода семян (форма № СП-13) (акт расхода семян предоставляется после проведения посевных работ).
* Оригиналы документов после сверки с копиями возвращаются заемщику. Копии предоставляемых документов заверяются печатью получателя субсидий.
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Прием и рассмотрение предоставленных претендентами документов и согласование их со специалистами отдела по АПК и транспорту администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район





Принятие решения о возможности предоставления Муниципальной услуги





Основания


для отказа в предоставлении Муниципальной услуги имеются





Да





Нет





Отказ в предоставлении Муниципальной услуги





Уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги с указанием причины





Предоставление Муниципальной услуги








