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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПРИМОРСКО-АХТАРСКИЙ РАЙОН

от 04.03.2011                                                                                                                                    № 412
г. Приморско-Ахтарск

Об утверждении административного регламента
отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район по предоставлению муниципальной услуги «По предоставлению организациям, состоящим на учете  в налоговом органе на территории Приморско-Ахтарского района, частичной компенсации стоимости путевок для детей граждан, работающих в этих организациях, в санатории, в том числе детские и для детей с родителями, санаторные оздоровительные лагеря круглогодичного действия, в том числе дневного пребывания, а также в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря, сезонные туристические, в том числе палаточные лагеря на стационарной базе, специализирующиеся на организации и проведении многодневных пеших и комбинированных    плановых туристских маршрутов»
Во исполнение распоряжения главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 24 апреля 2008 года № 298-р «О мерах по реализации административной реформы в муниципальных образованиях Краснодарского края» и в целях повышения качества исполнения и доступности  муниципальной услуги  отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район «По предоставлению организациям, состоящим на учете  в налоговом органе на территории Приморско-Ахтарского района, частичной компенсации стоимости путевок для детей граждан, работающих в этих организациях, в санатории, в том числе детские и для детей с родителями, санаторные оздоровительные лагеря круглогодичного действия, в том числе дневного пребывания, а также в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря, сезонные туристические, в том числе палаточные лагеря на стационарной базе, специализирующиеся на организации и проведении многодневных пеших и комбинированных    плановых туристских маршрутов», создания благоприятных условий для её получателей, администрация муниципального образования Приморско-Ахтарский район п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный  регламент отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район  по предоставлению муниципальной услуги           «По  предоставлению  организациям, состоящим на учете  в налоговом  органе 
на территории Приморско-Ахтарского района, частичной компенсации стоимости путевок для детей граждан, работающих в этих организациях, в санатории, в том числе детские и для детей с родителями, санаторные оздоровительные лагеря круглогодичного действия, в том числе дневного пребывания, а также в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря, сезонные туристические, в том числе палаточные лагеря на стационарной базе, специализирующиеся на организации и проведении многодневных пеших и комбинированных    плановых туристских маршрутов»

2. Управлению делами администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район (Гагина) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации Приморско-Ахтарского района и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на исполняющего  обязанности заместителя  главы  муниципального  образования Приморско-Ахтарский район, начальника отдела по вопросам здравоохранения и социальной политики  В.А.Ясиновскую.                                                             

 4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава муниципального образования

Приморско-Ахтарский район                                                       Ю.Н.Пожидаев

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением  администрации
муниципального образования
Приморско-Ахтарский район

от 04.03.2011 г.  № 412


Административный регламент
отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район по предоставлению муниципальной услуги «По предоставлению организациям, состоящим на учете  в налоговом органе на территории Приморско-Ахтарского района, частичной компенсации стоимости путевок для детей граждан, работающих в этих организациях, в санатории, в том числе детские и для детей с родителями, санаторные оздоровительные лагеря круглогодичного действия, в том числе дневного пребывания, а также в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря, сезонные туристические, в том числе палаточные лагеря на стационарной базе, специализирующиеся на организации и проведении многодневных пеших и комбинированных    плановых туристских маршрутов»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению организациям, состоящим на учете  в налоговом органе на территории Приморско-Ахтарского района, частичной компенсации стоимости путевок для детей граждан, работающих в этих организациях, в санатории, в том числе детские и для детей с родителями, санаторные оздоровительные лагеря круглогодичного действия, в том числе дневного пребывания, а также в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря, сезонные туристические, в том числе палаточные лагеря на стационарной базе, специализирующиеся на организации и проведении многодневных пеших и комбинированных    плановых туристских маршрутов» (далее - Административный регламент), определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, порядок взаимодействия с органами местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги по осуществлению мероприятий, связанных  с  предоставлением организациям, состоящим на учете в налоговом органе на территории Приморско-Ахтарского района, частичных компенсаций стоимости путевок в санатории, в  том  числе детские и для детей с родителями, санаторные оздоровительные 
лагеря круглогодичного действия, в том числе дневного пребывания (далее –Санаторные учреждения), в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря, сезонные туристические, в том числе палаточные лагеря на стационарной базе, специализирующиеся на организации и проведении многодневных пеших и комбинированных плановых туристских маршрутов (далее – Загородные лагеря), закупленных для детей граждан, работающих в этих организациях.
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Законом Краснодарского края от 3 марта 2010 года №1922-КЗ «О внесении изменений в закон Краснодарского края от 29 марта 2005 года № 849-КЗ «Об обеспечении прав детей на отдых и оздоровление в краснодарском крае»;
- Законом Краснодарского края от 3 марта 2010 года № 1909-КЗ «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае государственными полномочиями Краснодарского края по организации оздоровления и отдыха детей»;

- постановлением главы администрации Краснодарского края от 13 декабря 2010 года № 1159 «Об утверждении Порядка предоставления организациям, состоящим на учете в налоговых органах на территории Краснодарского края, частичной компенсации стоимости путевок для детей граждан, работающих в этих организациях, в санатории, в том числе детские и для детей с родителями, санаторные оздоровительные лагеря круглогодичного действия, в том числе дневного пребывания, а также в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря, сезонные туристические, в том числе палаточные лагеря на стационарной базе, специализирующиеся на организации и проведении многодневных пеших и комбинированных плановых туристских маршрутов» (далее- Порядок).
-Уставом муниципального образования Приморско-Ахтарский район;

-Положением об отделе по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район. 
1.3. Муниципальную       услугу      на     территории     муниципального 
образования Приморско-Ахтарский район предоставляет Отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район. В соответствии Законом Краснодарского края от 3 марта 2010 года № 1909-КЗ «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае государственными полномочиями Краснодарского края по организации оздоровления и отдыха детей» органы местного самоуправления муниципальных районов и городских округов в Краснодарском крае наделяются отдельными государственными полномочиями по организации отдыха и оздоровления детей в Краснодарском крае.

1.4. Отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район (далее - Отдел) является       отраслевым     (функциональным)      органом         администрации 
муниципального образования Приморско-Ахтарский район, которое обеспечивает выполнение отдельных функций по организации отдыха и оздоровления детей нашего района.

1.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги  является перечисление суммы социальной выплаты на счет организации, состоящей на учете в налоговом органе на территории Приморско-Ахтарского района, открытый в кредитной организации, с целью частичного возмещения стоимости путевок в Санаторное(ые) учрежедние(я), Загородный(ые) и Туристический(ие) лагерь(я), приобретенных для детей граждан, работающих в этой организации (далее – компенсация).

1.6. Получателями муниципальной услуги являются организации, состоящие на учете в налоговом органе на территории Приморско-Ахтарского района (далее- Организации). Под Организациями понимаются юридические лица независимо от форм собственности.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

Для получения компенсации Организация до 15 декабря текущего года представляет в отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район по месту своей регистрации  в налоговом органе следующие документы:
- заявление  на  получение  компенсации  стоимости  путевок в  организацию(-ии) отдыха и оздоровления, приобретенных для детей работников Организации (далее – заявление), по форме согласно приложению к настоящему Порядку;
- копии свидетельств о государственной регистрации юридического лица и постановке Организации на учет в налоговом органе на территории Приморско-Ахтарского района;
- копию паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность работника Организации, являющегося родителем (законным представителем) ребенка, для которого приобретена путевка в организацию отдыха и оздоровления;
- копию документа (-ов), подтверждающего(-их) передачу ребенка (детей) под опеку (попечительство) либо в приемную семью (в отношении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей);
- копию(-и) документа(-ов), удостоверяющего(-их) гражданство ребенка (копия свидетельства о рождении с отметкой, подтверждающей гражданство Российской Федерации, и копия паспорта ребенка в случае  достижения им 14-летнего возраста);
- документ, подтверждающий постоянное проживание ребенка на территории Краснодарского края (копия домовой книги или выписка из нее; выписка из финансового лицевого счета с места жительства, справка о составе семьи с места жительства);

- копию(-и) договора(-ов) на приобретение путевки(-ок);
- копии платежных документов, подтверждающих оплату Организацией стоимости путевки(-ок);

- копию(-и) отрывного(-ых) ((обратного(-ых)) талона(-ов) к путевке(-ам);

- документ(-ы), содержащий(-ие) сведения о типе организации отдыха и оздоровления и виде предоставленных услуг по каждой путевке(Санаторное учреждение, Загородный или Туристический лагерь) (при  необходимости).



    3. Платность предоставления муниципальной услуги


3.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

4.Порядок информирования о правилах предоставления 

 муниципальной услуги
4.1.Информация о порядке осуществления мероприятий по предоставлению компенсаций содержится в Порядке предоставления организациям, состоящим на учете в налоговых органах на территории Краснодарского края, частичной компенсации стоимости путевок для детей граждан, работающих в этих организациях, в санатории, в том числе детские и для детей с родителями, санаторные оздоровительные лагеря круглогодичного действия, в том числе дневного пребывания, а также в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря, сезонные туристические, в том числе палаточные лагеря на стационарной базе, специализирующиеся на организации и проведении многодневных пеших и комбинированных плановых туристских маршрутов, утвержденном постановлением главы администрации Краснодарского края от 13 декабря 2010года № 1159 «Об утверждении Порядка предоставления организациям, состоящим на учете в налоговых органах на территории Краснодарского края, частичной компенсации стоимости путевок для детей граждан, работающих в этих организациях, в санатории, в том числе дневного пребывания, а также в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря, сезонные туристические, в том числе палаточные   лагеря на стационарной базе, специализирующиеся на организации и проведении многодневных пеших и комбинированных плановых туристских маршрутов».
4.2. Местонахождение Отдела: 353860 Краснодарский край, город Приморско-Ахтарск, улица 50 лет Октября, 92.
Часы работы Отдела (по московскому времени):

	День недели
	Время 

	Понедельник – четверг 
	9.00 - 18.15 

	Пятница 
	9.00 - 17.15 

	Перерыв 
	13.00 - 14.00

	Суббота, воскресенье
	выходные дни


Адрес официального сайта отдела по вопросам семьи и детства в сети Интернет, содержащего информацию об исполнении муниципальной услуги - ahtsid@mail.ru
Информация о предоставлении муниципальной услуге предоставляется специалистами Отдела бесплатно, по телефонам 8 (861-43) 3-08-82,                              8-918-243-8-661.

4.3. По телефону должностные лица Отдела предоставляют исчерпывающую информацию по вопросам заявителей относительно исполнения муниципальной услуги. Разговор по телефону не должен продолжаться более 15 минут.

4.4. Прием граждан осуществляется должностными лицами Отдела. При личном приеме время консультации, как правило, не должно превышать 20 – 30 минут.

4.5. На информационных стендах, расположенных возле помещений, где осуществляется прием граждан, размещается информация о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о порядке предоставления муниципальной услуги, перечне необходимых документов.

5. Сроки предоставления муниципальной услуги

5.1. Срок предоставления муниципальной услуги - в течение текущего финансового года. 

6. Перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги.

6.1. Основаниями для отказа в предоставлении социальной выплаты являются:

- непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 2 настоящего административного регламента;

- противоречивость сведений, содержащихся в рамках одного пакета документов;

- несоответствие документов требованиям, предусмотренным законодательством Российской Федерации и Порядка; 
- получение ребенком (детьми), указанным(-и) в заявлении, в текущем году мер государственной поддержки в сфере организации оздоровления и отдыха детей в Краснодарском крае, предусмотренных статьей 51 Закона Краснодарского края от 29 марта 2005 года № 849-КЗ «Об обеспечении прав детей на отдых и оздоровление в Краснодарском крае» (за исключением отдыха детей в каникулярное время в лагерях дневного пребывания).
7. Административные процедуры

7.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя:
-  прием представленных Организацией документов;

- рассмотрение представленных документов с учетом требований, предъявляемых к перечню документов;

-  принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) компенсации;
- перечисление суммы компенсации на счет Организации, открытый в кредитной организации.

- Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении к настоящему регламенту.

8. Прием и рассмотрение представленных документов


8.1 Прием и рассмотрение представленных документов осуществляется Отделом (далее -  уполномоченный орган) по месту регистрации Организации в налоговом органе.

8.2 Заявки на предоставление компенсации принимаются до 15 декабря текущего финансового года.


8.3 Отдел по электронной базе данных осуществляет сверку данных о предоставлении на конкретного ребенка в течение текущего финансового года компенсации (социальной выплаты родителям (законным представителям) или путевки. 
9. Принятие решения о предоставлении (отказе в 
           предоставлении) компенсации 

9.1 Отдел в день представления Организацией заявления и документов:
- в случае, если представлены все документы, указанные в пункте 2 настоящего административного регламента, выдает Организации расписку о принятии заявления и прилагаемых к нему документов (далее- расписка), о чем делается  соответствующая запись в журнале учета заявлений на получение компенсации стоимости путевок в организацию(-и) отдыха и оздоровления, приобретенных для детей работников Организации (далее-Журнал) с указанием даты выдачи расписки;
- в случае не представления или представления не в полном объеме документов, указанных в пункте 2 настоящего административного регламента, возвращает Организации заявление и документы с одновременной выдачей Организации письменного уведомления о перечне недостающих документов (далее –уведомление), о чем  в Журнале делается соответствующая запись.

- организация, получившая уведомление, вправе вновь обратиться с заявлением в уполномоченный орган в порядке, установленном пунктом 2 настоящего административного регламента.
- Отдел в течение 5  рабочих дней проверяет представленные документы на предмет:

- соответствия представленных Организацией документов требованиям, установленным Порядком, а также наличия в них сведений, предусмотренных соответствующей формой документа (в случае, если соответствующая форма предусмотрена действующим законодательством);

- наличия сведений, свидетельствующих о соблюдении требований Порядка;

- неполучения ребенком (детьми), указанным(-и) в заявлении, в текущем году мер государственной поддержки в сфере организации оздоровления и отдыха   детей   в  Краснодарском   крае,  предусмотренных  статьей  51 Закона 
Краснодарского края от 29 марта 2005 года № 849-КЗ «Об обеспечении прав детей на отдых и оздоровление в Краснодарском крае» ( за исключением отдыха детей в каникулярное время в лагерях дневного пребывания).

9.2 Решение об отказе о компенсации стоимости путевок в течение 5 рабочих дней направляется Отделом в Организацию заказным письмом с уведомлением о вручении, о чем делается соответствующая отметка в Журнале.
9.3 Решение отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район об отказе в представлении компенсации стоимости путевок может быть обжаловано Организацией в судебном порядке.
10. Перечисление суммы социальной компенсации
10.1 Решение  о предоставлении Организации компенсации оформляется 

соответствующим документом (приказом департамента семейной политики Краснодарского края).
10.2  В      течение    10      рабочих     дней    после    принятия решения о

предоставлении компенсации Департамент семейной политики Краснодарского края заключает с Организацией соглашение о предоставлении компенсации по форме, утвержденной приказом Департамента семейной политики Краснодарского края (далее- соглашение).
10.3 После заключения соглашения Департамент семейной политики Краснодарского края осуществляет перечисление суммы компенсации на счет Организации, открытый в кредитной организации.

11. Порядок и формы контроля за предоставлением
муниципальной услуги

11.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником   Отдела,   заместителем главы    муниципального    образования Приморско-Ахтарский район, начальником отдела по вопросам здравоохранения и социальной политики.
11.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами Отдела положений Административного регламента.
11.3. В случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента должностные лица Отдела, в должностные 
обязанности    которых    входит    исполнение настоящего административного 
регламента, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за невыполнение или ненадлежащее выполнение мероприятий муниципальной услуги.

	Начальник отдела

по вопросам семьи и детства 

администрации муниципального 

образования Приморско-Ахтарский район
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     к регламенту отдела по
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                                                         образования Приморско-Ахтарский район

                                                         по предоставлению муниципальной услуги 
                                                         «По предоставлению организациям 






     частичных компенсаций стоимости





     путевок в санаторные оздоровительные
                                                         учреждения и загородные лагеря, 
                                              закупленных для детей граждан, работающих 

                                              в этих организациях».









	После заключения соглашения департамент семейной политики Краснодарского края  осуществляет перечисление суммы компенсации на счет Организации, открытый в кредитной организации 


Начальник отдела 

по вопросам семьи и детства 

администрации муниципального 

образования Приморско-Ахтарский район                                   М.В.Самсыка                                                 
Прием документов Организаций  Отделом по месту регистрации по месту регистрации в налоговом органе на территории Краснодарского края  – до 15 декабря текущего финансового года





Рассмотрение представленных документов с учетом требований, предъявляемых к перечню документов, в том числе на предмет сверки данных о предоставлении на конкретного ребенка в течение текущего финансового года – частичной  компенсации стоимости Путевки, приобретенной организацией для детей своих сотрудников,  социальной выплаты родителям (законным представителям) или путевки














Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) социальной выплаты с целью частичной компенсации стоимости путевки – в течение 5 рабочих дней со дня принятия заявки





В течение 10 рабочих дней после принятия решения о предоставлении компенсации департамент семейной политики заключает с Организацией соглашение о предоставлении компенсации

















